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RESOLUCAO CUNI N° 217

Regulamenta o Concurso Publico para ingresso nos
cargos de Carreira de Técnico-Administrativo e da
providéncias.

O Conselho Universitario da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas
atribuicdes que lhe conferem o art. 207 da Constituicdo Federal e art. 19, inciso IX, do Estatuto
da Universidade,

CONSIDERANDO que, apés aprovado o Regime Juridico Unico, Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, a Universidade deve estar apta a promover o ingresso de novos servidores legais
aplicaveis a mateéria;

CONSIDERANDO que o Art. 67 do Decreto n°® 94.664, de 23 de junho de 1987, estabelece
que os Concursos Publicos, destinados a recrutar e selecionar servidores para ingresso no Plano
Unico de Classificacdo e Retribuicdo de Cargos e Empregos — PUCRCE, serdo organizados e
realizados pelas Instituicbes Federais de Ensino Superior — IFES;

CONSIDERANDO que o art. 19 e 20 da Portaria n°® 475 do Ministério da Educacéo, de 26
de agosto de 1987, que normatiza o Decreto supracitado, preceituam que as normas especificas para
realizagcdo de Concurso Publico para ingresso no cargo serdo elaboradas pelo Orgdo de Recursos
Humanos, observados os critérios de carater geral aprovados pelo Conselho Superior competente,

RESOLVE:

Expedir as seguintes normas para a realizacdo de Concurso Publico para ingresso de pessoal
técnico-administrativo na Universidade Federal de Ouro Preto.

DA REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO

Art. 1° A presente Resolucdo rege o Concurso Publico para ingresso na Carreira de Técnico-
Administrativo no ambito desta Universidade.

Paragrafo Unico. O Concurso Publico sera de provas ou de provas e titulos e destina-se ao
preenchimento de todas as vagas existentes e das que ocorrerem no prazo de validade, se assim
determinar a necessidade do servigo.

Art. 2° A realizacdo do Concurso ficara a cargo de uma Comisséo constituida pela Diretoria
de Administragéo para este fim.

Paragrafo unico. A coordenacdo dos trabalhos e o apoio administrativo ficardo sob a
responsabilidade da DAD/CRH/DDP.
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DA ABERTURA DO CONCURSO

Art. 3° A abertura do Concurso far-se-a por solicitacdo da DAD, apds comprovacdo da nao
existéncia de candidatos aprovados em Concurso Publico.

Art. 4° A abertura do Concurso, autorizada pelo Reitor, devera ser amplamente divulgada
através de publicacdo de Edital no Diario Oficial da Unido e em jornal diario de grande circulacao,
bom como afixagdo em quadros de aviso nos diversos setores da Universidade, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias da data de inscricao.

DA COMISSAO

Art. 5° Os procedimentos e critérios pertinentes a cada Concurso, bem como a sua
execucdo, competem a uma Comissdo composta por 3 (trés) membros, sendo dois do quadro de
pessoal da UFOP e um de outra Instituicdo Publica, designados pelo Diretor de Administracéo, que
tambeém escolherara dente esses o Presidente.

Art. 6° Competird a Comissao:

I. Estabelece, aplicar, corrigir e avaliar as provas estabelecidas para o Concurso;

I1. Examinar o Curriculum Vitae dos candidatos, quando necessario;

I11. Elaborar as atas de cada etapa do Concurso;

IV. Elaborar o relatério final que devera ser assinado por todos os membros e do qual
constardo:

a) Descrigéo dos trabalhos segundo as fases;
b) Classificacdo decrescente dos candidatos aprovados.

Art. 7° O relatdrio final ser4 encaminhado & DAD para divulgagdo do resultado final;

DO EDITAL

Art. 8° Do Edital para Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos, devem constar
necessariamente, as seguintes informagoes:

. cargo, padrdo e classe;

. remuneracao;

. local, data, horério, prazo e taxa de inscrigéo;
. regime juridico e de trabalho;

. prazo de validade do Concurso;

. documentacao necessaria para a inscricéo.
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Requisitos basicos para investidura em Cargo Publico:

. nacionalidade brasileira ou naturalizado;

gozo dos direitos politicos;

. quitacdo com as obrigacdes militares e eleitorais;

. nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;
. idade minima de 18 (dezoito) anos;

. aptiddo fisica e mental;

. registro no Conselho competente (quando necessario).

Impedimentos:
. os demitidos do servico publico por justa causa;
. 0s condenados em processo criminal, em crimes dolosos, com sentenca ja transitada
em julgado, cuja pena ndo tenham sido cumprida.
DA INSCRICAO

Art. 9° As inscricOes serdo realizadas durante, no minimo, 05 (cinco) dias uteis, em local e
horarios definidos no Edital.

Art. 10. Para inscricdo em Concurso Publico sera necessario:

I. Apresentar documento de identidade ou de naturalizagdo, em caso de candidato
estrangeiro;

I1. Apresentar escolaridade e/ou habilitacdo profissional exigidas para ingresso no cargo a
que concorrer, conforme constar em Edital,

I11. Possuir idade minima de 18 anos;

IV. Apresentar Curriculum Vitae documentado (quando necessario);

V. Preencher ficha de inscri¢éo fornecida pela DAD;

V1. Preencher ficha para posterior analise da experiéncia profissional (quando necessario);

VI1I. Comprovar o pagamento da taxa de inscri¢do, de acordo com o Decreto n° 88.376, de
18 de junho de 1993.

Art. 8° No ato da inscric¢éo, obedecido o disposto no & 3° do artigo 4°, o candidato recebera
copia do edital do concurso, no qual estardo relacionados os documentos necessarios ao deferimento
da inscri¢do e demais instruces necessarias.
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81° Serdo indeferidos os pedidos de inscricdo em desacordo com as normas fixadas nesta
Resolucdo e em edital.

Art. 9° O concurso constara de um ou mais etapas, dentre as abaixo relacionadas, indicadas
em edital, de acordo com as caracteristicas especificas de cada cargo ou emprego:

I. Avaliacdo Especifica que se subdivide em duas subetapas:

a) Testes Tedricos: Consistem em provas objetivas que visam a verificar o nivel de
conhecimento teérico do candidato, de acordo com a formac&o exigida para o cargo ou emprego.

b) Testes Préaticos: Consistem em avaliacdes que visam a comprovar habilidades especificas
do candidato no desempenho de suas func¢@es, nos casos em que as exigir o cargo ou emprego.

I1. Avaliacdo Psicotécnica— Consiste na andlise de aptiddo e habilidade que identifique o
grau de adequacao do candidato para o cargo ou emprego.

I11. Avaliagéo de experiéncias anteriores.

§1° Para o pessoal de nivel médio e superior, a analise de experiéncias anteriores far-se-a
através do curriculo.

82° As informacdes prestadas no curriculo deverdo ser comprovadas por documentos.

83° A avaliagdo do curriculo consiste na analise das habilitagGes, experiéncias académicas e
profissionais do candidato.

Art.10. Se realizadas todas as etapas, sera obedecida a seguinte pontuacao:

I. Apresentar documento de identidade ou de naturalizagdo, em caso de candidato
estrangeiro;

I1. Apresentar escolaridade e/ou habilitacdo profissional exigidas para ingresso no cargo a
que concorrer, conforme constar no Edital;

I11. Possuir idade minima de 18 anos;

V. Apresentar Curriculum Vitae documentado (quando necessario);

V. Preencher ficha de inscri¢do fornecida pela DAD;

V1. Preencher ficha para posterior analise da experiéncia profissional (quando necessario);

VI1. Comprovar o pagamento da taxa de inscri¢cdo, de acordo com o Decreto n° 88.376, de
18 de junho de 1993.

Art. 11. No ato da inscri¢do, o candidato devera assinar o comprovante de recebimento das
normas que regerdo o Concurso, declarando neste documento que aceita as condicdes exigidas para
a realizacdo do mesmo e que possui todos os requisitos do cargo.

Rua Diogo de Vasconcelos, 122 - Bairro Pilar - CEP 35400.000 - Ouro Preto - MG
Homepage: www.ufop.br - email: soc@reitoria.ufop.br — Fone: (0xx31) 3559.1212 — Fax: (0xx31)3559-1228



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Ouro Preto :
Secretaria dos Orgéos Colegiados =3

art et Priea
e Do Faia

81° A inscricgdo sera feita pelo proprio candidato ou por seu procurador, mediante entrega da
respectiva procuracdo com firma reconhecida, acompanhada de copia do documento de identidade
do candidato e apresentacdo do documento de identidade do procurador.

82° N&o sera aceita inscri¢do condicionada ou por correspondéncia.

DAS NORMAS

Art. 12. Das normas que regerdo os Concursos Publicos, e que serdo entregues aos
candidatos no ato da inscricdo, deverdo constar, no minimo, e obrigatoriamente, as seguintes
informagdes:

a) Descricdo pormenorizada das provas que compordo as etapas do processo de habilitacao;

b) Programa das provas;

c) Bibliografia (quando necessario);

d) Valores das provas e percentual para aprovacao;

e) Critérios de julgamento do Curriculum Vitae (quando necessario);

f) Datas, horarios e locais das provas;

g) Data e local da divulgagéo dos resultados;

h) Atribuicdes do cargo;

i) Interposicéo de recursos;

J) Validade do Concurso;

k) Condicdes contratuais;

I) Lista de materiais que o candidato devera portar.

DAS PROVAS
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Art. 13. O Concurso compreendera as seguintes provas:

1. Nivel Superior (NS)

O Concurso Publico para Nivel Superior sera de provas ou de provas e titulos e podera ser
realizado em uma ou mais etapas, a critério da Comissdo Examinadora:

a) 12 etapa: consistird de prova de conhecimento especifico, de carater eliminatorio, podendo
ser objetiva e/ou discursiva e/ou pratica, a qual terd por finalidade avaliar, preliminarmente, o
exercicio especifico do cargo;

b) 2° etapa: consistira de prova objetiva e/ou discursiva de Lingua Portuguesa e/ou
Matematica, com programa correspondente as exigéncias de cada cargo, de carater classificatorio

c) 3° etapa: consistira de avaliagdo curricular, de carater classificatorio.

2. Nivel Intermediario (NI)
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O Concurso Publico para o Nivel Intermediario sera de provas ou de provas e titulos e
podera ser realizado em uma ou mais etapas, a critério da Comissdo Examinadora:

a) 12 etapa: consistird de prova de conhecimento especifico, de carater eliminatério, podendo
ser objetiva e/ou discursiva e/ou pratica, a qual terd por finalidade avaliar, preliminarmente, o
exercicio especifico do cargo;

b) 2° etapa: consistira de prova objetiva e/ou discursiva de Lingua Portuguesa e/ou
Matematica, com programa correspondente as exigéncias de cada cargo, de carater classificatorio;

c) 3° etapa: consistira de avaliacao curricular, de carater classificatorio.
3. Nivel Auxiliar (NA)

O Concurso Publico para o Nivel Auxiliar serd de provas ou de provas e titulos e
compreendera uma ou mais etapas, a critério da Comissdo Examinadora:

a) 12 etapa: consistira de prova de conhecimento especifico, de carater eliminatorio, podendo
ser objetiva e/ou discursiva e/ou pratica, a qual terd por finalidade avaliar, preliminarmente, o
exercicio especifico do cargo;

b) 2° etapa: consistira de prova objetiva e/ou discursiva para avaliacdo de compreensdo da
Lingua Portuguesa e nocgbes basicas de Matematica, correspondente a escolaridade do cargo
especifico de carater classificatorio

c) 3° etapa: consistira de avaliacdo curricular, de caréter classificatorio.

Paragrafo Unico. A avaliacdo psicoldgica tera carater de eliminatorio.

(Alterado pela Resolugdo CUNI n° 240)

Art. 14. As provas serdo realizadas, no minimo, 15 (quinze) dias corridos ap6s o
encerramento das inscri¢oes.

DA CLASSIFICACAO

(Revogado pela Resolu¢cdo CUNI n° 240)

Art. 15. Serdo desclassificados os candidatos que obtiverem média inferior a 6 (seis), em
uma escala de 0 (zero) a 10 (dez), na etapa de carater eliminatdrio.

Art. 16. A classificacdo final serd definida mediante o somatdrio dos pontos obtidos em
cada uma das etapas do Concurso.

Art.17. Em caso de empate, terd prioridade, sucessivamente, o candidato que:
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a) Obtiver o maior nimero de pontos na etapa de avaliacao especifica;

b) Apresentar o maior tempo de experiéncia na funcdo, devidamente comprovado em
Carteira Profissional ou em outro documento, a critério da Administracdo da UFOP;

¢) For o mais idoso.

Art. 18. O resultado final do Concurso sera divulgado pela DAD, através de listagem a ser
afixada nos quadros de avisos da Instituicao.

Art. 19. O resultado final do Concurso sera homologado pelo Conselho Universitario, com
prévia analise e parecer da CPPTA, e publicado no Diério Oficial da Uni&o.

(Alterado pela Resolugdo CUNI n° 240)

DO RECURSO

Art. 20. Caberd recurso ao Conselho Universitario, com efeito suspensivo, contra o
resultado do Concurso Pablico, por estrita arguicdo de ilegalidade, nos casos de inobservancia de
disposicdes legais ou regimentais.

Art. 21. O recurso sera dirigido ao Presidente do Conselho Universitario pelo interessado ou
seu procurador, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da data de publicacdo do
resultado do Concurso, expondo as razes do pedido e indicando os pontos de ilegalidade.

Art. 22. O Conselho Universitario terd prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da
data do término do prazo recursal, para proferir a sua deciséo

(Alterado pela Resolu¢do CUNI n° 1.970)
Art. 23. N&o havera revisdo nem vista de prova.

Art. 24. O candidato aprovado sera convocado através de Portaria da Diretoria de
Administracéo, afixada nas dependéncias da DAD.

Art. 25. O candidato aprovado, quando convocado para nomeacgdo, poderd optar pela
desisténcia definitiva da vaga ou ser colocado ao final da lista de classificados, para posterior
convocacéo, devendo assinar documento neste sentido, dentro do prazo de 5 (cinco) dias.
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Art. 26. Perdera direito a classificacdo o candidato que, ao submeter-se ao exame de salde
fisica e mental realizado pela UFOP, nao for considerado apto para ocupar o cargo para o qual se
habilitou.

DA NOMEACAO

Art. 27. A nomeacdo para o cargo de provimento efetivo depende de prévia habilitacdo em

Concurso Puablico de Provas ou de Provas e Titulos, obedecidos a ordem de classificacdo e o prazo

de validade.

Art. 28. E requisito basico para a nomeagao a apresentacio dos documentos exigidos por lei
e pelas normas préprias da Instituicdo.

Art. 31. A nomeacdo far-se-a no nivel inicial do cargo.

Art. 32. A nomeacdo sera efetuada através de publicacdo no Diario Oficial da Unido.

DISPOSICOES GERAIS
Art. 33. Em hipdtese alguma, havera prova em segunda chamada.

Art. 34. A Instituicdo podera admitir candidato habilitado em vaga que vier a ocorrer para o
cargo para o qual se realizou o Concurso, durante o periodo de vigéncia do mesmo.

Art. 35. O Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos, contados a partir da data de
publicacdo da homologacdo de seu resultado no Diério Oficial da Unido, podendo ser prorrogada
uma vez, por igual periodo.

Art. 36. Compete ao Reitor, por proposta da DAD, a contratacdo do servidor, observados as
normas vigentes.

Paragrafo Unico. A aprovagdo no processo seletivo ndo assegura ao candidato o direito de
ingresso no cargo.

Art. 37. Os Editais de Concurso serao elaborados pela DAD.

Art.38. Esta Resolugédo entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Ouro Preto, em 16 de marco de 1994.

Renato Godinho Navarro
Presidente
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