
REGIIVIEENTO INTERNO DO COMITE DE 
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E 

COMUNICAQAO DA UFOP 



C A P l T U L O I 
DA NATUREZA E FINALIDADE 

Art. 1° O Comite de Tecnologia da Informagao e Comunicagao (CTIC) da 
UFOP, orgao colegiado de natureza deliberativa e de carater permanente, instituido 
pela Portaria n° 364, de 26 de junho de 2018, em conformidade com as orientacoes 
emanadas pela Secretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicacao do 
Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestao - SETIC/MPOG e pelo Sistema de 
Administracao e Recursos de Informagao e Informatica - SISP. 

Art. 2° O CTIC e a instancia diretiva que determina as prioridades dos 
programas de Tecnologia, Informagao e Comunicacao e alinha essas prioridades 
com as estrategias da universidade. 

Art. 3° O CTIC tern como finalidade: 

I - Assegurar que a Governanga de Tecnologia da Informagao e 
Comunicagao seja considerada como parte da governanga corporativa; 

II - Aconselhar sobre o direcionamento estrategico da area de TIC; 
III - Deliberar sobre politicas, normas e pianos relativos a TIC; 
IV - Auxiliar a universidade na tomada de decisoes relacionadas a TIC. 

Art. 4° O funcionamento e organizagao do CTIC serao regidos pelos 
dispositivos deste Regimento Interno. 

C A P l T U L O II 
DA COMPOSIQAO 

Art. 5° O CTIC sera constituido pelos servidores ocupantes dos seguintes 
cargos ou seu representante indicado: 

I - Vice-Reitor(a); 
II - Pro-Reitor(a) de Planejamento e Desenvolvimento; 
III - Pro-Reitor(a) de Graduagao; 
IV - Pro-Reitor(a) de Pesquisa e Pos-Graduagao; 
V - Pro-Reitor(a) de Extensao; 
VI - Pro-Reitor(a) de Assuntos Comunitarios e Estudantis; 
VII - Pro-Reitor(a) de Administragao; 
VIII - Diretor(a) do Nucleo de Tecnologia da Informagao (NTI); 
IX - Gerente de Projetos do NTI; 
X - Gerente de Servigos do NTI; 
XI - Coordenador(a) do Escritorio de Governanga do NTI; 
§1° - O CTIC sera presidido pelo(a) Vice-Reitor(a) da UFOP e, na sua 
ausencia pelo Pro-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento. 
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§2° - Os Tiembros titulares poderao ser representados por seus substitutos 

ou adjuntos durante afastamentos e/ou impedimentos legais. 

C A P l T U L O III 
DAS C O M P E T E N C E S 

Art. 6° Compete ao CTIC: 

I - Elaborar e aprovar o Piano Diretor de Tecnologia da Informagao e 
Comunicagao (PDTIC) com periodicidade minima bianual e revisao anual; 

II -- Deliberar sobre a priorizagao de execugao dos programas de 

investimentos em TIC e dos projetos relacionados a area de TIC; 

III - Deliberar sobre as diretrizes de planejamento, organizagao e execugao 

de agoes que se vinculem a area de TIC na UFOP e promova o alinhamento das 

areas de ensino, pesquisa e extensao com o Piano de Desenvolvimento Institucional 

(PDI) vigente; 

IV - Monitorar niveis de servigo e suas melhorias; 

V - Identificar oportunidades de melhoria e implementar agoes que resultem 

na rapida adaptagao a mudangas tecnologicas ou de gestao e a novas demandas 

operacionais; 

VI - Caso necessario. propor a criagao de Comissoes Especiais para 

auxiliarem nas dscisdes do CTIC, definindo seus objetivos, composigao, regimento 

e prazo para conclusao de seus trabalhos; 

VII - Dar publicidade de seus atos, atraves da publicagao de atas e do 

cronograma de atividades do Comite para o exercicio; 

VIII - Elaborar e aprovar politicas, normas e pianos relativos a TIC; 

C A P l T U L O IV 
DAS A T R I B U I C O E S 

Art. 7° Incumbe ao Presidents do CTIC, ouvidos os demais membros do 
Ccrnite: 
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I - Criar grupos ou comissfies para aprofundar debates e discussfies sobre 
assuntos tecnicos ou operacionais afetos as acfies do CTIC e indicar os 
coordenadores dentre os membros do Comite 
II - Exercer outras atribuicfies que Ihes forem delegadas em regimento 
interno; 
III - Coordenar, orientar e supervisionar as atividades do CTIC; 
IV - Convocar, abrir, presidir, suspender, prorrogar e encerrar as reunifies 
ordinarias e extraordinarias; 
V - Aprovar pautas de reuniao; 
VII - Convidar par t i c ipa tes para as reunifies, pessoas fisicas ou juridicas 
que possam contribuir para os esclarecimentos de assuntos; 
VIII - Proferir voto de qualidade em processo decisfirio; 
IX - Assinar todas as documentacfies pertinentes ao CTIC; 
X - Apresentar as decisfies tomadas em ad referendum ao Comite; 
XI - Mediar discussoes de reunifies; 
XII - Reportar ao Reitor(a) as acoes desenvolvidas no ambito do CTIC; 
XIII - Decidir questfies de ordem. 

Art. 8° Sao atribuicfies do Secretario(a) do CTIC: 

I - Auxiliar o Presidente na coordenagao, orientacao, supervisao e divulgacao 
das atividades do CTIC; 
II - Propor calendario de reunifies; 
III - Elaborar e apresentar a pauta da reuniao; 
IV - Organizar e distribuir documentos correla :os a pauta da reuniao; 
V - Lavrar as resolucfies e atas das reunifies e encaminha-las ao presidente 
e demais representantes; 
VI - Organizar, manter e disponibilizar os docurrentos correlates ao CTIC; 
VII - Manter o sitio do Comite atualizado; 
VII - Participar das reunifies ordinarias e extraordinarias do Comite. 

Paragrafo Unico: O secretario (a) do CTIC nao precisa 5>er, 
necessar iamente, membro do Comite. 

Art. 9° Sao atribuicfies dos demais membros do comite: 

I - Participar das reunifies ordinarias e extraordinarias do Comite 
II - Aprovar o calendario de reunifies; 
III - Analisar, debater e votar as materias em d e l i b e r a t e s ; 
IV - Revisar as minutas de documentos e apresentar ao CTIC; 
V - Cumprir e fazer cumprir as decisfies do CTIC; 
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VI - Realizar estudos e pesquisa, apresentar proposigfies, apreciar, emitir 
pareceres e relatar as materias que Ihes forem submetidas; 
VII - Solicitar ao Secretario(a) do CTIC informagfies e documentos 
necessarios ao desempenho das atividades junto ao Comite; 
VIII - Assinar pareceres bem como as atas das reunibes; 
IX - Propor a realizagao de reunibes extraordinarias; 
X - Participar das reunifies do CTIC, contribuindo no estudo, nas discussfies 
e na busca de solucfies; 
XI - Exercer o direito de voto nas tomadas de decisfies internas do CTIC; 
XII - Propor inclusao de materias de interesse da area na pauta de reuniao; 
XIII - Sugerir normas e procedimentos necessarios ao bom funcionamento do 
CTIC; 
XIV - Relatar, mediante emissao de parecer a ser submetido a aprovagao do 
Comite, as materias que Ihe tenham sido encaminhadas pelo Presidente; 
XV - Participar das Comissfies especiais designadas pelo Presidente. 

C A P l T U L O V 
DO FUNCIONAMENTO 

Art. 10° O meio eletronico oficial para comunicagao sera o enderego de e-
mail ct icgtufop edu.br. 

Art. 11° O CTIC se reunira, ordinariamente, pelo menos uma vez a cada 
bimestre e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu presidente ou por 
requerimento da maioria de seus membros. 

§1° - Na ocorrencia de reunifies extraordinarias, estas serao informadas aos 
membros do comite com no rninimo 48 horas de antecedencia. 

§2° - Todas as convocagces de reuniao poderao ser realizadas por e-mail, 
memorando ou oficio. 

Art. 12° As reunifies do Comite serao realizadas na sala de reunifies da 
Reitoria, ou nos Campi, por deliberagao do Comite ou do seu Presidente. 

Paragrafc unico. Sempre que as circunstancias ou conveniencias indicarem, 
sera facultada a realizagao de reunifies com participagao de membros por meio de 
videoconferencia ou webconferencia. 

Art. 13° Para as reunifies do CTIC sera exigido o quorum rninimo de 
cinquenta por cento dos membros em primeira chamada, e de 1/3 de seus membros 
em segunda chamada que ocorrera em 30 minutos apfis o inicio da sessao; 
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Art. 14° Os membros do Comite que nao puderem estar presentes em 
reunibes ordinarias deverao comunicar a ausencia ao Secretario Executivo a:raves 
de e-mail ou memorando com, no rninimo, 12 horas de antecedencia e informar o 
suplente. 

Art. 15° Visando agregar conhecimento, poderao participar das reunibes 
convidados e colaboradores, desde que previamente comunicado ao(a) 
Secretario(a) e aprovado pelo Presidente. 

Art. 16° 0 (A) Secretario(a) distribuira, com antecedencia minima de cinco 
dias uteis, no caso de reunibes ordinarias, a agenda e os documentos refererites 
aos assuntos a serem tratados nas reunibes. 

Paragrafo unico. No caso de reunibes extraordinarias, o(a) Secretario(a) fica 
desobrigado a cumprir o lapso de tempo definido no caput deste artigo. 

Art. 17° Somente os membros terao o direito a voto nas eventuais votacbes 
envolvidas nas reunibes do CTIC. 

Art. 18° O Presidente tera direito, alem de seu voto, ao voto de qualidade, em 
caso de empate. 

Art. 19° As decisbes do CTIC serao tomadas por maioria simples dos 
membros presentes a reuniao. 

Paragrafo unico. Nos debates, os membros do Comite farao uso da palavra, 
que sera concedida pelo Presidente, na ordem em que for solicitada. 

Art. 20° Ao final de cada reuniao devera ser lavrada uma ata sucinta acerca 
do assunto tratado e as conclusbes do Comite, cabendo ao(a) Secretario(a) solher 
as assinaturas e o envio a todos os membros por meio da lista de discussao, bem 
como a publicacao no sitio do Comite. 

C A P l T U L O VI 
DOS G R U P O S DE T R A B A L H O 

Art. 21. O Presidente do CTIC podera instituir Grupos de Trabalho (GTs) 
para o desempenho de tarefas especificas, permanentes ou temporarias ; com 
competencias, composicbes e meios adequados a cada caso. 

§1° - Os GTs poderao, a criterio do CTIC e considerando a complexidade 
dos temas e das metas a serem alcangados, definir as figuras de Pres dente 
e Relator para facilitar o trabalho de cada grupo. 
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§2° - Poderao participar dos GTs pessoas externas ao CTIC, a convite da 
presidencia de cada grupo. 

§3° - As. atividades dos GTs serao apresentadas ao CTIC. 

§4° - Os GTs serao regidos pelas mesmas regras deste Regimento. 

§5° - As atividades dos GTs serao objeto de relatbrio para encaminhamento 
ao CTIC. 

Ar t . 22. O prazo de conclusao e a abrangencia das atividades dos GTs e de 
seus integrantes, sejam pessoas fisicas ou juridicas, serao definidos pelo Comite. 

C A P l T U L O VII 
DAS D I S P O S I Q O E S FINAIS 

Art. 23° - Todos os brgaos e servidores da UFOP, quando solicitados, 
deverao fornecer todas as informacbes necessarias ao trabalho do CTIC. 

Art. 24° - A Reitoria prestara o apoio administrativo ao CTIC. 

Art. 25° Os atos do CTIC serao publicados no Portal Institucional e no 
Boletim Adm nistrativo da UFOP. 

Art. 26° Os casos omissos serao apreciados e decididos, em primeira 
instancia, pela plenaria do Comite e, em ultima, pelo(a) Reitor(a) da UFOP. 

Art. 27° Este Regimentc podera ser revisado e alterado por decisao de 2/3 
(dois lercos) do CTIC, em reuniao especialmente convocada para tal. 

Art. 23° O presente regimento entrara em vigor na data de sua publicacao, 
revogando todas e quaisquer disposicbes em contrario. 
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