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APRESENTACAO

A Carta de Servicos ao Cidadao da Universidade, constituida conforme o Decreto n° 6.932,
de 11 de agosto de 2009, estabelecido pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo no Programa Nacional de Gestdo Publica e Desburocratizagio (GESPUBLICA),
tem como objetivo informar os usuérios dos servigos disponibilizados pelos 6rgdos e
entidades vinculados ao Poder Publico Federal, das formas de seu acesso, dos respectivos
compromissos estabelecidos e dos padrdes de qualidade, com transparéncia e credibilidade.

A Comissdo Especial responsavel pelo planejamento, execucdo e coordenacdo da
elaboracdo da Carta de Servigos ao Cidaddo da Universidade Federal de Ouro Preto foi
instituida pela Portaria PROAD n° 828, em 26 de outubro de 2012, e prorrogada pela
Portaria PROAD n° 1078, de 11 de novembro de 2013.

A Carta de Servigos ao Cidadao é mais uma ferramenta disponibilizada pela UFOP para a
sociedade, de modo a reafirmar 0 seu compromisso com a transparéncia a fim de dar mais
credibilidade e qualidade aos servigos quanto a sua atuacdo académica.
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1. AUNIVERSIDADE

1.1. IDENTIFICACAO

Poder: Executivo
Orgéo de Vinculagio: Ministério da Educacio

Identificacdo da Unidade Jurisdicionada Denominacdo completa: Fundacgéo
Universidade Federal de Ouro Preto

Denominagéo Abreviada: UFOP

Principal Atividade: Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Telefones/Fax de Contato: (031) 3559-1218 / (031) 3559-1228

Endereco Eletronico: reitoria@ufop.br

Péagina da Internet: http://www.ufop.br

Endereco Postal: Rua Diogo de Vasconcelos, 122, Pilar, Ouro Preto, MG.
CEP: 35.400-000

1.2. BREVE HISTORICO

A Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP) foi criada em 21 de agosto de 1969
com a juncdo das centenaria e tradicional Escola de Farmécia e Escola de Minas.
Ao longo dos anos, cresceu e ampliou seu espaco fisico, ganhando novos cursos,
professores e colaboradores.

A Escola de Farmécia foi criada em 1839, foi a primeira faculdade do Estado e é a
mais antiga na area farmacéutica da América Latina.

Em 1876, o cientista Henri Gorceix fundou a Escola de Minas, primeira instituicéo
brasileira dedicada ao ensino de mineracdo, metalurgia e geologia.

Em 1978, surgiu o curso de Nutricdo, porém a Escola de Nutricdo foi fundada
somente em 1994, funcionando no campus Morro do Cruzeiro, em Ouro Preto. J4,
em 1979, na cidade de Mariana (MG), surge o Instituto de Ciéncias Humanas e
Sociais (ICHS), localizado no prédio onde funcionava o Seminario de Nossa
Senhora da Boa Morte, hoje o campus abriga os cursos de HistOria, Letras e
Pedagogia.

Com o interesse da comunidade na area das artes, foi criado o Instituto de Filosofia,
Artes e Cultura (IFAC), em 1981, em Ouro Preto, onde sdo oferecidas as
graduacdes em Artes Cénicas, Musica e Filosofia.

No ano seguinte, 1982, no campus Morro do Cruzeiro, foi criado o Instituto de
Ciéncias Exatas e Bioldgicas (ICEB), responsavel, inicialmente, pelas disciplinas
de graduacdo dos ciclos basicos dos cursos da Escola de Minas, Farmacia e
Nutricéo.
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Na década 1990, surgiram outros dois importantes cursos para a UFOP: um é o de
Direito, em 1993, que ganhou recomendagdo da Ordem dos Advogados do Brasil,
por meio da outorga do Selo da OAB. O outro € o curso de Turismo, criado em
1999, que, além de reforcar o papel da Universidade na regido, promove uma visdo
voltada para o desenvolvimento integrado e sustentdvel do mercado turistico.

Em 2000, por meio do antigo Nucleo de Educacdo Aberta e a Distancia, hoje
Centro de Educacdo Aberta e a Distancia (CEAD), a Universidade implantou
cursos de pds-graduacdo e graduacdo na modalidade a distancia, abrangendo 90
cidades em Minas Gerais, quatro no Estado de S&o Paulo e oito na Babhia.
Atualmente, os cursos de graduacdo ofertados sdo Administragdo Publica,
Geografia, Pedagogia e Matematica.

Em 2002, a Universidade, no processo de ampliagdo, inaugura o campus avancado
em Jodo Monlevade (MG), oferecendo os cursos de Sistemas de Informacéo e
Engenharia de Produgdo. Em 2009, com a criacdo dos cursos de Engenharia
Elétrica e Engenharia de Computacdo, foi elevado a Instituto de Ciéncias Exatas e
Aplicadas (ICEA).

Aderindo ao programa de apoio aos planos de Reestruturacdo e Expansdo das
Universidades Federais (REUNI), a UFOP criou, em 2008, mais uma unidade na
cidade de Mariana: o Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas (ICSA), onde abrigam
0s quatro cursos de Administracdo, Ciéncias Econdmicas, Economia e Jornalismo.

O REUNI possibilitou também a implantacdo do curso de Educacdo Fisica, em
2008, no Centro Desportivo da Universidade (CEDUFOP), no campus Morro do
Cruzeiro, em Ouro Preto. Desde 1970, o centro desenvolvia atividades em parceria
com VArios cursos de graduacao.

No inicio de 2013, foi criada a Escola de Medicina, no campus Morro do Cruzeiro,
responsavel por sediar o curso de Medicina. Outra conquista foi a implantacdo da
graduacdo em Museologia, primeira de Minas Gerais. Ainda neste ano, foi criada a
Escola de Direito, Turismo e Museologia (EDTM) por meio da unido dos
departamentos isolados que nucleiam essas areas de conhecimento.

Hoje, a UFOP oferece 50 cursos de graduacdo, 46 cursos presenciais (considerando
as duas modalidades: bacharelado e licenciatura) e quatro a distancia. Quanto a pds-
graduacéo, sdo ofertados 22 cursos de mestrado, nove opc¢des de doutorado e trés
especializacbes a distadncia. No total, sdo mais de 15 mil alunos, cerca de 800
técnicos-administrativos e, aproximadamente, 800 professores, dentre efetivos e
substitutos.

1.3. ORGANOGRAMA

http://www.ufop.br/acessoainformacao/images/ ORGANOGRAMA%20UFOP.pdf
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2. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

2.1. REITORIA: é o 6rgdo executivo central que administra, coordena, fiscaliza e superintende as atividades da UFOP. E exercida pelo reitor,
auxiliado pelo vice-reitor, acompanhada diretamente pelas Pro-Reitorias, Assessorias, Unidades Administrativas e Académicas.

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Secretaria do Reitor

Suporte administrativo ao reitor e
vice-reitor.

Prédio da Reitoria

Segunda a sexta-feira
8h as 12h e 13h30 as 18h

reitoria@ufop.br
(31) 3559-1218

Gabinete do Reitor

Administracdo, coordenacao,
fiscalizacéo e superintendéncias
das atividades da Universidade.

Prédio da Reitoria

Segunda a sexta-feira
8h as 12h e 13h30 as 18h

reitoria@ufop.br
(31) 3559-1218

Assessoria Técnica

Assessoramento ao reitor quanto
ao processamento de informagdes
oriundas da CGU, do TCU e do
Ministério Pablico.

Prédio da Reitoria

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

atr@reitoria.ufop.br
(31) 3559-1228

Chefia de Gabinete

Atendimento ao publico em
assuntos relacionados a Reitoria e
a comunidade.

Prédio da Reitoria

Segunda a sexta-feira
8h as 12h e 13h30 as 18h

cgab@reitoria.ufop.br

(31) 3559-1211

Servigo de Informagéo ao
Cidadéo (SIC)

Fornecimento de informacao ao
cidadao

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

sic@ufop.br
(31) 3559-1379
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2.2. PRO-REITORIAS

2.2.1. Pro-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD): € 6rgdo responsdvel pela proposicdo, coordenacdo e acompanhamento da politica de
graduacdo da UFOP, é também a instancia encarregada pelos processos seletivos e o gerenciamento académico dos cursos de graduacéo.
Compete ao pro-reitor de graduacdo coordenar, acompanhar e zelar para o desenvolvimento e execucdo das rotinas administrativas e
académicas da Pré-Reitoria. http://www.prograd.ufop.br/

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
x Informagoes gerais, recebimento Centroﬂde_ Segunda a sexta-feira informacoes@prograd.ufop.br
Recepcdo e entrega de documentos, Convergéncia, N
- . 7h as 19h (31) 3559-1324
protocolo de requerimentos. Morro do Cruzeiro
Agenda dos pro-reitores,
organizagéo do setor, abertura de
processos de revalidacao de Centro de gai
Secretaria diploma estrangeiro, Convergéncia, Segunda a sexta-feira prograd@ufop.br

requerimento de disciplina
isolada, relatorias para as
reunides do CEPE e CUNI.

Morro do Cruzeiro

8has 12h e 13h as 17h

(31) 3559-1323

Coordenadoria de
Administracéo e Registro
Académico (CARA)

Matriculas do curso presencial e a
distancia, recepcdo de calouros,
calendario académico, alteracdes
curriculares, normas académicas,
coordenacdo das atividades das
secdes de ensino, ENADE.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h as 19h

matricula@prograd.ufop.br
requerimento@prograd.ufop.br
(31) 3559-1331

Colagéo de Grau e
Diploma

Requerimento de colacgdo de grau
(on-line), colagéo de grau,
confeccdo, registro de diploma.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h as 19h

colacaodegrau@prograd.ufop.br

diploma@prograd.ufop.br
(31) 3559-1548

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO - UFOP

Pagina 11




Continuacdo PROGRAD

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Nucleo de Apoio
Pedagdgico (NAP)

PROGRAMAS: de auxilio, eventos,
monitoria, Proativa, de estudante;
convénio de graduacédo (PEC-G), de
Educacdo Tutorial (PET), de Jovens
Talentos para a Ciéncia (PJT),
PIBID-PED-UFOP, ENADE,
Programa Sala Aberta; docéncia no
ensino superior e Pesquisa de
Desenvolvimento de Disciplina de
Graduagéo; Programa Andifes de
Mobilidade Académica.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h as 19h

nap@prograd.ufop.br
auxilioeventos@prograd.ufop.br
monitoria@prograd.ufop.br
proativa@prograd.ufop.br
avaliacao@prograd.ufop.br
mobilidadeacademica@prograd.ufop.br
salaaberta@prograd.ufop.br
(31) 3559-1325

Coordenadoria de
Processo Seletivo da
Graduacdo (CPS)

Sistema de Selec¢éo Unificada
(SISV), elaboragéo de editais do
processo seletivo, das politicas de
acOes afirmativas, de reopcdo de
curso, de reingresso, transferéncia,
PDG e disciplina isolada.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

www.vestibular.ufop.br
vest@prograd.ufop.br
(31) 3559-1351

Coordenadoria de
Estagio (CEST)

Intermediador entre 0s estagiarios e
as empresas, termos de compromisso,
divulgacédo de oportunidades de
estagio e programa de trainee e
convénio de estagio.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

www.estagios.ufop.br
coordenadoriaestagio@prograd.ufo

p.br
(31) 3559-1322

Nucleo de Educacéo
Inclusiva (NEI)

Apoio aos servidores docentes,
técnico-administrativos e discentes
que apresentam algum tipo de
deficiéncia e/ou demandas
educacionais ou laborais especiais
temporarias ou permanentes.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

www.nei.ufop.br
inclusao@prograd.ufop.br
(31) 3559-1044
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2.2.2. Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo (PROPP): é o 6rgdo que tem como principal funcdo assessorar a Administragdo da
Universidade nos assuntos relativos a pesquisa cientifica e tecnoldgica e a pds-graduacdo. A PROPP procura estimular e fomentar as
atividades de pesquisas e elege como uma de suas principais prioridades a criagdo e consolidacdo de Programas de Pds-Graduacéo na
UFOP. http://www.propp.ufop.br/

Morro do Cruzeiro

8has 12h e 13h as 17h

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
ICEB 11 - Sala 29 Segunda a sexta-feira propp@ufop.br
Secretaria Realizagdo de servicos de secretaria. | Campus Universitario g .

(31) 3559 —1367

Pesquisa e Grupos de
Pesquisa do CNPq

Coordenadoria de projetos e
programas de iniciacdo cientifica e de
grupos de pesquisa que estdo
vinculados ao CNPq.

ICEB Il - Sala 29
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

pesquisa@ufop.br
(31) 3559 -1368

Pds-Graduacéo e
Diplomas

Emissdo, confeccdo, expedicéo e
registros de diplomas; revalidacéo de
titulos e registros académicos da pos-
graduacao.

ICEB Il - Sala 29
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

diplomas@propp.ufop.br

(31) 3559 -1298

Comités de Etica

Secretaria da Unido, emisséo de
parecer, emissao de relatorios,
recepc¢éo de projetos, informacdes
aos pesquisadores e outros
interessados.

ICEB Il - Sala 29
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

cep@propp.ufop.br

ceua@propp.ufop.br

cibio@propp.ufop.br
(31) 3559 -1368
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Continuacdo PROPP

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Iniciacdo Cientifica e
Comité Institucional

Coordenadoria de projetos de
iniciacdo cientifica e coordenadoria

de comités institucionais de pesquisa.

ICEB Il - Sala 29
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

pesquisa@ufop.br
(31) 3559 - 1368

Assuntos Financeiros

Financiamento de afastamento de
professores e técnico-administrativos
para capacitacao no exterior,
pagamentos de bolsas de mestrado e
doutorado, pagamento e mediagéo de
bolsas de iniciacdo cientifica e
trabalhos internos.

ICEB Il - Sala 29
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

posgraduacdo@ufop.br

(31) 3559 - 1367

Coordenadoria de
Planejamento

Financeiro de bolsistas, coordenagao
e acompanhamento dos projetos da
PROPP que envolvem FINEP e
CAPES.

ICEB Il - Sala 29
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

posgraduacdo@ufop.br

(31) 3559 - 1367
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2.2.3 Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX): é o 6rgado responsavel pelo processo educativo, cultural e cientifico que articula o ensino e a pesquisa de

forma indissociavel e viabiliza a relagdo transformadora entre Universidade e sociedade. http://www.proex.ufop.br/

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
Rua Hamilton Lazaro .
Secretaria Realizacdo de servicos de secretaria. da Silva, 36 Segunda a sexta-feira sepex(@proex.ufop.br

Ouro Preto/MG

8has 12h e 13h as 17h

(31) 3552-0272

Comité de Extensado

Grupo de representantes docentes de
todas as unidades académicas que
deliberam sobre as agdes de extenséo
na Instituicdo.

Rua Hamilton Lazaro
da Silva,36
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
8has12he 13has 17ht

projeto@proex.ufop.br
(31) 3552-0272

Comité de Cultura e
Arte

Grupo de representantes docentes e
técnico-administrativos diretamente
envolvidos com o segmento cultural
da UFOP que deliberam sobre a

politica da Universidade nessa area.

Rua Hamilton Lazaro
da Silva, 36
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

cultura@proex.ufop.br
(31) 3552-0272

Assessoria Financeira

Gestdo financeira da Proex e das acfes
vinculadas ao Edital PROEXT/MEC.

Rua Hamilton Lazaro
da Silva, 36
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

administrador@proex.ufop.br

(31) 3551-2917

Assessoria de Relagoes
Publica e Projetos
Especiais

Coordenagéo executiva do Projeto
Campus Aberto e do Projeto Sentidos
Urbanos. Produgéo Executiva do VII
CBEU - Congresso Brasileiro de
Extensdo Universitaria (2016).
Assessoria da Coordenagéo
Executiva do Inverno Cultural em
Jodo Monlevade (2015).

Rua Hamilton Lazaro
da Silva, 36
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

vera@proex.ufop.br
(31) 3552-0272
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Continuagdo PROEX

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Assessoria de
Programas, Projetos e
Cursos

Execucéo de acOes de registro e
controle da producéo extensionista
(programas, projetos e cursos);
assessoramento, registro e controle
de professores e técnico-
administrativos na elaboragéo de
propostas e relatorios;
acompanhamento do cumprimento de
prazos estabelecidos (sistema de
bolsas, sistema de gestdo da extensdo
e sistema de gestdo orgamentaria;
emissdo de certificados e declaragdes
para os alunos bolsistas); selecéo,
organizagéo, coordenacao,
treinamento e acompanhamento das
atividades dos bolsistas locados na
Assessoria de Programas, Projetos e
Cursos; planejamento e execugéo do
Seminério de Extensdo do Encontro
de Saberes.

Rua Hamilton Lazaro
da Silva,36
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
8has 12he 13has 17h

projeto@proex.ufop.br

(31) 3552-0272

1Comité de extensdo: reunides toda ultima quarta-feira do més, das 9h as 12h.
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2.2.3. Proé-Reitoria de Assuntos Comunitérios e Estudantis (PRACE): é o 6rgdo responsavel por proporcionar as condi¢des de acesso e
permanéncia de estudantes, técnico-administrativos e docentes na Instituicdo, garantindo assim o bem-estar psicossocial de toda
comunidade ufopiana. A PRACE tem sua estrutura dividida em trés coordenadorias: Coordenadoria de Assisténcia Estudantil,

Coordenadoria de Saude e Coordenadoria de Restaurantes Universitarios. http://www.prace.ufop.br/

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
Recepcio Informacgdes e esclarecimentos Cocr:lt\a/gtrrgoéggia gﬁgg gialiﬁg)(()tz secretaria@prace.ufop.br
gerais, recebimento de documentos. Morro do Cruzeiro 13h30 3s 16h30 (31) 3559-1271

Coordenacéo de

Assisténcia Estudantil

Servicos de coordenagéo das areas de
Moradia Estudantil, Orientacédo
Estudantil, Avaliacéo
Socioeconémica e Bolsas.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta
8h30 as 11h30 e
13h30 as 16h30

cae@prace.ufop.br
(31) 3559-1271

Area de Moradia
Estudantil

Gestéo de vaga, acompanhamento de
ocupacao de vagas nas republicas
federais de Ouro Preto, selecéo de
moradores para alojamento,
apartamento e republicas federais de
Mariana e acdes referentes a
convivéncia.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta
8h30 as 11h30 e
13h30 as 16h30

moradia@prace.ufop.br
(31) 3559-1133

Area de Orientagio
Estudantil

PROGRAMAS: Bem-Vindo
Calouro, Caminhar, Ponto de
Encontro, Foco nas Metas,
Reorientacdo Profissional e
atendimentos individuais.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta
8h30as 1lhe
13h as 16h30

orientacaoestudantil@prace.ufop.br

(31) 3559-1271
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Continuacio PRACE

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE

FUNCIONAMENTO

CONTATO

Area de Avaliagio
Socioecondmica

Avaliagdo socioecondmica para
acesso a programas de bolsas e
moradias, entrevistas e atendimentos
individuais.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta
8h30 as 1lhe
13h as 16h30

avaliacaosocioeconomica@prace.ufop.br
(31) 3559-1271

Area de Bolsas

PROGRAMAS: Bolsa-Alimentagéo,
Bolsa-Permanéncia, Bolsa-
Transporte e Auxilio-Moradia.
Informag0es e esclarecimentos sobre
0s programas, inclusdo de créditos na
carteirinha do estudante que possui a
bolsa-alimentacdo no RU.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta
8h30as 1lhe
13h as 16h30

faleconosco@proad.ufop.br
(31) 3559-1271

Nucleo de Agdes
Comunitarias e
Estudantis (NACE)
MARIANA

Atividades das areas de moradia,
orientacdo estudantil, avaliacéo
socioeconbmica, bolsas e
atendimento psicolégico.

Campus Mariana
ICHS

Segunda a sexta
9has12he
13has 17h

nace.mariana@prace.ufop.br
(31) 3557-9448

Nucleo de Agdes
Comunitarias e
Estudantis (NACE)
JOAO MONLEVADE

Atividades das areas de moradia,
orientacdo estudantil, avaliacéo
socioeconbmica, bolsas e
atendimento psicolégico.

Campus Universitario
Sala 104, Bloco C
Jodo Monlevade

Segunda a sexta
13h as 18h

nacejm@prace.ufop.br
(31) 3852-8709
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Continuacdo PRACE

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE

FUNCIONAMENTO

CONTATO

Coordenacéo de Saude

(CS)

Convénio com a Secretaria
Municipal de Saude de Ouro Preto:
Assisténcia a alunos, servidores e a
comunidade, realizacdo do Programa
Saude da Familia (PSF).

Laboratdrios (AMBULATORIO)
Escola (Medicina, Farmécia e
Nutric¢éo): realizacdo de consultas
médicas nas diversas areas,
acompanhamento nutricional e
assisténcia farmacéutica

Parceria com o0 SIASS/PROAD:
Realizagdo, acompanhamento e
pericia da satde ocupacional do
servidor.

Posto de Saude
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta
7h as 19h

coordenacao@saude.ufop.br
(31) 3559-1284 / 3559-1283

coordenacao@saude.ufop.br

(31) 3559-1284 / 3559-1283

coordenacao@saude.ufop.br
(31) 3559-1284 / 3559-1283

Espago Bem-Viver

Gerenciamento de atividades de
massoterapia, yoga e aikido.

Cine Vila Rica
Centro Historico
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta
7h30 as11h30 e
13h as 20h30

dary@prace.ufop.br
(31) 3559-1243

Coordenacéo de
Restaurantes
Universitarios

Producdo de refei¢Oes para uma
comunidade supostamente sadia;
compra, preparo, producéo,
distribuicéo e higienizacéo dos
alimentos.

Centro de Vivéncia
(ao lado do RU)
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta
8has12he
13h as 16h

recam@ufop.br
(31) 3559-1290 / 3559-1291

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO - UFOP

Pagina 19




2.2.4. Pré-Reitoria de Administracdo (PROAD): é 6rgdo que possui acdo basilar na execucdo das politicas publicas desenvolvidas pela
Universidade, uma vez que é a responsavel por setores de infraestrutura e de pessoal. http://www.proad.ufop.br/

LOCAL DE

HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
'(:A(‘)uoxrg:fn: ch)Jrr(i)a_lsRﬁ:)toart?n?j i??]ento Centro de Segunda a sexta-feira
Recepcdo . . Convergéncia, 7h30 as 11h30 e (31) 3559-1435
recebimento de documentos relativos ! .
N . ~ Morro do Cruzeiro 13has 17h
a administracéo.
OrientacOes gerais e direcionamentos
rilssté\;(;snz ng;& 'is’tgzgzosseeg:g:?aoede Centro de Segunda a sexta-feira secretaria@proad.ufop.br
Secretaria Eecretaria do setorigl e’ das chefias nos Convergéncia, 7h30 as 11h30 e (31) 3559-1240
Morro do Cruzeiro 13has 17h

assuntos administrativos; elaboracdo
e gestdo de documentos do setor.

Coordenadoria de
Gestdo de Pessoas
(CGP)

Area de Pagamento e Beneficios
(APB): Execucéo da folha de
pagamento dos servidores e
pensionistas, concesséo de
beneficios, gestdo de processos
judiciais.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

http://www.proad.ufop.br/cqp/

apb@proad.ufop.br
(31) 3559-1185/ 3559-1186

Area de Registro e Cadastro
(ARC): Gestéo do cadastro dos
servidores e pensionistas para fins de
folha de pagamento, fornecimento de
informacdes funcionais para todos os
fins e manutencgéo dos registros
funcionais junto ao Ministério do
Planejamento e aos sistemas internos.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

arc@proad.ufop.br
(31) 3559-1183/ 3559-1184
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Continuagdo PROAD

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Coordenadoria de
Gestdo de Pessoas -
CGP

Area de Desenvolvimento Pessoal
(ADP): Gestdo das politicas de
desenvolvimento dos servidores
docentes e técnico-administrativos
em suas respectivas carreiras,
avaliacdo de desempenho e gestéo de
conflitos no ambiente de trabalho.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

adp@proad.ufop.br
(31) 3559-1440

Area de Provimento de
Movimentacéo de Pessoal (APMP):
Realizacéo de concursos publicos
para preenchimento das vagas e pela
alocagdo/movimentacao de pessoal
no ambito da Instituigéo.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

apmp@proad.ufop.br
(31) 3559-1266 / 3559-1247

Subsistema Integrado de Atencéo a
Saude do Servidor (SIASS):
Desenvolvimento, em parceria com a
CS/PRACE, de agBes que visam a
melhoria das condicGes de trabalho,
vida e saude dos servidores da
UFOP.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

siass.inconfidentes@saude.ufop.br
http://www.proad.ufop.br/siass/
(31) 3559-1956/ 3559-1954

Coordenadoria de
Logistica e Seguranca
(CLS)

Gestdo da seguranca patrimonial e de
pessoas no ambito da UFOP.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

(31) 3559-1300 / 3559-1302
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Continuacdo PROAD

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Coordenadoria de

Gestdo dos bens patrimoniais da

Campus Universitario

Segunda a sexta-feira

Assuntos Patrimoniais Instituicao Morro do Cruzeiro 7h30 as 11h30 e (31) 3559-1389 / 3559-1433
(CAP) ¢a0. 13h as 17h
Gestéo do sistema de transportes para S Segunda a sexta-feira
Diviséo de Transportes | atendimento a atividades académicas Campus Unlversn_arlo 7h30 as 11h30 e (31) 3559-1474
- . Morro do Cruzeiro X
e administrativas. 13has 17h

Diviséo de
Comunicacao
Institucional (DCI)

Protocolizagéo e tramitagéo da
correspondéncia enviada ou recebida
pela UFOP.

Centro de
convergeéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a Sexta-feira
07:30 as 11:30h e de
13:30 &s 17:00h

(31) 3559-1297

Ouvidoria

Assessoramento administrativo a
comunicagdo com a comunidade,
visando aperfeicoamento das acoes
institucionais e melhoria dos servigos
prestados pela UFOP.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

ouvidoria@ufop.br

Grupo Permanente de
Processos
Administrativos
Disciplinares
(GRUPAD)

Assessoramento a comissdes de
sindicancia e processos
administrativos disciplinares no
ambito da UFOP.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

grupad@pju.ufop.br
(31) 3559-1441

Arquivo Central

Planejamento, coordenacéo e
desenvolvimento de politica de
gestdo documental da UFOP,
arquivamento de documentos e
atendimento ao publico.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
7h30 as 11h30 e
13has 17h

arquivocentral@proad.ufop.br

(31) 3559-1575
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2.2.5. Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAD): € o 6rgéo responsavel pelo planejamento institucional. Realiza a elaboragcdo de modelos
de indicadores para a descentralizacdo orcamentaria, planejamento e execuc¢do do or¢camento para a manutengdo, investimentos, obras e
instalagdes; elabora planos de trabalho para a captagdo de recursos junto aos 6rgdos, visando a ampliacdo dos investimentos nas obras e
instalagdes; constrdi mecanismos e processos que levam a melhoria da qualidade dos cursos de graduacao e pds-graduagdo na avaliagdo
institucional (SINAES) e no relatério de gestdo do TCU (Tribunal de Contas da Unido). Contato: proplad@ufop.br

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Diretoria de Orcamento

e Financas (DOF)

DOF: Gestdo orcamentaria,
financeira, de suprimentos de bens de
capital e consumo, de contratagéo de
servicos, de convénios e pela
confeccdo e 0 apoio nas prestagoes
de contas em que a UFOP figura
coOmo convenente.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

http://www.dof.ufop.br/

dof@ufop.br

(31) 3559-1374

Secretaria: Atendimento ao publico,
controle de materiais de expediente,
controle de documentos e processos
de pagamento, passagens
administrativas, realizacdo do
agendamento de reunides e
frequéncia de servidores.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

dof@ufop.br

(31) 3559-1374
3559-1376 (Fax)

Assessoria da Diretoria de
Orgamento e Finangas:
Assessoramento na elaboracdo das
propostas or¢camentérias, elaboracdo
de relatdrios gerenciais, realizacdo de
consultas a érgédos da federacéo,
acompanhamento e registro de
informacdes em diversos sistemas.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

dof@ufop.br

(31) 3559-1361
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Continuacdo PROPLAD

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
Coordenadoria de Contabilidade,
Orgamento e Finangas:
Coordenacéo das atividades do setor,
registro dos fatos administrativos,
pela classificacao da despesa, pelos Centro de Segunda a sexta-feira dof@ufop.br

Diretoria de Orcamento

e Financas (DOF)

pagamentos das despesas da
Instituicéo, pelo cumprimento das
obrigacdes tributarias e contributivas
da Instituicdo, pelas demonstracgdes
das variagOes patrimoniais e outros
servigos, como fornecimento de nada
consta para servidores.

Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

8has 11h30 e
13h as 17h

(31) 3559-1395

Coordenadoria de Suprimentos
(CSU): Coordenacéo, orientacéo,
planejamento, controle e execugéo
das atividades relacionadas a politica
de suprimentos de bens de capital, de
consumo e contratagao de servicos de
interesse da UFOP.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira

8has 11h30 e
13h as 17h

csu@dof.ufop.br
(31) 3559-1377

Coordenadoria Adjunta (CSU):
Aquisicdo de materiais, obras e
Servicos necessarios ao
funcionamento da Instituicao,
atualizacdo do catélogo de materiais,
fluxo de entrega de materiais e
cadastro de fornecedores.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira

8has 11h30 e
13h as 17h

csu@dof.ufop.br

(31) 3559-1390
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Continuacdo PROPLAD

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Diretoria de Orgamento e
Finangas (DOF)

Area de Licitagdo (CSU): Execucéo
do processo licitatério na contratacao
de obras e aquisicao bens e servigos
necessarios ao funcionamento da
Instituicao.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

csu@dof.ufop.br
(31) 3559-1382

Area de Contratos e Apoio Técnico
(CSUV): Fiscalizacdo administrativa
de contratos e suporte técnico de
processos administrativos relativos
ao processo de compras da
Instituicao.

Centro de
Convergéncia,
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

csu@dof.ufop.br
(31) 3559-1196

Almoxarifado (CSU): Controle e
movimentacao de bens de consumo,
estoque e analise de materiais sem
rotatividade, analise e previsdo de
gasto setorial.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

csu@dof.ufop.br
(31) 3559-1392 / 3559-1944
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Continuacdo PROPLAD

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS CONTATO
ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO
Interagdo com as instituicoes
publicas e privadas, controle e
acompanhamento de contratos, Centro de Segunda a sexta-feira
GECON convénios, acordos de mdtua Convergeéncia, 8h as 11h30 e gecon@ufop.br
cooperacao e outros instrumentos Morro do Cruzeiro 13h as 17h
juridicos congéneres firmados com a
UFOP.
Coordenacéo de toda area de
manutengéo, fiscalizagéo, e .
PRECAM acompanhamento da elaboracéo de Campus Universitario Segund\a a sexta-feira atendimento@precam.ufop.br
. x . : 8has 11h30 e (31) 3559-1452
projetos e atuacdo em conjunto com Morro do Cruzeiro 13h 3s 17h

a PROPLAD no planejamento fisico
da UFOP.
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2.2.  UNIDADES ACADEMICAS - CAMPUS OURO PRETO

2.3.1. Centro de Educagdo Aberta e a Distancia (CEAD): é uma unidade académica da UFOP que tem como objetivo a consolidacéo e o
aperfeicoamento da modalidade a distancia. http://www.cead.ufop.br/
SETOR SERVICOS PRESTADOS LOCAL DE HORARIO DE CONTATO

ATENDIMENTO

FUNCIONAMENTO

Secretaria da
Universidade Aberta do
Brasil

Controle de registro de tutores e
professores.

Prédio CEAD
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

coordenacaouab@cead.ufop.br
(31) 3559.1355

Secretaria do Curso de
Pés-Graduagéo

Controle administrativo dos cursos
de pos-graduacgéo

Prédio CEAD
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

secretaria.cursos@cead.ufop.br
(31) 3559.1461

Coordenagéo do Curso
de Administragéo

Administracdo pedagdgica do curso.

Prédio CEAD
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

secretaria.administracao@cead.ufop.br
(31) 3559.1915

Coordenagéo do Curso
de Geografia

Administracdo pedagdgica do curso.

Prédio CEAD
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

secretaria.geografia@cead.ufop.br
(31) 3559.1945
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Continuagdo CEAD

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Coordenagéo do Curso
de Matemética

Administracdo pedagdgica do curso.

Prédio CEAD
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

secretaria.matematica@cead.ufop.br
(31) 3559.1355

Coordenagéo do Curso
de Pedagogia

Administracdo pedagdgica do curso.

Prédio CEAD
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

secretaria.pedagogia@cead.ufop.br
(31) 3559-1915

Coordenacéo de

Coordenagéo da atividade de tutoria.

Prédio CEAD
Campus Universitario

Segunda a sexta-feira

Administracdo Publica
(31) 3559-1915 lelis@cead.ufop.br

Geografia (31) 3559.1945
carlaleme@cead.ufop.br

Tutori M i h as 22h )
utoria orro do Cruzeiro 8h as Matematica (31) 3559.1445
mariaizabel.uabmat@cead.ufop.br
Pedagogia (31) 3559-1445
stachissini@cead.ufop.br
Atendimento aos cursos de
Pedagogia, Matematica e Prédio do
Biblioteca Administragdo Piblica e Geografia, CEAD/EDTM Segunda a sexta-feira bibcead @sisbin.ufop.br
CEAD graduagdo e pos-graduagao; Campus Universitario 8has12he (31) 3559-1913
elaboragdo da ficha bibliografica das 13has 17h

monografias pela bibliotecaria da
Escola de Farmécia.

Morro do Cruzeiro
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Continuagdo CEAD

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Departamento de
Gestdo Publica
(DEGEP)

Coordenacéo da &rea académica e
administrativa do departamento,
presidéncia da assembleia
departamental, coordenacao das
monitorias dos servicos de
manutengéo e autorizagao de
empréstimo de equipamentos e dos
espacos sob sua responsabilidade.

Prédio CEAD
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

degep@cead.ufop.br
(31) 3559.1461

Departamento de
Educacéo e
Tecnologias (DEETE)

Coordenacéo da &rea académica e
administrativa do departamento,
presidéncia da assembleia
departamental, coordenacao das
monitorias dos servicos de
manuteng&o e autorizagao de
empréstimo de equipamentos e dos
espacos sob sua responsabilidade.

Prédio CEAD
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

detec@cead.ufop.br
(31) 3559.1354

Secdo de Ensino

Emissdo de histéricos, declaraces,
certificados e outros documentos,
protocolizacéo de requerimentos
solicitados via internet ou
pessoalmente, realizagdo de processo
de matricula dos alunos, langamento
de informagdes dos alunos no sistema
académico.

Prédio CEAD
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

secaodeensino @cead.ufop.br

(31) 3559-1460
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2.3.2. Escola de Farmécia (EF): A Escola de Farmécia, fundada em 1839, oferece cursos de graduacdo em Analises Clinicas e Inddstria
Farmacéutica e cursos de especializacdo em Citologia Clinica e Anlises Clinicas e mestrado em Ciéncias Farmacéuticas.
www.escoladefarmacia.ufop.br

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Secretaria da Diretoria
da Escola de Farmacia

Recepcéo, elaboracdo de documentos
e atas do CODEFAR (Conselho da
Escola de Farmécia), frequéncia dos
funcionarios, requisicao e
distribuicéo de materiais, requisicéo
de veiculos, ordem de servico,
solicitacdo de passagens e diarias,
locacdo de salas no prédio da Escola
de Farmécia.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
9has12he
14h as 17h

diretoria@ef.ufop.br

(31) 3559-1067

Departamento de
Farmécia

Coordenacéo do departamento na
area académica e administrativa,
presidéncia da assembleia
departamental, coordenacao das
monitorias dos servicos de
manutengéo e autorizagao de
empréstimo de equipamentos e dos
espacos sob sua responsabilidade.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

defar@ef.ufop.br
(31) 3559-1069
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Continuagéo EF

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
Recepcao, elaboracdo de documentos
e atas de reunido, controle de
frequéncia e férias de professores,
. funcionarios e bolsistas, declaracbes .
Secretaria ara bolsistas, requisicéo e Escola de Farmacia Segunda a sexta-feira defar@ef.ufop.br
Departamento de 8 ibuica d’ g .QI Campus Universitario g h 3 h ' '
Farmacia istribuicdo de material para Morro do Cruzeiro 8has 13 (31) 3559-1069

consumo e escritdrio, requisi¢do de
veiculo, ordem de servico, solicitacdo
de passagens e diarias, relatorios,
organizacéo e realizagdo de concurso.

Departamento de
Andlises Clinicas

Coordenacéo do departamento na
area académica e administrativa,
presidéncia da assembleia
departamental, coordenacao das
monitorias dos servicos de
manutengéo e autorizagao de
empréstimo de equipamentos e dos
espacos sob sua responsabilidade.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

deacl@ef.ufop.br

(31) 3559 - 1071

Secretaria do
Departamento de
Analises Clinicas

Agendamento com o chefe do
departamento, atendimento ao
publico e servicos de secretaria em
geral.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

deacl@ef.ufop.br

(31) 3559 - 1071
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Continuacéo EF

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Secretaria de
Coordenacéo de Cursos
de Pds-Graduagéo

Inscricdo, matricula, lancamento de
notas, cadastro de bolsas,
organizagéo das defesas de
dissertacéo, tese e qualificacao,
emissdo de documentos diversos a
alunos e docentes envolvidos no
curso.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

cipharma@ef.ufop.br

Coordenacéo da Pos-
Graduacéo

Coordenagéo e supervisdo de todas as
atividades relacionadas a pos-
graduacéo.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

cipharma@ef.ufop.br

Colegiado de Farmécia

Andlise e avalia¢do de todos 0s
processos recebidos pelo colegiado.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

cofar@ef.ufop.br
(31) 3559-1076

Secretaria do colegiado
de Farmacia

Suporte administrativo ao Colegiado
de Farmécia e servigos gerais de
secretaria.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

cofar@ef.ufop.br
(31) 3559-1076

Secretaria de
Colegiados de Cursos

Administracdo dos processos e
requerimentos dos alunos que séo
analisados em reunides do colegiado
de curso, pedidos de reingresso,
transferéncia e PDG,
disponibilizacédo dos programas das
disciplinas do curso, suporte ao
coordenador de curso nas demandas
relacionadas ao colegiado.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

cofar@ef.ufop.br
(31) 3559-1076
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Continuacéo EF

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Secdo de Ensino

Emissdo de horarios de aulas para 0s
departamentos, histéricos,
declaracdes, certificados e outros
documentos; protocolizagéo de
requerimentos solicitados via internet
ou pessoalmente; realizacdo de
processo de matricula dos alunos,
inclusive de reingressos,
transferéncias de campus e/ou curso e
PDG,; langamento de informagdes
dos alunos no sistema académico.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

secaodeensino @ef.ufop.br
(31) 3559-1077

Biblioteca
Escola de Farmécia

Atendimento aos cursos de Farmécia,
graduacdo e pos-graduacéo e
elaboracéo da ficha bibliografica das
monografias.

Escola de Farmécia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 19h

bibefar@sisbin.ufop.br
(31) 3559-1916

LAPAC

Realizagdo de exames com pedidos
pelo SUS, estagio para graduandos,
espaco para pesquisa e projetos de
extensdo, prestacao de servigo para
pesquisa de professores.

Escola de Farmécia
Centro Historico
Ouro Preto

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

nicolato@ef.ufop.br
(31) 3559 - 1646

Museu da Farmacia

Atendimento ao publico em
exposicgdes de longa duracdo sobre a
historia da Escola de Farmacia e as
ciéncias farmacéuticas; visitas
mediadas para escolas e realizacdo de
oficinas de divulgacéo cientifica.

Escola de Farmécia
Centro Historico
Ouro Preto

Terca a sexta-feira
13h as 17h.

raianymef.ufop@hotmail.com

(31) 3559-1628 / 3559-1638
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2.3.3. Escola de Minas (EM): Idealizada por Dom Pedro Il e fundada por Claude Henri Gorceix em 12 de outubro de 1876, a Escola de Minas foi
pioneira em estudos geoldgico, mineraldgico e metaldrgico. http://www.em2.ufop.br/

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Secretaria da Diretoria

Agenda do diretor, abertura de
processos de licenga dos professores,
frequéncia dos servidores.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

diretor@em.ufop.br
(31) 3559- 1529

Diretoria

Autorizagéo de todos 0s servigos
administrativos e requerimentos
académicos.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

diretor@em.ufop.br
(31) 3559- 1529

Secretaria do Colegiado
dos Cursos

Autorizagédo de todos os
requerimentos de alunos de acordo
COM 0S CUrsos.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

col.ufop@gmail.com

(31) 3559-1328

Secretaria do Colegiado
do Curso de Engenharia
de Minas

Administracdo dos processos e
requerimentos dos alunos que séo
analisados em reunides do colegiado
de curso; analise dos pedidos de
reingresso, transferéncia e PDG;
administracao, langamento e
divulgacéo dos alunos que fardo o
ENADE; arquivamento e
disponibilizagéo dos programas das
disciplinas do curso; suporte ao chefe
do colegiado em todas as demandas
relacionadas ao colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

ufop.em@gmail.com

(31) 3559- 1328
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Continuacéo EM

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Colegiado do Curso de
Engenharia de Minas

Andlise e avalia¢do de todos 0s
processos recebidos pelo colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro
DEGEO/DEMIM

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

ufop.em@gmail.com
(31) 3559- 1328/ 3559-1781

Secéo de Ensino da
Escola de Minas

Atendimento, matricula de
transferéncia, reingresso e PDG,
emissdo de historico, declaragdes e
certificados, protocolizagdo de
requerimentos e outros.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
9h as 11h30 e
13h30 as 16h30

secaodeensino @em.ufop.br
(31) 3551-1328

Repositorio
Institucional (RI)

Recebimento de teses e dissertacoes
em formato digital, expedicdo de
nada consta da pds-graduacéo;
provimento de informacdes para o
ensino, a pesquisa e a extensdo da
comunidade académica interna e
externa.

Biblioteca da
Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 19h

repositorio@ufop.br
(31) 3559-1515

Biblioteca
Escola de Minas

Atendimento a todos os cursos de
Engenharia, Direito e Turismo,
graduacdo e pds-graduacao,
elaboracéo da ficha bibliografica das
monografias.

Biblioteca da
Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda: 8h as 22h
Terca a sexta: 8h as 20h

bibem@sisbin.ufop.br
(31) 3559-1515
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2.3.3.1. Nucleo de Geotecnia (NUGEO) : Telefone (31) 3559-1471, site: www.nugeo.ufop.br

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Pés-Graduacgéo
Nucleo de Geotécnica

Documentacéo de alunos e
professores.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

geotecnia@em.ufop.br

(31) 3559-1471

Coordenadoria/
Colegiado

Definicdo de matérias que serdo
oferecidas, coordenacao dos
laboratorios, atividades de
responsabilidade do NUGEO,
confirmacdo de defesas.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

romero@em.ufop.br
(31) 3559-1553

Secretaria do Mestrado
Profissional

Matricula, reajuste de matricula,
declaracdes, solicitacOes gerais
(passagens) e ata do colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

nugeo@em.ufop.br
(31) 3559-1471

Secretaria do
Doutorado e do
Mestrado Académico

Matricula, reajuste de matricula,
declaragdes, defesas, certificados,
preenchimento do sistema,
solicitacOes gerais (passagens), ata do
colegiado, cadastro de bolsas e
frequéncia dos alunos.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

geotecnia@em.ufop.br
(31) 3559-1471
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2.3.3.2 Departamento de Geologia (DEGEO): Telefone (31) 3559-1600, e-mail: geologia@degeo.ufop.br

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
Atendimento ao publico; secretaria
de reunides; solicitacdo de estadia e
transporte para alunos, professores e
convidados; providéncia de Prédio do Segunda a sexta-feira lara@degeo.ufop.br
Secretaria elaboracdo de concursos para DEGEO/DEMIN 8h as 12h30 e (31) 3559-1600
professores do DEGEO,; realizacdo 14h as 17h30

de controle de frequéncia dos
professores, técnicos e monitores;
realizagdo de controle de bolsas.

Presidir colegiado de pos-graduacéo,
elaboracdo de edital de selecéo para - Segunda a sexta-feira
, . . ~ Prédio do A
Pbs-Graduacéo mestrandos e doutorandos, orientacéo DEGEO/DEMIN 8has 12h30 e

de alunos, prestacao de contas a 14h as 17h30
CAPES, controle de bolsas.

pgrad@deqgeo.ufop.br
(31) 3559-1605 / 3559-1602

Coordenacéo do departamento na Segunda a sexta-feira

x . o . . Prédio do \ geologia@degeo.ufop.br
Graduacao area académica e administrativa, 8has 12h30 e i i
presidir na assembleia departamental. DEGEC/DEMIN 14h as 17h30 (31) 3559-1600 / 3559-1601
Orientacdo académica, analise de
requerimentos quanto a quebra de Escola de Minas Segunda a sexta-feira tazava@uol.com.br
Colegiado pré-requisitos, excesso de carga Campus Universitario 8h as 12h30 e (31) 3559;1877.
horéria, matricula e novas Morro do Cruzeiro 14h as 17h30

disciplinas.
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Continuacdo DEGEO

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO

Participagéo em reunides,
organizagdo de assuntos constantes
da pauta, controle do fluxo de
documentos, principalmente de
processos (Mobilidade Académica e
requerimento de discentes),
langamento e inscri¢do de alunos que
fardo ENADE (ingressantes e

Secretaria do Colegiado concluintes), organizagéio dos Escola de Minas Segunda a sexta-feira col.ufop@gmail.com
do Curso de Engenharia ArQUIVOS ela{bor% %0 dge atas: Campus Universitario 8has12he ('31) 3550- 1328
Geoldgica d ; ¢ ’ Morro do Cruzeiro 13has 17h

disponibilizacdo de programas das
disciplinas constantes na matriz
curricular do curso, suporte aos
presidentes de colegiado em todas as
demandas relacionadas ao colegiado,
execucdo de tarefas correlatas de
acordo com determinacdes

superiores.
Laboratérios de g:e(?sirgg:zza?ngﬁur;%gggréisse Prédio do Seggﬂd;i;%tg -;‘elra ffalkimin@gmail.com
Computacéo laboratorios. DEGEO/DEMIN 14h 3s 17h30 (31) 3559-1600 / 3559-1601
Atendimento aos cursos de
Biblioteca Engenharia Geoldgica e Engenharia Prédio do Segunda a sexta-feira bibdegeo@sisbin.ufop.br
DEGEO/DEMIN de Minas. Elaboracéo da ficha DEGEO/DEMIN 7h as 19h (31) 3559-1506

bibliografica das monografias.
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2.3.3.3

Departamento de Engenharia Ambiental (DEAMB): Telefone (31) 3559- 1496, e-mail: deamb@em.ufop.br

LOCAL DE

HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
Agendamento de horarios do chefe
do departamento de Engenharia Escola de Minas Segunda a sexta-feira deamb@em.ufop.br
Secretaria Ambiental; recebimento, envio e Campus Universitario 8has12he (31) 3559-1496
arquivamento de documentos; Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h

atendimento ao publico.

Departamento de
Engenharia Ambiental

Coordenacéo e aprovacgéo de todas as
acoes do departamento.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

ifprado@depro.em.ufop.br

(31) 3559-1563

Pés-Graduagdo em
Engenharia Ambiental

Presidir o colegiado, coordenagéo da
administracdo e area pedagogica do
programa, administracdo de aulas.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 17h

www.proamb.ufop.br
proamb@ufop.br
(31) 3559-1725

Secretaria do Colegiado
do Curso de Engenharia
Ambiental

Administracdo de processos e
requerimentos dos alunos que séo
analisados em reunides do colegiado
de curso; analise de pedidos de
reingresso, transferéncia e PDG;
administracao, langamento e
divulgacéo dos alunos que fardo o
ENADE; arquivamento e
disponibilizacéo dos programas das
disciplinas do curso; suporte ao chefe
do colegiado em todas as demandas
relacionadas ao colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

ufop.em@gmail.com
(31) 3559- 1328

Colegiado do Curso de
Engenharia Ambiental

Andlise e avalia¢do de todos 0s
processos recebidos pelo colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

liaporto@gmail.com
(31) 3559- 1563
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2.3.34

Departamento de Arquitetura (DEARQ): Telefone (31) 3559-1484, e-mail: dearg@em.ufop.br

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Departamento de
Arquitetura

Distribui¢do dos encargos didaticos,
organizacdo dos horarios,
representacdo, administracéo e
monitoramento do departamento,
planejamento do curso.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 17h

clecio@em.ufop.br
(31) 3559-1484

Secretaria

Suporte a chefia, secretaria as
assembleias departamentais,
orientacéo de alunos, controle dos
almoxarifados.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 21h

dearg@em.ufop.br
(31) 3559- 1484

Secretaria do
Colegiado do Curso de
Arquitetura

Administracdo de processos e
requerimentos dos alunos que séo
analisados em reunides do
colegiado de curso; analise de
pedidos de reingresso, transferéncia
e PDG; administracéo, langamento
e divulgagéo de alunos que faréo o
ENADE; arquivamento e
disponibilizacdo de programas das
disciplinas do curso; suporte ao
chefe do colegiado em todas as
demandas relacionadas ao
colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

colegiados.em@agmail.com

ufop.em@gmail.com
(31) 3559- 1328

Colegiado do Curso de
Arquitetura

Andlise e avalia¢do de todos 0s
processos recebidos pelo colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

O agendamento das
reunides vai de acordo
com a demanda.

titoflavioaguiar@gmail.com

(31) 3559 1328
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2.3.3.5 Departamento de Engenharia de Controle e Automagéo e Mecénica (DECAT): Telefone 3559-1496, e-mail: decat@em.ufop.br
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO FUNCIONAMENTO CONTATO
Elaboracéo, recebimento e
?;gu;\rﬁgfgtgedfied%%unrgg né%z; Escola de Minas Segunda a sexta-feira decat@em.ufop.br
Secretaria ser\(ii dores do de grtamento e de Campus Universitario 9h as 12h e de (31) 3559- 1533
o pa e Morro do Cruzeiro 13h as 21h
bolsistas; confeccao de certificados
de monitorias para alunos do curso.
Recebimento, direcionamento e
atendimento eletrénico do publico Escola de Minas Segunda a sexta-feira decat@em.ufop.br
Recepcéo interno e externo, arquivamento de | Campus Universitario 12has 16h e decatem@gmail.com
documentos e despacho de Morro do Cruzeiro 17 as 21h (31) 3559- 1533

malotes.

Departamento de
Engenharia de
Controle e Automagéo
e Mecanica

Distribuicdo dos encargos
didaticos, organizacdo dos
horérios, representaco,
administracdo e monitoramento do
departamento, planejamento do
curso.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
9has12he
13h as 19h

decat@em.ufop.br
(31) 3559- 1533

Colegiado do Curso
de Engenharia de
Controle e Automagéo

Andlise e avaliacdo de todos 0s
processos recebidos pelo
colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Agendamento de suas
reunides de acordo com a
demanda e disposi¢do do

secretario do colegiado

quando solicitado.

col.ufop@gmail.com
(31) 3559- 1533
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Continuacdo DECAT

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

CONTATO

Secretaria do
Colegiado do Curso
de Engenharia de
Controle e Automagéo

Secretaria de reunides do
colegiado, controle do fluxo de
documentos, requerimento de
discentes; langamento/inscrigéo de
alunos que fardo ENADE;
organizagéo de arquivos;
elaboracdo de atas;
disponibilizacdo de programas das
disciplinas constantes na matriz
curricular do curso; suporte aos
presidentes de colegiado; execucao
de tarefas correlatas de acordo com
determinagdes superiores.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

col.ufop@gmail.com

(31) 3559- 1328

Colegiado do Curso
de Engenharia
Mecénica

Andlise e avaliacdo de todos 0s
processos recebidos pelo
colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Agendamento de suas
reunides de acordo com a
demanda e disposi¢do do

secretario do colegiado

guando solicitado.

phvmag@gmail.com (31)3559

1328

Secretaria do
Colegiado do curso de
Engenharia Mecénica

Organizacao de processos e
requerimentos dos alunos que séo
analisados em reunides do
colegiado de curso; administracéo,
langamento e divulgacédo de alunos
que fardo o ENADE; arquivamento
e disponibilizacdo de programas
das disciplinas do curso; suporte
nas demandas do colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

colegiados.em@agmail.com

ufop.em@gmail.com

(31) 3559- 1328
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2.3.3.6  Engenharia MetalUrgica e de Materiais (DEMET): Telefone (31) 3559- 1561, e-mail: demet@em.ufop.br
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Atendimento, declaracéo, Escola de Minas Segunda a sexta-feira demet@em.ufop.br
Secretaria contato com empresas para Campus Universitario 8has12he (31) 3559.-156i
o laboratério. Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30

Departamento de
Metalurgia

Distribuicdo dos encargos
didaticos, organizacdo dos
horérios, representacao,
administracdo e
monitoramento do
departamento, planejamento
do curso.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h30

demet@em.ufop.br
(31) 3559-1565

Secretaria do Colegiado do

Curso de Engenharia
Metallrgica

Organizacao de processos e
requerimentos dos alunos
que s&o analisados em
reunides do colegiado de
curso; administragéo,
langamento e divulgacéo de
alunos que fardo o ENADE;
arquivamento e
disponibilizagéo de
programas das disciplinas
do curso; suporte nas
demandas do colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

ufop.em@gmail.com
colegiados.em@agmail.com

(31) 3559- 1328

Colegiado do curso de

Engenharia Metallrgica

Coordenagéo do curso de
Engenharia Metallrgica

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h30

cemet@em.ufop.br
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Continuagdo DEMET

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
- Escola de Minas Segunda a sexta-feira
Laboratorler?siggztamentos Coordenacéo do laboratorio Campus Universitario 8has12he 3559-1105
Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
- Escola de Minas Segunda a sexta-feira
Eﬁg?;ﬁgﬂﬁgﬁ Coordenacéo do laboratorio Campus Universitario 8has12he 3559-1101
Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
- Escola de Minas Segunda a sexta-feira
HL%ES?;?;Srd?a Coordenacéo do laboratorio Campus Universitario 8has12he 3559-1102
g Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
Escola de Minas Segunda a sexta-feira
Laboratério de Fundigdo | Coordenacédo do laboratério Campus Universitario 8has12he 3559-1561
Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
- . Escola de Minas Segunda a sexta-feira
Labor?\t/lzr(;gnoilgolinsalos Coordenacéo do laboratorio Campus Universitario 8has12he 3559-1106
Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
Escola de Minas Segunda a sexta-feira
Laboratdrio de Corrosdo | Coordenagéo do laboratorio Campus Universitario 8has12he 3559-1107
Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
Laboratdrio de Engenharia Escola de Minas Segunda a sexta-feira
de Superficies e Tecnicas | Coordenacdo do laboratério Campus do Centro 8has12he 3559-1561
Afins Histdrico 13h30 as 17h30
- . . Escola de Minas Segunda a sexta-feira
Laboratorl%dficl\gl|croscop|a Coordenacéo do laboratorio Campus Universitario 8has12he 3559-1104
P Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
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Continuagdo DEMET

LOCAL DE

HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Escola de Minas Segunda a sexta-feira
Laboratdrio de Soldagem | Coordenagéo do laboratorio Campus Universitario 8has12he 3559-1108
Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
Laboratério de Microscopia Escola de Minas Segunda a sexta-feira
Eletronica de Varredura e | Coordenacao do laboratério Campus Universitario 8has12he 3559-1103
Microanalise Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
. . . Coordenacédo do Nucleo de Escola de Minas Segunda a sexta-feira
EnNe;JCiI:?a (I{;esi'édzr%rgi:aar’lte Siderurgia, Meio-Ambiente Campus Universitario 8has12he 3559-1561
g e Energia Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h30
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2.3.3.7

Departamento de Minas (DEMIN): Telefone (31) 3559-1590, site: www.ufop.br/demin/

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria de Graduagéo/
Pés-Graduagéo

Secretariar o curso de
engenharia de minas.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

demin@demin.ufop.br
(31) 3559-1590
Pds: (31) 3559-1593

Departamento de Minas

Distribuicdo dos encargos
didaticos, organizacdo dos
horérios, representaco,
administragcdo e monitoramento

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira

j.miranda@demin.ufop.br

(31) 3559-1595

do departamento, planejamento 8has12he
do curso. 13has 17h
Laboratério de Tratamento | Coordenacdo do laboratério de Caisgl?slaudneiv'\:rlgiizrio Segugﬂaaz i(;);]ti-felra jaurelio@demin.ufop.br
de Minérios minérios. Morro do Cruzeiro 13h s 17h (31) 3559-1773
Laboratdrio de Sistemas | Coordenagéo do laboratorio de Caﬁscl?slaudneiv'\élrlgiﬁzrio Segugﬂaai i(;);]ti-felra waldyr@em.ufop.br
Particulados sistemas particulados. P . . (31) 3559-1783
Morro do Cruzeiro 13has 17h

Laboratorio de Rochas
Ornamentais e Cantaria

Coordenacéo do laboratorio de
rochas ornamentais e cantaria;
pesquisa em cantaria; presidente
do colegiado; coordenacdo dos
projetos de extensdo vinculados
a PROEX; Oficina de Ciéncia e
Cidadania: Bibliotecas
Comunitérias; Pesquisa
Educacéo e Restauracdo da
Cantaria; Educacdo e Arte para
Criangas.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

pereira@demin.ufop.br
(31) 3559-1775
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Continuagdo DEMIN

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Laboratorio de Processos a

Coordenacéo do laboratorio de

Escola de Minas

Segunda a sexta-feira

otaviamartins@yahoo.com.br

Quente processos a quente. C:/In;??g éénic\:/reur;(iatiir)io Eigr? Zizlgr? (31) 3559-1783
Laporator g irosopn | CooErsciodo oradrioe | Excol e e Seoutes e oot
Optica e Infravermelho infravermelho. Morro do Cruzeiro 13h as 17h (31) 3559-1772
Laboratdrio de Planejamento Coorqlenagéo do laboratorio de CaﬁS;Ss!aUdneiv'\:rigiizrio Segugﬂaai iezﬁtae-feira miltonbn@uai.com.br

de Lavra planejamento de lavra. Morro do Cruzeiro 13h as 17h (31) 3559-1786
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2.3.3.8 Departamento de Engenharia de Produc¢do (DEPRO): Site http://www.em2.ufop.br/index.php/graduacao?id=27
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Recebimento,
direcionamento e . .
. A Escola de Minas . criscoelho04@yahoo.com.br
x atendimento eletrénico ao O Segunda a sexta-feira
Recepcao publico interno e externo, C:/Irrg;lrJos éf)m(\;/fur:étiigo 13h as 21h (31) 3559- 1540
pequenas tarefas de apoio
administrativo.
Agendamento de demandas
do departamento, presidir as
reunides, elaboragéo de . .
o Escola de Minas . talita_ufop@yahoo.com.br
Secretaria oficios e memorandos, Campus Universitario Segunda a sexta-feira depro@depro.em.ufop.br

solicitacdo de materiais,
langamento de bolsas e
frequéncia de discentes e
docentes.

Morro do Cruzeiro

8has 17h

(31) 3559- 1540

Departamento de
Engenharia de Producéo

Distribuicdo dos encargos
didaticos, organizacdo dos
horérios, representacao,
administracdo e
monitoramento do
departamento, planejamento
do curso.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Terca a sexta-feira
8has 17h

brecia@em.ufop.br
(31) 3559- 1540
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Continuacdo DEPRO

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria do Colegiado do
Curso de Engenharia de
Producéo

Administracdo de processos
e requerimentos dos alunos
que sdo analisados em
reunides do colegiado de
curso; analise dos pedidos
de reingresso, transferéncia
e PDG; administracao,
langamento e divulgacdo
dos alunos que fardo o
ENADE; arquivamento e
disponibilizacéo dos
programas das disciplinas
do curso; suporte ao chefe
em todas as demandas
relacionadas ao colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

col.ufop@gmail.com
(31) 3559- 1328

Colegiado do Curso de
Engenharia de Producéo

Andlise e avaliagdo de todos
0s processos recebidos pelo
colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro
DEGEO/DEMIN

Agendamento de suas
reunides de acordo com a
demanda e disposi¢do do

secretario do colegiado

quando solicitado.

jonas.ufop.em.edu@agmail.com

(31) 3559- 1540

Laborat6rio do Curso de
Engenharia de Producéo

Realizagéo da manutencéo
do laboratorio.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 21h

(31) 3559-1305
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2.3.3.9

Departamento de Engenharia Civil (DECIV): Site http://www.em2.ufop.br/index.php/graduacao?id=24

SERVICOS LOCAL DE HORARIO DE
SETOR PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
. gﬁgg;rggg t(;)ear(rjlaptl;lr:)ila:;:so | Escola de_ Min_a§ . Segundq a sexta-feira deciv@em.ufop.br
Secretaria solicitacio de passa ené Campus Universitario 8has12he (31) 3555_15 46
¢ Passagens, Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h

atas de reunides.

Secretaria do Colegiado do

Curso de Engenharia Civil

Administragédo dos
processos e requerimentos
dos alunos que séo
analisados em reunides do
colegiado de curso; andlise
de pedidos de reingresso,
transferéncia e PDG;
administracdo, langamento
e divulgacdo dos alunos
que fardo o ENADE;
arquivamento e
disponibilizacéo dos
programas das disciplinas
do curso; suporte ao chefe
do colegiado em todas as
demandas relacionadas ao
colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

ufop.em@gmail.com
(31) 3559- 1328

Colegiado do Curso de
Engenharia Civil

Anélise e avaliacdo de
todos 0s processos
recebidos pelo colegiado.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Agendamento de suas
reunides de acordo com a
demanda e disposi¢do do

secretario do colegiado

quando solicitado.

ufop.em@gmail.com
(31) 3559- 1328
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Continuacdo DECIV

SETOR

SERVICOS
PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Pet Civil (Programa de

Coordenagéo do

Escola de Minas

Segunda a sexta-feira

petcivil@em.ufop.br

x . departamento civil e o pet Campus Universitario 8has12he
Educacédo Tutorial) civil. Morro do Cruzeiro 13h30 s 17h (31) 3559-1516 / 3559-1566
x Escola de Minas Segunda a sexta-feira arlene@em.ufop.br
- Coordenagéo do . N - -
Laboratorio de Estruturas laboratorio de estruturas Campus Universitario 8has 12he arlene.freitas@gmail.com
' Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h (31) 3559-1115/3559-1353
x Escola de Minas Segunda a sexta-feira .
Laborat6rio de Hidraulica Egg:gfgﬁgaged& draulica Campus Universitario 8has12he (31(;%%(95'5;%95?'3;28'_?5 41
' Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h
Laboratdrio de Saneamento IC:oordepa}gao do Escola de_ Mln_a§ . Segunda\a sexta-feira anibal@em.ufop.br
Ambiental abo_ratorlo de saneamento Campus Unlver3|t_ar|o 8has 12he (31) 3550-1359 / 3559-1331
ambiental. Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h
Laboratorio de Mecanica Egg:gfgﬁgagedr?lecénica Caﬁsgl?s!audneiv'\:rlgi?:lrio Segugﬂaaz it;);]ti-felra joao@em.ufop.br
Computacional computacional. Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h (31) 3559-1515/3559-1564
- Coordenagéo do Escola de Minas Segunda a sexta-feira
Laboratorio de - x S . geraldo@em.ufop.br
X i laboratério de computacao Campus Universitario 8has 12he
Computacdo Cientifica cientifica. Morro do Cruzeiro 13h30 s 17h (31) 3559-1523 / 3559-1564
- . Coordenagéo do Escola de Minas Segunda a sexta-feira . . .
Laboratocr(l)ongteruMgéerlals de laboratorio de materiais de Campus Universitario 8has12he (r;:srggggrﬂtllg@f%ggi%g;
¢ construcao. Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h
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Continuacdo DECIV

SETOR

SERVICOS
PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Laboratorio de Ferrovias e

Asfalto

Coordenagéo do
laboratério de ferrovias e
asfalto.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

gilberto@em.ufop.br
(31) 3559-1112/ 3559-1558

Laboratorio de
Computagdo Cientifica
(LCC)

Coordenagéo do
laboratorio de LCC.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

(31) 3559-1523

Secretaria do Programa de

Pés-Graduagdo em
Engenharia Civil
(PROPEC)

Realizagéo de atividades
administrativas e pedidos
dos alunos referente ao
curso de pés-graduacéo;
inscri¢do, matricula,
colegiado, cadastro de
bolsas, defesas,
dissertacgéo, tese e
qualificacdo, declaracdes,
diarias, historicos para
alunos, ressarcimento e
outros.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

metalica@em.ufop.br
(31) 3559-1547

Secretaria do Colegiado do

PROPEC

Criacdo de comissoes,
deliberacéo sobre a criagdo
de linhas de pesquisa,
convocagao e presidéncia
de reunides.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

metalica@em.ufop.br
(31) 3559-1547
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Continuacdo DECIV

SETOR

SERVICOS
PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Laboratorio de Mecéanica
Computacional (LAMEC)

Coordenagéo do
laborato6rio do LAMEC.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

(31) 3559-1546

Laboratério de Estruturas
(LABEST)

Coordenagéo do
laboratorio do LABEST.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

(31) 3559-1115

Laborat6rio de Pesquisas
em Conforto Ambiental
(NUPECON)

Coordenagéo do

laboratério do NUPECON.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

(31) 3559-1546

Laboratorio de Dinamica
Aplicada

Coordenagéo do
laboratério de dindmica
aplicada.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

(31) 3559-1546

Coordenadoria de Area

Coordenacdo da area de
concentracdo em
construcdo metalica.

Escola de Minas
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

metalica@em.ufop.br

(31) 3559-1482
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2.3.3.10 Museu de Ciéncia e Técnica da Escola de Minas (MCT): Telefone (31) 3559-1597, site www.museu.em.ufop.br
HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS | LOCAL DE ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Atendimento ao publico
e s | praa Tiademes
realiza aop de oficinas ’de Centro Historico Segunda a sexta-feira

Secretaria divul g 30 cientifica e de Ouro Preto 8hasllhe museu@ufop.br

vulgac 13h as 17h (31) 3559-3118/ 3559-1597

secdes do planetério
inflavel, atendimento a
pesquisadores.

Setores de Mineralogia,
Histdria Natural,
Mineragéo, Metalurgia,

Atendimento ao publico nas
exposicgdes de longa

Praca Tiradentes, 20
Centro Historico

Terca a domingo

museu@ufop.br

o . .2 " | duracdo e visitas mediadas Ouro Preto 12has 17h (31) 3559-3118/ 3559-1597
Quimica, Fisica e Ciéncia
. para escolas.
Interativa
Setores de Astronomia geggilrgigtgea%rﬁ) u: oo nes Praga Tiradentes, 20
Topografia Desenhoé du?a é((;) visitas m%diadas Centro Historico Sabado museu@ufop.br
pografia, 620, Ouro Preto 20h s 22h (31) 3559-3118/ 35591597

Observatério Astrondmico

para escolas e observagao
dos astros pelo telescopio.

Setor de Siderurgia - Parque
Metalurgico/Centro de
Artes e Convencgdes da

UFOP

Atendimento ao publico na
exposic¢éo de longa duragéo
e visitas mediadas para
escolas.

Rua Diogo de Vasconcelos, 328
Bairro Pilar
Ouro Preto

Mediante agendamento
previo

museu@ufop.br
(31) 3559-3118/ 3559-1597

Setor de Transporte
Ferroviario - Estacdo
Ferroviaria de Ouro Preto -
Projeto Trem da Vale

Atendimento ao publico nas
exposicgdes de longa
duracdo e visitas mediadas
para escolas.

Praca Cesario Alvim s/n
Bairro Barra
Ouro Preto

Terca a domingo
9has 17h

museu@ufop.br
(31) 3559-3118/ 3559-1597
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2.3.4 Escola de Nutrigdo (EN): O curso de Nutrigéo foi criado em 20 de dezembro de 1978, admitindo a primeira turma de alunos em agosto de
1979. Inicialmente vinculado & Escola de Farmacia (Departamento de Nutricdo - DENUT), adquiriu autonomia didatica em maio de 1982
com a criagdo do Colegiado do Curso de Nutri¢do, paralelamente & inauguracao das suas instalacfes proprias. http://www.enut.ufop.br/site/

LOCAL DE

HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Organizacéo do setor,
atendimento a diretoria e a
vice-diretoria, servico de Escola de Nutricdo Segunda a sexta-feira diretoria@enut.ufop.br
Secretaria malote, apoio aos Campus Universitario 8has12he (31) 3559- 1828
departamentos, Morro do Cruzeiro 13has 17h
agendamento de reunides e
OUtros servigos.
x InformagOes em geral sobre Escola de Nutric 40 Segunda\a sexta-feira diretoria@enut.ufop.br
Recepcéo 0 CUISO. Campus Unlversn_arlo 8h as 12he (31) 3550- 1828
Morro do Cruzeiro 13has 17h

Departamento de Alimentos
DEALI

Suporte administrativo aos
laboratorios vinculados ao
DEALI - Laboratério de
Bromatologia; laboratdrio
de analise sensorial; planta
piloto de produtos
amilaceos; planta piloto de
produtos lacteos; planta
piloto de produtos vegetais
e bebidas; laboratdrio de
técnica dietética; laboratério
de nutrigdo experimental;
laboratorio de
microbiologia de alimentos.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13h30 as 20h

deali@enut.ufop.br
(31)3559-1844
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Continuagéo EN

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria do DEALI

Acompanhamento de
frequéncia de professores e
alunos bolsistas vinculados
ao DEALL; redagéo de ata
de assembleia; solicitagéo
de veiculos, solicitacdo de
diérias; redacéo de oficios.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13h30 as 20h

deali@enut.ufop.br
(31)3559-1844

Secretaria do DENCS

Acompanhamento de
frequéncia de professores e
alunos bolsistas vinculados
ao DENCS; redagéo de ata
de assembleia; solicitagéo
de veiculos, solicitacdo de
diérias; redacéo de oficios.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8hasllhe
13has 17h

dencs@enut.ufop.br
dencsenut@gmail.com
(31) 3559-1838

Coordenadoria da
PROPET/SAUDE

Orientacdo pelas inscricoes
do PROPET e responsavel
por elas.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h30 as 12h30

propetufop@gmail.com

(31) 3559-1512

Especializagcdo em
Alimentagéo e Nutri¢éo
Escolar

Atendimento a alunos,
professores, emissdo de
certificados, declaragoes,
historicos e feitura de
matriculas.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8hasllhe
12h as 17h.

poscecane@gmail.com
(31) 3559 - 1442
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Continuagéo EN

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Criacdo de comissoes,
Colegiado de deliberacéo de criacdo de Escola de Nutrigado macorreaa@yahoo.com.br

Especializagédo

linhas de pesquisa,
convocacdo e presidéncia de
reunides.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Horério flexivel

(31) 3559 - 1831

Pés-Graduagéo - Mestrado
em Saude e Nutricdo e
Colegiado.

Gestéo do curso,
estruturacdo da pos-
graduacéo e representacao
da po6s-graduacgdo perante a
CAPES, oferta de
disciplinas isoladas.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Horério flexivel

marcelsil@gmail.com
(31) 3559-1834

Secretaria do Programa de
Pés-Graduagéo

Cadastro de alunos junto a
CAPES, matricula de
alunos, compras de material
para os professores, toda
parte administrativa dos
pos, sistema académico da
pos, organizacao do
calendario escolar.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8hasllhe
13has 17h.

posnutricao@enut.ufop.br
(31) 3559-1762

Coordenagéo do Curso de
Nutrigdo

Presidir o colegiado de
curso, planejamento e
aplicacdo do projeto
pedagdgico.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h

(31) 3559-1810

Coordenagéo do Curso de
Ciéncia e Tecnologia dos
Alimentos

Presidir o colegiado do
COCTA.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
13h as 22h

Ircunha@enuti.ufop.br
(31) 3559-1810
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Continuagéo EN

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria do CONUT E
COCTA

Secretariar 0s dois
colegiados de curso,
controle e distribuicdo de
estagios, controle dos
trabalhos de conclusdo de
curso, producéo e
arquivamentos de
documentos oficiais.

Escola de Nutricdo
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
12h30 as 17h

conuti@enuti.ufop.br

Secdo de Ensino - Escola de

Atendimento a alunos nos
ajustes de matricula,

Escola de Nutricdo

Segunda a sexta-feira

raimundo@enut.ufop.br

. emisséo de documentos, Campus Universitario 8has12he
Nutriao matricula e recepcédo de Morro do Cruzeiro 14h as 18h (31) 3559- 1329
alunos.
Atendimento aos cursos de
Nutricdo, Graduacdo e Pds- Escola de Nutricio
Biblioteca Graduacdo e Tecnologia de ¢ Segunda a sexta-feira bibenut@sisbin.ufop.br

Escola de Nutricdo

Alimentos, elaboracédo da
ficha bibliogréafica das
monografias.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

8h as 22h

(31) 3559-1510
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2.3.5 Escola de Medicina (EMED): Criada em 21 de dezembro de 2012, a Escola de Medicina da UFOP tem como meta bésica formar médico
comprometido com a realidade da saude atual da populacdo brasileira, ou seja, 0 médico generalista. A Unidade € responsavel pelo Programa
de Pé6s-Graduagdo em Residéncia Medica em trés areas de especializacdo: Clinica Médica, Cirurgia Geral e Medicina de Familia e
Comunidade. http://www.medicina.ufop.br/

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Diretoria da Escola de
Medicina

Supervisdo das atividades didatico-
cientificas; administracao de servicos;
cumprimento das deliberac¢des do
Conselho Setorial e fazer com que
sejam cumpridas, assim como 0s atos
e as decisBes de 6rgdos e autoridades
a que esteja subordinado;
entendimento com os 6rgaos
superiores da UFOP sobre todos os
assuntos de interesse da Unidade;
assinatura de diplomas e certificados
de cursos promovidos pela EMED;
adocdo, nos casos de urgéncia, de
medidas que se imponham em matéria
de competéncia do Conselho Setorial,
execucéo do poder disciplinar, na
esfera de sua jurisdicdo; apresentacao
a Reitoria, relatorio circunstanciado
das atividades do ano anterior; zelo
pelo patrimdnio; execucdo de outras
atribuigdes inerentes ao cargo ou que
Ihe sejam delegadas pelo reitor.

Escola de Medicina
Ala da Diretoria Sala
111 Campus
Universitario Morro
do Cruzeiro

Atendimento de acordo
com demanda e
agendamento.

diretoria@medicina.ufop.br

(31) 3559-1001
vice-diretor@medicina.ufop.br
(31) 3559.1001
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Continuacdo EMED

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria Executiva
Diretoria da Escola de
Medicina

Assessoria ao diretor e o vice-diretor,
auxilio nas tarefas administrativas e
em reunides; agendamento de
compromissos; coordenacdo das
atividades e a equipe de trabalho;
controle de documentos e
correspondéncias; realizacéo de
atendimento; organizacdo de eventos
e viagens; assessoria as atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

Escola de Medicina
Ala da Diretoria Sala
111 Campus
Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

diretoria@medicina.ufop.br
(31) 3559-1001

Secretaria Auxiliar

Atendimento ao publico; realizacdo
de requisicOes diversas, relatorio de
viagens, diarias, frequéncia de

Escola de Medicina
Ala da Diretoria Sala

Segunda a sexta-feira

secretaria@medicina.ufop.br

Diretoria d"fl I_Escola de servidores e bolsistas; auxilio as 111. Ca_m,pl_Js 8h as 12he (31) 3559-1909

Medicina . . . Universitario 13has 17h

atividades de ensino, pesquisa e .

x . Morro do Cruzeiro

extensdo da Escola de Medicina.

Informagdes gerais, recebimento e

entrega de documentos; atendimento

as chamadas telefbnicas, recados, .

prestacdo de informagdes; auxilio as Escola de Medicina Segunda\a sexta-feira

i . . 8has 12he .~

pequenas tarefas de apoio Ala da Diretoria Sala 13h 3s 17h setores@medicina.ufop.br

Recepcéo administrativo; notificacdo da 111 Campus (Passivo & (31) 3559-1065

seguranga sobre a presenca de pessoas
estranhas; organizacao de
informacdes e planejamento do
trabalho do cotidiano; atendimento
aos professores e alunos.

Universitario
Morro do Cruzeiro

modificagéo)
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Continuagdo EMED

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secdo de Ensino

Atendimento aos alunos e
professores, emissdo de documentos,
conferéncia e ajustes de matriculas,
analise de documentos de alunos,
protocolizacéo de requerimentos.

Secdo de Ensino
Escola de Farmacia
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Terca a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h30

Maria Angélica Calixto
Amorim
secaoensino @ef.ufop.br
(31) 3559 1077

Nucleo Docente Estruturante
de Medicina

Busca de melhorias para o curso se
enquadrar nas diretrizes do MEC.

Escola de Medicina
Sala 111
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Atendimento de acordo
com demanda e
agendamento.

diretoria@medicina.ufop.br
(31) 3559-1052

Secretaria do Colegiado de
Curso de Medicina

Secretariar as reunides, organizacdo
de assuntos constantes da pauta,
elaboragéo de atas, administragdo dos
processos e requerimentos dos alunos
analisados pelo Colegiado,
recebimento dos pedidos de
reingresso, transferéncia e PDG a
Universidade, assessoria ao processo
de antecipacéo de notas de colacgdo de
grau até a departamentalizacdo,
atendimento telefonico, emisséo de
documentos diversos, recebimento,
protocolizacéo e distribuicéo de
documentos relacionados as
atividades internas, organizagéo de
arquivos, disponibilizagéo dos
programas das disciplinas constantes
na matriz curricular do curso.

Escola de Medicina
Sala 111
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h30 as 10h30 e
11h30 as 12h30

cemed@medicina.ufop.br
(31) 3559-1052
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Continuagdo EMED

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Colegiado de Curso de
Medicina

Responsabilidade nas decisoes
relevantes e prioritérias do Colegiado,
oferecimento de apoio ao
NAPPEMED em relagéo a todos os
conflitos existentes entre alunos,
professores e outros assuntos.

Escola de Medicina
Sala 111
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Atendimento de acordo
com demanda e
agendamento.

cemed@medicina.ufop.br
(31) 3559-1052

Coordenador dos Internatos
do Curso de Medicina

Coordenagéo e supervisdo de todas as
atividades relacionadas aos Internatos
do curso de Medicina.

Escola de Medicina
Ala da Diretoria
Sala 111
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Atendimento de acordo
com demanda e
agendamento.

internato@medicina.ufop.br

(31) 3559-1001

Administrador dos Internatos
do Curso de Medicina

Administracéo dos internatos da
Escola de Medicina,
acompanhamento e controle dos
contratos e convénios e
responsabilidade na logistica e
documentos, acompanhamento dos
contratos e convénios da Residéncia
Médica.

Escola de Medicina
Ala da Diretoria
Sala 111
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

internato@medicina.ufop.br

(31) 3559-1001

Coordenador do Programa de
Residéncia Médica

Coordenacéo e supervisdo de todas as
atividades relacionadas a pos-
graduacdo Stricto sensu
(Residéncia Médica).

Escola de Medicina
Ala da Diretoria
Sala 111
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Atendimento de acordo
com demanda e
agendamento.

posmed@medicina.ufop.br
(31) 3559-1052
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Continuagdo EMED

LOCAL DE HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO | ATENDIMENTO

CONTATO

Assessoramento no processo seletivo
de Residéncia Médica, matriculas;
insercdo, gerenciamento do Sistema
da Comissdo Nacional de Residéncia
Médica. Sistema da pds-graduacao:
cadastro de disciplinas, ementas,
bibliografias, periodos, carga horéaria
e prazos para langamento de notas;
Secretaria do Programa de |informacdo de pagamento de bolsas,

Residéncia Médica residentes e preceptoria;
assessoramento no processo de
certificados; secretariar as reunies do
Colegiado, elaboracéo de atas;
atendimento telefonico, emisséo de
historicos, declaragdes, atestados;
recebimento, protocolo e distribuicdo
de documentos relacionados as
atividades do Colegiado.

Escola de Medicina
Ala da Diretoria Atendimento de acordo
Sala 111 com demanda e
Campus Universitario agendamento.
Morro do Cruzeiro

posmed@medicina.ufop.br
(31) 3559-1052

Escola de Medicina

Coordenador dos Coordenagéo das atividades de Sala 203 Atendimento de acordo |  vice-diretor@medicina.ufop.br
Laboratorios de Pesquisa da | pesquisa realizadas no ambito da Campus Universitario com a demanda e (31) 3559-1004
Escola de Medicina Escola de Medicina. P agendamento. (31) 3559-1003

Morro do Cruzeiro

Atuacdo nas areas do conhecimento Escola de Medicina
a) Cardiometabolismo |que envolve o sistema cardiovascular Sala 204

nas dinamicas mecanicas, elétricas, Campus Universitario
metabdlicas e moleculares. Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira | wandeir@medicina.ufop.br

ghasi2he (31) 3559-1046
13h as 17h
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Continuagdo EMED

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

b) Doencas Parasitarias

Realizacdo de estudos populacionais,
focando a distribuicéo espaco-
temporal das doencas parasitérias e
seus fatores determinantes, ensaios
clinicos para avaliacdo da eficacia de
produtos terapéuticos ou de
prevencéo.

Escola de Medicina
Sala 203
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

lepi@medicina.ufop.br
(31) 3559-1004

c¢) Fisiopatologia Molecular

Desenvolvimento de pesquisas na
area Epidemiologia Molecular,
viruléncia de bactérias e estudos
populacionais para estimar a
prevaléncia de marcadores
moleculares para o risco de doencas
cardiovasculares e seus fatores de
risco.

Escola de Medicina,
Sala 208
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

Ifpm@medicina.ufop.br

(31) 3559-1048

d) Saude Coletiva

Realizacdo de encontros para
planejamento, acompanhamento e
avaliagdo das préticas das disciplinas
e internato em Medicina de Familia e
Comunidade e seus projetos de
intervencdo na promocao, prevencao,
acompanhamento e reabilitacdo em
saude.

Escola de Medicina
Sala 203
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

(31) 3559-1047
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Continuagdo EMED

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

e) Zoonoses

Desenvolvimento de atividades de
pesquisa, com forte insercdo em
epidemiologia molecular,
investigando a ocorréncia de
Rickettsia em regides reportadas
como endémicas e ndo endémicas
para Febre Maculosa Brasileira e suas
relagOes parasito-vetores.

Escola de Medicina
Sala 207
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

zoonoses@medicina.ufop.br
(31) 3559-1005

Coordenadoria dos
Laboratérios de Ensino do
Curso de Medicina

Coordenagéo das atividades de ensino
realizadas no ambito da Escola de
Medicina.

Escola de Medicina
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Atendimento de acordo
com demanda e
agendamento

vice-diretor@medicina.ufop.br
(31) 3559-1003

a) Laboratdrio de Anatomia

Atendimento as disciplinas Anatomia
Humana.

Escola de Medicina
Sala 207
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

frank@iceb.ufop.br
anacarlabbandeira@iceb.ufop.br

(31) 3559-1014 / 3559-1049

b) Laboratério de Anatomia
Patoldgica

Ensino da Patologia Geral e Anatomia
Patoldgica.

Escola de Medicina
Sala 209
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

marcoreliosouza@medicina.ufop.br

(31) 3559-1013
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Continuagdo EMED

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

c) Laboratorio de Técnica

Operatéria e Cirargica

Ensino de técnica operatoria e
cirurgia experimental no modelo
animal.

Escola de Medicina
Sala 210
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

tecnicaoperatoria@medicina.ufop.br
(31) 3559-1925

d) Laboratério de
Informética —

Atendimento ao Curso de

Medicina e Educagéo
Fisica

Administracdo da rede, manutengéo
dos servicos de informética e audio
visuais, manutencdo do cadastro de
alunos e suporte aos USUArios.

Escola de Medicina
Sala 109
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h30

andre asc@msn.com
(31) 3559-1058

e) Laboratorio de Praticas

Simuladas

Projecdo de modelo computacional
em sistema real e conducéo de
experimentos com esse modelo com o
proposito de entender seu
comportamento e/ou avaliar
estratégias para sua operacao, visando
o dinamismo, estratégia motivadora,
implicativa e pode ser utilizada como
estratégia inovadora de avaliagéo.

Escola de Medicina
Sala 103
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h30

laps@medicina.ufop.br
(31) 3559-1059

Biblioteca
Escola de Medicina

Atendimento aos cursos de Medicina,
Educacdo Fisica (graduacéo e pos-
graduacao), elaboracao de ficha
bibliografica das monografias.

Escola de Medicina
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 22h

bibimed@sisbin.ufop.br
(31) 3559-1020
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2.3.6 Escola de Direito, Turismo e Museologia (EDTM): No dia 21 de outubro, o Conselho Universitario (CUNI) da UFOP aprovou a criacdo da

Escola de Direito, Turismo e Museologia por meio da Resolu¢gdo CUNI n° 1.535. http://www.edtm.ufop.br/

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria de Ensino dos

Cursos de Direito,
Turismo e Museologia

Agenda do diretor, abertura
de processos de licenca dos
professores, frequéncia dos
servidores ligados ao setor.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
9h as 11h30 e
13has 17h

diretoria@edtm.ufop.br
(31) 3559-1968

Diretoria de Ensino dos

Autorizagédo de todos os

Prédio do EDTM

Segunda a sexta-feira

diretor@edtm.ufop.br

Cursos de Direito, servigos administrativos e Campus Universitario 9h as 11h30 e (31) 3559-1968
Turismo e Museologia | requerimentos académicos. Morro do Cruzeiro 13has 17h
Emissdo de declaragcOes Segunda:13h as 19h

Secdo de Ensino dos
Cursos de Direito,
Turismo e Museologia

diversas, certificados,
historicos, requerimentos e
todo o servigo de secretaria
da Secdo de Ensino.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Terca: 8h as 14h
Quiarta: 8h as 13h
Quinta: 8h as 14h
Sexta: 8h as 14h

raquel@direito.ufop.br
(31) 3559-1465

Coordenagéo do

Departamento de Direito

(DEDIR)

Funcdes diversas de chefia
de departamento.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Quarta: 13h as 19h
Quinta: 8has 12h e
13h as 19h

portonogueira@gmail.com

(31) 3559 - 1545
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Continuagdo EDTM

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Gerenciamento das

Tarefas do Departamento
e Servigos de Secretaria

DEDIR

Auxilio nas tarefas de
professores e alunos, feitura
de oficios, atas cronograma
de trabalho dos servidores,
agendamento de assembleias
departamentais, recebimento
e despacho de solicitagdes
de alunos, auxilio em
concursos publicos,
solicitacdo de requisicao de
materiais, frequéncia de
bolsistas e servi¢cos em geral.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 12he
13h as 20h

julianoRamalho @hotmail.com

(31) 3559 - 1545

Recepcdo Departamento

de Turismo (DETUR)

Concesséo de informagdes
em geral.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
13has 18h e de
19h as 21h

http://www.turismo.ufop.br/
turismo @ufop.br
(31) 3559-1447

Secretaria DETUR

Cuidado com a rotina do
Departamento junto a
Universidade.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
14 as 20h

http://www.turismo.ufop.br/
turismo @ufop.br
(31) 3559-1447

Departamento DETUR

Encaminhamento
administrativo dos
professores, definicdo do
horéario do curso e da carga
horéria, solicitacdes
administrativas, atestado de
presenca de professores e
funcionarios.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
13has 18he
19h as 21h

http://www.turismo.ufop.br/
turismo @ufop.br
(31) 3559-1961
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Continuagdo EDTM

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Coordenadoria do Curso
de Turismo

Coordenagéo do colegiado e
analise de todos 0s
requerimentos académicos.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

N&o possui horario
especifico.

cotur@turismo.ufop.br
(31) 3559 -1465

Recepcdo DEMUL

Organizacdo e aquisicéo de
acervos, coordenagédo dos
laboratorios.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
14h as 20h

www.museologia.ufop.br
museologia@ufop.br
3559-1967

Secretaria do
Departamento de
Museologia (DEMUL)

Controle de bolsas, servigcos
de secretaria da chefia do
departamento, agendamento
de assembleias, reunides,
monitoria de disciplinas,
visita técnica, concursos e
responsabilidade por todas
atividades administrativas do
departamento.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
14h as 20h

www.museologia.ufop.br
museologia@ufop.br
3559-1967

Coordenadoria do Curso
de Museologia

Coordenagéo do colegiado e
analise de todos 0s
requerimentos académicos.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

N&o possui horario
especifico.

colmul@ufop.br
(31) 3559 -1465

Chefia do Departamento
DEMUL

Administracdo do
departamento, horérios de
aula, contratacdo de
professores, feitura da
interface entre o DEMUL e
os demais 6rgaos da UFOP.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
14h as 19h

gabriela@demul.ufop.br
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Continuagdo EDTM

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria do Colegiado
dos Cursos Isolados

Responsabilidade em todos
0S servigos de secretaria do
colegiado.

Prédio do EDTM
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

glauber.info@yahoo.com.br

(31) 3559 -1465

Setor Administrativo do

Segunda a sexta-feira

, e - . | Gerenciamento na parte NAJOP \ najop@ufop.br
Nucleo de Pratica Juridica . . 8hasllhe

de Ouro Preto (NAJOP) administrativa do NAJOP. Ouro Preto 12h s 17h (31) 3559-1543

Coordenacdo de Estagio e | Gerenciamento na parte NAJOP Segugﬂaaz ii);]tz-felra (nsal'(;%g@%f_ol%gg
Parte Técnica do NAJOP |técnica do NAJOP. Ouro Preto 12h &s 17h

Estruturacéo do site

Prestacdo de servigos em
banco de dados e plataforma
de pesquisa sobre temas de
direito internacional e
relagOes internacionais.

Somente pelo site

Contato apenas virtual

www.observatorio.ufop.br/
neccint@gmail.com/
facebook/neccintufop

Direito Internacional
Publico

Responsabilidade em postar
noticias sobre direito
internacional publico e
prestacdo de servicos de
assessoramento juridico em
relagOes internacionais.

Somente pelo site

Contato apenas virtual

www.observatorio.ufop.br/
neccint@gmail.com/
facebook/neccintufop
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Continuagdo EDTM

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Direito Internacional
Privado

Responsabilidade em postar
noticias sobre todos 0s
assuntos relacionadas ao
direito e manutencao
atualizada das redes sociais,
divulgacéo de informagdes
na internet sobre noticias,
documentos, normas,
decisOes, opinides e estudos
relacionados ao direito
internacional e as relacGes
internacionais.

Somente pelo site

Contato apenas virtual

www.observatorio.ufop.br/
neccint@gmail.com/
facebook/neccintufop

Direito do Comércio
Internacional

Responsabilidade em postar
noticias sobre politica
internacional,
monitoramento de fontes
predeterminadas de
informacdes sobre direito
internacional.

Somente pelo site

Contato apenas virtual

www.observatorio.ufop.br/
neccint@gmail.com/
facebook/neccintufop

Direito do Consumidor

Promocdao de uma educagéo
para 0 consumo consciente e
defesa dos direitos
consumistas.

Parcerias com Procon
Ouro Preto, TV UFOP,
Radio UFOP, Escola
Estadual de Defesa do
Consumidor e CRAS,
visando producéo de
noticias, pilulas juridicas
pela TV UFOP e cursos.

N&o h& horério especifico.

www.ufop.br/ndh/
dane bernardes@hotmail.com/

(31) 9428-3810
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Continuagdo EDTM

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Direito da Crianca e do
Adolescente

Orientacdo da comunidade
de forma geral sobre o0s
direitos e garantias infanto-
juvenis, promogéo de
didlogo entre os 6rgéos e
instituicdes competentes.

Parcerias com o Conselho
Municipal da Crianca e
Adolescente, Conselho
Tutelar de Ouro Preto,

Casa Lar, Centro de
Atencdo Psicossocial
Infantil

Consultar as divulgagoes
dos cursos oferecidos
periodicamente.

www.ufop.br/ndh/
erikasilvamoreira@yahoo.com.br

(31) 8899-5288

Parlamento Jovem

Incentivo a formagéo
politica destinada a alunos
do ensino médio por meio
destas atividades: oficinas,
visitas, seminarios e
capacitacao.

Escolas da rede estadual e
municipal de ensino médio

Definidos conforme
calendario escolar.

www.ufop.br/ndh/
isabelaccunha@agmail.com
(31) 8679-6507

Avrticulagdo com as
Esferas da Cidadania

Realizag&o de entrevistas e
pesquisas de campo, visando
identificar demandas ainda
n&o supridas por outros
projetos do Nucleo de
Direitos Humanos.

Né&o h4 atendimento.

Né&o h4 atendimento.

www.ufop.br/ndh/
flavih.fc@hotmail.com
(33) 9132-4839

Assessoria Juridica
Comunitaria

Aconselhamento dos
individuos atendidos pelo
projeto e encaminhamento
aos 6rgdos competentes
quando necessario, visando
solucionar conflitos.

Atendimentos semanais no
CRAS Alto da Cruz,
CRAS Sao Cristovao e no
Centro Pastoral Cristo Rei.

Informag0es nos locais
indicados (periodo de
transicdo: os horarios estéo
sendo definidos.)

www.ufop.br/ndh/
guelfa@hotmail.com
(31) 9234-3937 /
(35) 9842-1091
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2.3.7 Instituto de Filosofia, Artes e Cultura (IFAC): O Instituto agrega os cursos de Filosofia, Artes Cénicas e Musica. O Departamento de
Filosofia (DEFIL) foi integrado ao Instituto de Artes e Cultura (IAC), em 1994, dando origem ao IFAC. Em 1998, foi criado o Departamento
de Artes Cénicas e, em 1999, o curso de Musica. Atualmente, os cursos de Filosofia e Artes Cénicas oferecem também cursos de mestrado.
http://www.ifac.ufop.br/ifac/index.php

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Diretoria do IFAC

Gerenciamento da parte
administrativa do IFAC;
presidéncia do conselho
departamental; participacédo
dos conselhos superiores da
UFOP.

Rua Coronel Alves, 55
Centro
Ouro Preto

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

www.ifac.ufop.br/
diretoria@ifac.ufop.br
(31) 3559-1726

Secretaria da Diretoria do
IFAC

Suporte administrativo a
assuntos relacionados a
diretoria do IFAC.

Rua Coronel Alves, 55
Centro
Ouro Preto

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

www.ifac.ufop.br/
diretoria@ifac.ufop.br
(31) 3559-1726

Administracdo do Edificio
IFAC

Administracdo dos servicos
gerais do prédio do IFAC.

Rua Coronel Alves, 55
Centro
Ouro Preto

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

www.ifac.ufop.br/
diretoria@ifac.ufop.br
(31) 3559-1726

Secdo de Ensino do IFAC

Prestacdo de servigos
relacionados as disciplinas e
atividades estudantis.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

secaodeensino@ifac.ufop.br
(31) 3359-1730
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Continuagdo IFAC

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria do Colegiado

Atendimento geral,
responsabilidade pela ata de
reunides, requerimento,
processo de compra de
livros e arquivos.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
9has12he
13has 17h

colegiado@ifac.ufop.br
(31) 3359-1730

Colegiado do Curso de

Orientacéo de alunos,
requerimentos, coordenacéo

Campus Universitario

Quarta-feira

colegiado@ifac.ufop.br

Filosofia de toda a parte pedagdgica Morro do Cruzeiro a tarde (31) 3559-1728
do curso de Filosofia.
Orientacéo de alunos, Sala 10
Colegiado do Curso de | requerimentos, coordenacao Campus Universitario Terca-feira ace.cenicas@gmail.com
Artes Cénicas de toda a parte pedagdgica P a tarde (31) 3359-1731

do curso de Artes Cénicas.

Morro do Cruzeiro

Colegiado do Curso de
Musica

Orientacéo de alunos,
requerimentos, coordenacéo
de toda a parte pedagdgica
do curso de Musica.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Terca-feira (a tarde)
Sexta-feira (o dia inteiro)

colegiado@ifac.ufop.br
(31) 3359-1408

Secretaria do Departamento
de Artes Cénicas

Elaboracéo e
encaminhamento de
documentos, atendimento
ao publico e
compartilhamento de
informacoes.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
9hasllhe
12h as 16h

deartufop@yahoo.com.br

deart@ufop.br
(31) 3559-1731
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Continuagdo IFAC

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Departamento de Artes
Cénicas (DEART)

Coordenagéo das atividades
administrativas do curso de
Artes Cénicas.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda-feira: 14h as 22h
Terca-feira: 9h as 13h
Sexta-feira: 13h as 18h

deart@ifac.ufop.br
(31) 3559-1731

Administracdo do Edificio
(DEART)

Manutencdo dos espacos
fisicos do departamento e
distribuicéo de salas para o
desenvolvimento das
atividades académicas.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
17h as 22h40

deart@ifac.ufop.br
(31) 3559-1731

Secretaria do Departamento
de Filosofia

Orientacdo ao aluno,
elaboracdo de atas e suporte
nas reunides, recepcao,
PAMCS (pedidos de
materiais duraveis), SEM
(pedidos de bens ndo
duréveis, como papel, etc.),
langamento de frequéncia
de servidores e bolsistas,
solicitacdo de diarias e
passagens para docentes,
prestacdo de contas, redacdo
de relatdérios e documentos
como oficios, memorandos,
preenchimento de
formularios préprios da
UFOP e outros.

Rua Coronel Alves, 55
Centro
Ouro Preto

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

www. ifac.ufop.br/defil
defil@ifac.ufop.br
(31) 3559-1728
Fax:(31)3559-1732
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Continuagdo IFAC

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Chefe do Departamento de
Musica

Gerenciamento das funcdes
do departamento em geral e
questbes administrativas do
curso de musica.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 17h

demus@ifac.ufop.br
(31) 3559-1408

Secretaria do Departamento
de Musica

Atendimento geral,
responsavel pela ata de
reunides, requerimento,
processo de compra de
livros e arquivos.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 17h

demus@ifac.ufop.br
(31) 3559 -1408

Coordenagéo do Programa
de Mestrado em Estética e
Filosofia da Arte

Coordenacéo e superviséo
de todas as atividades
referentes ao mestrado,
como representacdo do
programa, elaboracdo de
editais, promogéo de
eventos, etc.

Rua Coronel Alves, 55
Centro
Ouro Preto

Segunda a sexta-feira
9h as 12h e de
12h30 as 15h30

www.ifac.ufop.br/efa
posgraduacao@ifac.ufop.br

(31) 3559-1732

Secretaria do Mestrado em
Estética e Filosofia da Arte

Cadastros e matriculas de
alunos, auxilio na banca de
selecdo, preparacéo de
defesas de teses, etc.

Rua Coronel Alves, 55
Centro
Ouro Preto

Segunda a sexta-feira
9h as 12h e de
12h30 as 15h30

www.ifac.ufop.br/efa
posgraduacao@ifac.ufop.br

(31) 3559-1732

Programa de Extenséo -
Projeto de Iniciacdo
Musical.

Coordenagéo do programa
de extensao.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 17h

demus@ifac.ufop.br
(31) 3559-1726
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Continuagdo IFAC

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Arquivo de Fotografias do
IFAC

Responsabilidade pelo
arquivo de fotografias do
IFAC.

Rua Coronel Alves, 55
Centro
Ouro Preto

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

www.ifac.ufop.br/
diretoria@ifac.ufop.br
(31) 3559-1732

Biblioteca IFAC

Atendimento aos cursos de
graduacdo e pds-graduacao
em Filosofia e elaboracgéo
da ficha bibliografica das
monografias.

Rua Coronel Alves, 55
Centro
Ouro Preto

Segunda a sexta-feira
8h as 21h

bibifac@sisbin.ufop.br

(31) 3559-1511
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2.3.8 Instituto de Ciéncias Exatas e Bioldgicas (ICEB): Fundado em 16 de julho de 1982, o ICEB foi a primeira Unidade Académica a se instalar
completamente no campus Morro do Cruzeiro. Foi criado com o objetivo de reunir os ciclos basicos dos cursos de Farmécia, Nutricdo e das
Engenharias. http://www.iceb.ufop.br/iceb/inicio/

LOCAL DE

HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Recebimento e distribuicdo de
documentos e correspondéncias dos
departamentos e do instituto,
responsével por reunibes do .

Secretaria conse!ho departamental, Campus Universitério Seggﬂd; ﬁi)étg-;‘elra iceb@iceb.ufop.br
organizagéo de concurso de Morro do Cruzeiro 13h s 17h (31) 3559-1660

professores, requisicdo de materiais,
rotinas administrativas, redacao de
memorandos, oficios e atas, roteiros
de reunides.

Diretoria do ICEB

Presidéncia no conselho
departamental, representante do
ICEB no CUNI, direcéo de servigos
administrativos, porta-voz do
instituto, assinatura de diplomas,
elaboracgdo do relatorio das
atividades do instituto e entrega
para PROPLAD.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

rmachado@iceb.ufop.br

(31) 3559-1656

Recepcéo

Atendimento pessoal e telefénico,
agendamento de auditérios e salas
de reunides, envio e recebimento de
malotes, organizacdo dos arquivos
iImpressos.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

iceb@iceb.ufop.br /
(31) 3559-1660
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Continuacdo ICEB

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secdo de Ensino -
ICEB

Atendimento aos alunos e
professores, emissao de
documentos, conferéncia de
matrizes curriculares, conferéncia
de horarios das disciplinas,
langamento no sistema académico,
conferéncia de matriculas, ajustes
de matriculas, manutencdo de
documentos de alunos e ex-alunos,
protocolizacéo de requerimentos.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h30 as 17h30

mariac.jesus@iceb.ufop.br

(31) 3559-1337

Biblioteca
ICEB

Atendimento aos cursos de
graduacdo e pds-graduacdo em
Ciéncias da Computacéo, Ciéncias
Bioldgicas, Fisica, Matematica,
Quimica, Quimica Industrial,
Estatistica, Museologia e
elaboracéo da ficha bibliografica
das monografias.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 22h

bibiceb@sisbin.ufop.br

(31) 3559-1502

Comissao de Ensino
do ICEB

Pesquisa sobre as boas praticas de
ensino dos professores do ICEB.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Terca a sexta-feira
8has 17h

fabogqusto@gmail.com
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2.3.8.1 Departamento e Biodiversidade, Evolugdo e Meio Ambiente (DEBIO): http://www.iceb.ufop.br/iceb/conteudo/debio
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Chefe de Administracdo do departamento Cam usICEJEnItiérsitério Segunda a sexta-feira mrita@iceb.ufop.br
Departamento ¢ P ' P : 8has 17h (31) 3559-1664
Morro do Cruzeiro
. - . ICEB I Segunda a sexta-feira . .
Secretaria ggd;tr;)rtr:gztidmlnlstratlva do Campus Universitario 9hasl2he qrelcep(%rlt;e nScSeS(ch_l(l:sZ.?ufop.br
P ' Morro do Cruzeiro 13h as 18h

Recepcionista

Auxilio nas rotinas administrativas.

ICEB |
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
13has 21h

(31) 3559-1747

Pés-Graduagdo em
Biomas Tropicais

Projeto de mestrado baseado na
relagédo da comunidade ouro-
pretana com as plantas medicinais,
projeto de mestrado baseado na
relagédo da comunidade ouro-
pretana com 0s animais
peconhentos, assessoria voluntéria
em comités municipais e estaduais
sobre o uso da terra e dos recursos
naturais, promocé&o de cursos e
palestras com as escolas
municipais sobre temas do meio
ambiente.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

arkozovits@gmail.com
(31) 3559-1265
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2.3.8.2

Departamento de Ciéncias Bioldgicas (DECBI): http://www.iceb.ufop.br/iceb/conteudo/decbi

LOCAL DE

HORARIO DE

Farmaécia, Ciéncias Biologicas e Quimica
e atendimento aos técnicos-
administrativos.

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Atendimento a professores, emisséo de
certificados, despacho de requerimentos,
fornecimento de informag0es para 0s
cursos de Engenharia Ambiental, P Segunda a sexta-feira www.iceb.ufop.br/decbi
Secretaria Nutricdo, Educacdo Fisica, Medicina, C?\;lnoﬂl:cs) g:g?&igﬁgo 8has 11h30 e decbi@iceb.ufop.br
Ciéncia e Tecnologia dos Alimentos, 13has 17h (31) 3559-1672

Nucleo Docente
Estruturante de
Ciéncias
Bioldgicas

Acompanhamento pedagdgico do curso de
Ciéncias Bioldgicas, emissdo de pareceres
pedagdgicos.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 11h30 e
13has 17h

hetalex@terra.com.br

(31) 3559-1244
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2.3.8.3 Departamento de Computacédo (DECOM): http://www.iceb.ufop.br/iceb/conteudo/decom
Chefe de Responsabilidade por toda ICEB. I - Segunﬂa\a seﬁta-felra rrabelo@gmail.com
Departamento estrutura do departamento Campus Umversﬂgrlo 8has 12h e (31) 3559-1692
' Morro do Cruzeiro 13has 17h
Encaminhamento das demandas
Secretaria dos docentes, compras, atestado de ICEB IlI Segunda a sexta-feira decom@iceb.ufop.br
(DECOM) frequéncia de bolsistas, servidores, | Campus Universitario 7h30 as 12h e (31) 3559-.1692.
docentes e demais rotinas Morro do Cruzeiro 13h30 as 17h
administrativas.
Recepcéo Concesséo de informacGes e ICEB 1l Segunda a sexta-feira
(DECOM) auxilio nas rotinas administrativas. Campus Universitario 9has 17h (31) 3559-1690

Morro do Cruzeiro

Diretoria do Colegiado
de Ciéncia da
Computacéo

Suporte a alunos e professores,
analise da matriz curricular e
assiduidade em sala de aula,
acompanhamentos pedagdgicos,
suporte a infraestrutura das aulas,
apoio aos workshops e feiras,
suporte a selecdo de monitores,
acompanhamento de horéarios das
disciplinas, ouvidoria (sugestdes e
reclamacdes dos alunos),
deferimento e indeferimento de
requerimentos e orientacdo ao
aluno.

ICEB IlI
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
9has 17h

joubertlima@agmail.com

(31) 3559-1693
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2.3.84  Departamento de Matemética (DEMAT): http://www.iceb.ufop.br/iceb/conteudo/demat
LOCAL DE HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Elaboragdo de oficios e atas de
reunides, recebimento, expedicéo e
confecgdo de documentos diversos,
controle de frequéncia de técnicos,
bolsistas e professores,

. acompanhamento do sistema Minha P Segunda a sexta-feira demat@iceb.ufop.br

(Ssglatir% UFOP e diérias para funcioné_rios do C?\;lnoﬂlig ggg’?&igﬁgo 8has12he marines@iceb.ufop.br
departamento e visitantes, emisséo de 13has 17h (31) 3559-1700
certificados de monitoria,
acompanhamento e realizacdo de
requisi¢des internas, organizacgao de
concursos para professores substitutos
e efetivos.
Condugf?lo de reunides, preenchimento Segunda a sexta-feira*

Chefia de de relator_los, r_es:ponsabllldade pelos Campus Universitario 8h as 12h jamil.ferreira@gmail.com

Departamento bens_ patrimoniais do departamento, Morro do Cruzeiro 13has 18he (31) 3559-1634
mediador do departamento com a :
o 19h as 21h

Instituigao.
Atendimento telefonico e pessoal, Sequnda a sexta-feira*

Recepcéo protocolizacdo de documentos, Campus Universitario 13h 3s 18h e demat@iceb.ufop.br

(DEMAT) auxilio & administracdo dos e-mails do Morro do Cruzeiro 19h 3s 21h (31) 3559-1700

departamento.
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Continuagdo DEMAT

LOCAL DE

HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Selecdo de monitores, Segunda a Sexta-feira*
Comisséo de acompanhamento das atividades dos ICEB 1l SALA 25 08:00 as 12:00h vvpamat@yahoo.com.br

Monitoria DEMAT

monitores e orientadores e expedicao
das frequéncias.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

13:00 as 18:00h
19:00 as 21:00h

(31) 3559-1999

Comissao de Ensino

Elaboracéo e distribuigéo dos
encargos didaticos do departamento,
analise de requerimentos de

ICEB Il SALA 19
Campus Universitario

Segunda a Sexta-feira*
08:00 as 12:00h

gladston@iceb.ufop.br

DEMAT . Lo : 13:00 as 18:00h (31) 3559-1341
aproveitamento de disciplina e Morro do Cruzeiro PO ,
19:00 as 21:00h
abertura de vaga.
Orientacdo académica, analise de
requerimentos, avaliagdo da
Colegiado de infraestrutura e da qualidade do curso, COMAT Segunda a sexta-feira .
Matematica orientacdo para estagios Campus Universitario 8hasllhe cogit)%g:sf_.gol%br
(COMAT) supervisionados, fornecimento de Morro do Cruzeiro 13has 17h
ementas de disciplinas da grade
curricular e do projeto pedagdgico.
Contribuicdo para a formagéo dos
alunos do curso de Matematica, zelo
pelo cumprimento da grade curricular .
. L . P Segunda a sexta-feira
Nucleo de e atividades de ensino, zelo pelo Campus Universitario 8h as 11h30 e (31) 3550-1313
Matematica cumprimento da legislacéo referente Morro do Cruzeiro 13h30 s 17h

aos cursos de Matematica, incentivo
as atividades relativas a formagédo dos
profissionais da area da Matematica.

* Exceto nos horarios de aulas e reunides.
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2.3.85 Departamento de Fisica (DEFIS): http://www.iceb.ufop.br/iceb/conteudo/defis
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO

Controle e emissdo de documentos
do departamento, atendimento aos
docentes e discentes, cadastro de
bolsistas, emisséo de certificados de

N . ~ ICEB Il :

. monitoria, emissao de declaracoes Segunda a sexta-feira .

Secretaria Sala 25 X defis@iceb.ufop.br
para docentes, controle de salas e Campus Universitario 8has 12he (31) 3550-1667
laboratdrios, organizacéo dos P . 13h as 19h

. T Morro do Cruzeiro
quadros de avisos, solicitagdes de
materiais permanentes, solicitacdes
de servigos (passagem aérea,
transporte).
Distribui¢do de encargos didaticos,
controle de materiais permanentes, ICEB |
Chefia do ?;Zi::i:;z?lggggls’aﬁfrrlgger sobre Sala 76 Segunda a sexta-feira* bruna@iceb.ufop.br
Departamento responsavel pelo projeto de Campus Umversﬂgrlo 8as12hede 13 as 19h (31) 3559-1676
. . Morro do Cruzeiro
infraestrutura, responsavel pelas
comissdes do departamento.
Comisséo de Atestado de frequéncia
Monitoria (disponibilizada pelos ICEB |
P P Sala 66 Segunda a sexta-feira* mann@iceb.ufop.br

orientadores), abertura de novas
chamadas em caso de vacancia de
aluno.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

8as12hede 13 as 19h

(31) 3559-1675

* Exceto nos horérios de aulas tedricas e préaticas, conforme quadro de horérios do semestre.
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Continuacdo DEFIS

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Organizagdo do laboratorio de ICEB I Sequnda a sexta-feira*
Comisséo de simulagdo computacional e garantia Sala 88 g \ felipe@iceb.ufop.br
" . . 8has 12he
Informética do bom funcionamento das Campus Universitario 13h 3s 19h (31) 3559-1688

maquinas.

Morro do Cruzeiro

Comissao de Ensino

Auxilio no processo de distribuicéo
dos encargos didaticos e emissao de
pareceres de assuntos que envolvem
ensino.

ICEB |
Sala 66
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira*
8has12he
13h as 19h

mann@iceb.ufop.br
(31) 3559-1675

Comissao de
Pesquisa

Responsabilidade pelo plano de
capacitacdo dos docentes e
cronograma dos afastamentos para
estagio pés-doutorais.

ICEB |
Sala 86
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira*
8has12he
13h as 19h

melissa@iceb.ufop.br

(31) / 3559-1686

Colegiado de Fisica

Auxilio no oferecimento de 35
vagas de graduacéo (25 de
bacharelado e 10 de licenciatura),
manutengéo de atividades
académicas como projeto de
pesquisa, manutencdo de atividades
académicas como projeto de
extensdo, realizacdo de eventos
cientificos, orientacdo académica,
disciplina isolada.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 17h

cofis@iceb.com.br
(31) 3559-1312

Colegiado de Pds-
Graduacdo em
Ciéncias - Fisica de
Materiais (FIMAT)

Orientacdo de atividades
académicas, divulgacéo das
inscri¢des, organizagéo de evento
anual, fornecimento de ementas,
historicos.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13h as 19h

pos@fimat.ufop.br
(31) 3559-1669
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Continuacdo DEFIS

LOCAL DE HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO

CONTATO

Encaminhamento de oficios, ata de
defesa de dissertacdo, organizagao
de eventos, requisicdo de materiais
e servigos, controle de férias de
alguns servidores, emisséo de
certificados, controle de
equipamentos do setor, auxilio nas
reunides, confeccéo de cartazes
para selecéo de mestrandos, Campus Universitario
controle do site, solicitacdo de Morro do Cruzeiro
bolsas e frequéncia dos alunos,
organizagéo de arquivos, controle
dos alunos junto a Prd-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduacdo (PROPP)
e a Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior (CAPES), controle
de registro académico, solicitag0es
de orgamento por meio da PAMCS

Secretaria da Pds-
Graduacdo em
Ciéncias com Enfase
em Fisica de
Materiais (FIMAT)

Segunda a quinta-feira
8has 11h30 e
12h30 as 17h

secretaria@fimat.ufop.br
(31) 3559-1669

Conducdo e presidéncia das
Coordenadoria da | reunides do colegiado,

Pds-Graduagdo em | responsabilidade pelos editais e por Segunda a sexta-feira*

Campus Universitario pos@fimat.ufop.br

Ciéncias com Enfase | dissipar as informacdes para o . 8has 11h30 e i
em Fisica de Instituto, tomada de decisdes junto Morro do Cruzeiro 12h30 as 17h (31) /3559-1676
Materiais (FIMAT) |ao colegiado e convocacdo de
reunides.
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Continuacdo DEFIS

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria da
Especializa¢do no
Ensino de Fisica
(DEFIS) e Mestrado
Profissional em
Ensino de Ciéncias

Responsabilidade pelo registro
académico dos alunos, atendimento
aos alunos, como matricula, pedido
de afastamento, declaracéo de
participacdo em eventos, atestado
de matriculas, historico, solicitacdo
de recursos para participacdo de
alunos a congressos, distribuigéo de
documentos aos alunos por meio de
formulérios, documentagcdo com a
Pro-Reitoria de Pesquisa,
responsabilidade pela atualizagdo
do site.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8hasllhe
13has 17h

secretaria@mpec.ufop.br

(31) 3559-1274

Coordenadoria da
Especializa¢do no
Ensino de Fisica
(DEFIS) e Mestrado
Profissional em
Ensino de Ciéncias

Organizacao de processos seletivos,
convocagéo de reunifes, sugestdes
das distribuigdes das aulas junto ao
colegiado e horérios de reunides,
participacdo em reunides do
Instituto e da CAPES, captacéo de
recursos para o desenvolvimento de
mestrado, responsabilidade pelas
regras, regimento e coordenagéo do
Curso.

ICEB |
Sala 80
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8hasllhe
13has 17h

silmar@iceb.ufop.br
(31) 3559-1760

Ndcleo Docente
Estruturante de Fisica

Assessoramento aos alunos de
graduacéo do curso (bacharelado e
licenciatura), sugestao de
implementacdo de disciplinas da
grade e acompanhamento das
disciplinas do curso.

ICEB |
Sala 84
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

cjoelfra@iceb.ufop.br

(31) 3559-1667 / 3559-1684
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2.3.8.6 Departamento de Estatistica (DEEST): http://www.iceb.ufop.br/iceb/departamentos/deest/
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
ICEB Il
Organizacdo e administragéo do Sala 18 Segunda a sexta-feira thaiscorrea@iceb.ufop.br

Chefia de Departamento

departamento.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

13h as 21h

(31) 3559-1400

Secretaria (DEEST)

Organizacéo das atividades do
departamento.

ICEB IlI
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
13has 21h

(31) 35591400

Presidente do Colegiado
Estatistica

Gerenciamento do colegiado.

ICEB Il
Sala 29
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

tiago.martin@iceb.ufop.br

Professores Membros
do Colegiado

Participagéo em reunides e
auxilio na tomada de decisodes.

ICEB IlI
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

coest@iceb.ufop.br
(31) 3559-1312

Discentes Membros do
Colegiado

Participagéo em reunides e
auxilio na tomada de decisodes.

ICEB IlI
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

coest@iceb.ufop.br
(31) 3559-1312

Secretario do Colegiado

Preparacdo de atas, abertura de
requerimentos e demais rotinas
administrativas.

ICEB |
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

coest@iceb.ufop.br
(31) 3559-1312

Ndcleo Docente
Estruturante de
Estatistica

Sugestao aos colegiados de
mudancas relacionadas a grade
do curso de Estatistica e
melhorias no curso.

Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda, terca e quinta

8has 17h

thaiscorrea@iceb.ufop.br
(31) 3559-1344
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2.3.8.7 Departamento de Quimica (DEQUI): www.iceb.ufop.br/dequi
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Informag6es em geral ao publico,
emissao de certificados de
monitoria, responsavel por atas
de reunides e por requisi¢des de
diarias de hotéis, reserva de
passagens, transporte,
lancamento da frequéncia de ICEB Segunda a sexta-feira dequi@iceb.ufop.br
Secretaria servidores e bolsistas, prestacéo Campus Universitario 8hasllhe dirlene@iceb.ufop.br
de contas de membros da banca Morro do Cruzeiro 13has 17h (31) 3559-1707

de concurso, responsavel pelo
concurso de substituto para o
departamento, manutencéo do
arquivo, recebimento de
materiais, agendamento de sala
de reunides.

Chefia de Departamento

Divisdo dos encargos didaticos,
presidéncia a reunides do
departamento, responsavel pelo
relatorio patrimonial e conflitos
do departamento.

ICEB
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira*
9h30as 1lhe
13has 17h

sergio@iceb.ufop.br
(31) 3559-1636

Recepcéo

Atendimento telefbnico,
distribuicéo de correspondéncias,
auxilio em algumas atividades da
secretaria, arquivamento de
documentos.

ICEB
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
13has 18he
19h as 22h

dequi@iceb.ufop.br
(31) 3559-1707
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Continuagdo DEQUI

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Comissdo de Monitoria

Responsabilidade pela liberagéo
do projeto de monitoria.

ICEB
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira*
8hasllhe
13has 17h

viviane@iceb.ufop.br /

3559-1769

Comisséo de Pesquisa

Organizacéao de palestras para
professores do departamento e
semana de estudos de Quimica.

ICEB
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira*
8hasllhe
13has 17h

lequrgel@iceb.ufop.br /

3559-1744

Comisséo de Espaco
Fisico

Discusséo sobre espaco para o
departamento, como salas de
aulas, laboratorios e alocagdo de
professores.

ICEB
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira*
8hasllhe
13has 17h

ferpa@iceb.ufop.br / 3559-

1709

* Exceto nos horarios de aulas, pesquisas de laboratorio e reunides.
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2.3.9 Centro Desportivo da Universidade Federal de Ouro Preto (CEDUFOP): A Educacédo Fisica foi implantada, no inicio da década de 1970,
separadamente da Escola de Minas e da Escola de Farmacia, como disciplina curricular em cumprimento ao Decreto-Lei n°® 69.450, que
determinava a obrigatoriedade dessa disciplina para todos 0s cursos oferecidos, em todos os periodos escolares. Em 19 de junho de 2008, foram
criados os cursos de Licenciatura e Bacharelado em Educag&o Fisica. http://www.cedufop.ufop.br/joomla/

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Gerenciamento das Tarefas
do Departamento e Servigos
de Secretaria em Geral

Atendimento ao publico,
servigos administrativos do
prédio, compra de material
de todo o prédio, feitura de
oficio, de frequéncia de
funcionarios e de férias.

CEDUFOP (Ginésio)
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

cedufop@ufop.br
(31) 3559-1518

Coordenagéo do
Departamento

Coordenagéo do
Departamento de Educacéo
Fisica

CEDUFOP (Ginasio)
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
8has 17h

de-op@hotmail.com
(31) 3559-1518

Servigos de Administragédo
do Colegiado em Geral

Intermediagéo do contato
entre alunos e professores,
secdo de ensino e
professores, tramitacdo de
requerimentos, feitura de
oficios, atas de reunido e
secretaria em geral.

CEDUFOP (Ginasio)
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Segunda a sexta-feira
15h as 21h

colef@cedufop.ufop.br
(31) 3559-1518

Chefia de Colegiado

Gerenciamento de todas as
tarefas do colegiado.

CEDUFOP (Ginésio)
Campus Universitario
Morro do Cruzeiro

Sem horario especifico.

kelerson2@yahoo.com.br

(31) 3559-1518
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2.4 UNIDADES ACADEMICAS — CAMPUS MARIANA

2.4.1 Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais (ICHS): http://www.ichs.ufop.br/ichs/index.php
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
ReCencio Atendimento a ligacOes e concesséo Portaria do ICHS Segunda a sexta-feira (31) 3557 - 9410
PS de informagdes gerais. 8h as 21h
Assessoria a dire¢do do Instituto,
redagao/recebimento e envio de
correspondéncias, assessoria aos Segunda a sexta-feira
. técnicos, agendamento de servicos - . s dirichs@ichs.ufop.br
Secretaria odontoldgicos, emissdo de Prédio Antigo ICHS 8 & 12he (31) 3557 - 9430
o 13has 17h
documentos, organizagéo de
concursos, distribuigéo e reservas de
salas, controle de correio eletronico.
Diretoria Gerenciamento do Instituto de Prédio Antigo ICHS Segunda a sexta-feira dirichs@ichs.ufop.br

Ciéncias Humanas e Sociais.

10h as 22h

(31) 3557 - 9402

Administracdo do

Manuteng&o interna e externa do

Segunda a sexta-feira

(31) 3557 - 9410

e prédio, organizacéo e distribuigdo Prédio Antigo ICHS 7hasllhe i
Edificio dos servicos terceirizados. 12h as 16h (31) 3557 - 9430
Resolucéo de assuntos relacionados colete@ichs.ufop.br
Colegiado aos alunos como mobilidade Prédio Antigo ICHS Segunda a sexta-feira cohis@ichs.ufop.br

académica, monografia, pedidos
para colagéo de grau.

13h as 22h

colegiadopedagogia@ichs.ufop.br

(31) 3557 - 9411
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Continuacdo ICHS

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Centro de Extensao

Oferecimento de projetos de
extensdo como EJA, inglés,
espanhol, francés e italiano.

Prédio Antigo ICHS

Segunda a sexta-feira
8h as 19h

ceichs@ichs.ufop.br
(31) 3557 - 9426

Apoio a Eventos

Apoio a eventos e pesquisas e
feitura do relatério final.

Prédio Antigo ICHS

Segunda a sexta-feira
8h as 12h
13has 17h

ap ichs@ichs.ufop.br
(31) 3557 - 9402

Laboratdrio de
Computacéo
Cientifica (LCC)

Assessoria a todos os setores de
informatica.

Prédio Antigo ICHS

Segunda a sexta-feira
7h as 22h

Icc@ichs.ufop.br
(31) 3557 - 9416

Secdo de Ensino

Atendimento geral ao aluno, ajuste
presencial de matricula (incluindo
matriculas em geral), pedidos de
requerimento, organizacao de
horérios e das informag6es no site
"Minha UFOP", execucgéo das
decisbes tomadas pelo colegiado e
demais secOes superiores.

Prédio Antigo do
ICHS

Segunda a sexta-feira
8h as 12h
14h as 22h

lindomar @prograd.ufop.br

seichs@ichs.ufop.br
(31) 3557 - 9411
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24.11 Departamento de Educacéo (DEEDU): http://www.ichs.ufop.br/deedu/
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Atendimento geral, servicos de Segunda a sexta-feira _
x Xerox, avisos no mural e nas - . \ deedu@ichs.ufop.br
Recepcéo ‘o Prédio Antigo do ICHS 12has17he
salas, empréstimos de A (31) 3557 - 9413
i 18h as 21h
equipamentos.
Atendimento a todo sistema
"Minha UFOP", como pedidos . .
. - L - . Segunda a sexta-feira deedu@ichs.ufop.br
Secretaria de fer!as, solicitacéo de N Prédio Antigo do ICHS 8h as 14h (31) 3557 - 9413
material, lancamento de diaria e
passagem.
. Responsabilidade pela parte . . i
Chefia do . - . Terca a quinta-feira deedu@ichs.ufop.br
Departamento administrativa e por todas as Prédio Antigo do ICHS 8h as 17h (31) 3557-9410 Ramal 9451

decisdes tomadas.

Secretaria do
Colegiado

Atendimento em geral,
agendamento de reunides,
redacédo de atas e emissdo de
documentos, recebimento e
arquivamento das monografias,
auxilio aos alunos e
acompanhamento do
cumprimento da grade
curricular.

Prédio Antigo do ICHS

Segunda a sexta-feira
13h30 as 20h30

colegiadopedagogia@ichs.ufop.br

(31) 3557 - 9411
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Continuagdo DEEDU

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Coordenadoria do

Responsabilidade pela parte
académica do curso e da
superviséo de alunos que

Prédio REUNI

Segunda a sexta-feira

colegiadopedagogia@ichs.ufop.br

Curso de Pedagogia | procuram o colegiado, criagéo e 8h as 14h (31) 3557 - 9437
manutencdo do Projeto Politico-
Pedagdgico.
. Busca de melhorias para o curso . . L
Nucleo Docente se enquadrar nas diretrizes do Prédio REUNI Segunda a sexta-feira colegiadopedagogia@ichs.ufop.br

Estruturante (NDE)

MEC.

8h as 14h

(31) 3557 - 9437
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24.1.2

Departamento de Histéria (DEHIS): http://www.ichs.ufop.br/dehis/

LOCAL DE

HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Chefia do Administracédo das atividades - . Terca a quinta-feira* dehis@ichs.ufop.br
Departamento docentes e funcionais. Prédio Antigo do ICHS 14h as 16h (31) 3557 - 9406
Atendimento em geral, acesso a
sistema, e-mail e "Minha UFOP", Segunda a sexta-feira dehis@ichs.ufop.br
Secretaria solicitacdo de materiais, lancamento | Prédio Antigo do ICHS 8h as 12h ' '
A . « | (31) 3557 - 9406
de frequéncias e administracdo do 13has 17h
secretariado.
Atendimento geral ao publico Segunda a sexta-feira .
Recepcéo externo e ligagdes, recepcao e Prédio Antigo do ICHS 8h as 12h dehis@ichs.ufop.br
. . N (31) 3557 - 9406
Servigos gerais. 13has 17h

Secretaria do

Atendimento em geral, agendamento
de reunides, redacéo de atas e
emissdo de documentos,

Prédio Antigo do ICHS

Segunda a sexta-feira

cohis@ichs.ufop.br

Colegiado recebimento e arquivamento das 13h30 as 20h30 (31) 3557 - 9411
monografias, auxilio a alunos no
cumprimento da grade curricular.
Responsavel pela parte académica
. do curso e da superviséo de alunos . .
Coordenadoria do . o - . Sexta-feira cohis@ichs.ufop.br
Curso de Historia | U€ procuram o colegiado, criacdo e | Prédio Antigo do ICHS 14h 3s 16h (31) 3557 - 9411

manutencdo do Projeto Politico-
Pedagdgico.
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Continuacdo DEHIS

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Ndcleo Docente
Estruturante (NDE)

Busca de melhorias para o curso se
enquadrar nas diretrizes do MEC.

Prédio Antigo do ICHS

Segunda a sexta-feira
14h as 16h

cohis@ichs.ufop.br

(31) 3557 - 9411

Laboratorio de
Pesquisa, Ensino e
Extensdo em Historia
(LPH)

Apoio as atividades basicas
vinculadas a graduacéo e pos-
graduacdo em Historia,
desenvolvimento e estimulo a
projetos académicos,
responsabilidade pelo Arquivo
Histdrico da Camara Municipal de
Mariana e Arquivo Privado de S&o
Caetano.

Prédio Antigo do ICHS

Segunda a sexta-feira
8h as 12h
13has 17h

Iph@ichs.ufop.br
(31) 3557-9429
(31) 3557-9417
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2413

Departamento de Letras (DELET): http://www.ichs.ufop.br/delet/

SETOR

TAREFA

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Recepcéo do

Atendimento geral ao publico externo

Prédio Antigo do ICHS

Segunda a sexta

delet@ichs.ufop.br

Departamento e ligacoes. 12h30 as 20h30 (31) 3557 - 9404
Responsabilidade nos assuntos
relacionados ao sistema "Minha
UFOP", como pedido de material e Segunda, terca, delet@ichs.ufop.br
Secretaria mobiliario, atendimento aos Prédio Antigo do ICHS quarta e sexta-feira atendimento.delet@gmail.com
professores por 8h as 18h (31) 3557 - 9404 ou 9403
e-mail, langamento de frequéncia e
assessoramento em reuniao.
Intermediacéo relages com as
instituicOes superiores, como pedido Terca (de manha)
Chefia do de contratacdo de professores, - . . i delet@ichs.ufop.br
Departamento avaliacdo do que é feito pelo sistema e Prédio Antigo do ICHS | Quarta, quinta e sexta: (31) 3557 - 9404 ou 9403

presidéncia das reunifes do
departamento.

sem horario fixo.

Secretaria do
Colegiado

Atendimento em geral, agendamento
de reunides, redacgéo de atas e emisséo
de documentos, recebimento e
arquivamentos de monografias, auxilio
de alunos no acompanhamento do
cumprimento da grade curricular.

Prédio Antigo do ICHS

Segunda a sexta-feira
13h30 as 20h30

cohis@ichs.ufop.br
(31) 3557 - 9411.br
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Continuagdo DELET

SETOR

TAREFA

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Responsabilidade pela parte académica
do curso e da superviséo de alunos que

Coordenadoria do . o . . Sexta-feira cohis@ichs.ufop.br
Curso de Letras | Procuramo colegla(_jo, criagdo e Prédio Antigo do ICHS 14h 3s 16h (31) 3557 - 9411
manutenc¢do do Projeto Politico-
Pedagdgico.
Nucleo Docente | Busca de melhorias para o0 curso se . . Sexta-feira cohis@ichs.ufop.br
Estruturante (NDE) | enquadrar nas diretrizes do MEC. Prédio Antigo do ICHS 14h as 16h (31) 3557 - 9411
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24.2

Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas (ICSA)

. http://www.icsa.ufop.br/

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Diretoria Gerenciamento do ICSA. Instituto de Ciéncias Segunda a sexta-feira diretoria@icsa.ufop.br

Sociais Aplicadas

8h as 11h

(31)3558-1913

Secretaria da

Atendimento ao publico em geral,
auxilio aos diretores, expedicéo
de documentos, aquisi¢ao de

Secretaria da Diretoria

Segunda a sexta-feira

diretoria@icsa.ufop.br

Diretoria materiais, contratacio de servicos do Instituto 8h as 22h (31)3557-3835
e secretariar reunides.
Atendimento ao publico em geral, | Instituto de Ciéncias Segunda a sexta-feira _ o

Recepcéo controle dos laboratorios, Sociais Aplicadas 8has 11h30 e admln|stra(%ir).305rg§|_%(5@5|;sa.ufop.br
inspecdo e manutencao predial. (Bloco 02) 12h30 as 23h

Colegiados de
Jornalismo e
Ciéncias
Econdmicas

Elaboracdo de documentos,
secretariar reunies do Colegiado,
recebimento, protocolo e
distribuicdo de documentos
relacionados as atividades do
Colegiado, recebimento de
documentos com pedidos de
PDG, transferéncia e reingresso a
Universidade.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
(Prédio Padre Avelar)

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

cojor@icsa.ufop.br
coeco@icsa.ufop.br
(31)3557-3555 Ramal 279
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Continuagdo ICSA

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Colegiados de
Servigo Social e
Administracdo

Elaboracdo de documentos,
secretariar reunies do Colegiado,
recebimento, protocolo e
distribuicdo de documentos
relacionados as atividades do
Colegiado, recebimento de
documentos com pedidos de
PDG, transferéncia e reingresso a
Universidade.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
(Prédio Padre Avelar)

Segunda a sexta-feira
14h as 20h

coser@icsa.ufop.br
coladmin@icsa.ufop.br
(31)3557-3555 Ramal:279

Secdo de Ensino

Atendimento ao aluno e
professores, responsavel pela
organizagédo dos documentos
académicos dos alunos, emisséo
de documentos académicos,
proposicéo e langamento dos
horéarios de aulas dos cursos do
ICSA, langcamento de alteragGes
académicas no historico do aluno
e realizacdo do ajuste presencial
de matricula.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
(Prédio Padre Avelar)

Segunda a sexta-feira
9h as 20h

seicsa@prograd.ufop.br
(31)3557-4249
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2.4.2.1  Departamento de Ciéncias Sociais, Jornalismo e Servi¢o Social (DECSO)
http://www.icsa.ufop.br/index.php?option=com_content&view=article&id=33&Itemid=123
SETOR SERVICOS PRESTADOS LOCAL DE HORARIO DE CONTATO

ATENDIMENTO

ATENDIMENTO

Secretaria do
Departamento de
Ciéncias Sociais,

Jornalismo e

Servigo Social

Elaboracéo, recebimento e
encaminhamento de documentos em
geral, divulgacdo dos horérios de
atendimento dos professores,
secretariar as assembleias do
departamento, agendamento do
departamento e atendimento ao
publico.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
(Prédio Padre Avelar)

Segunda a sexta-feira
9h as 21h

decso@icsa.ufop.br
(31)3558-2275

Elaboragdo, analise e aprovacéo de

Instituto de Ciéncias

Segunda: 17h as 19h,

D:;Jg?{;?ni?lto documentos, presidéncia das reunioes Sociais Aplicadas Terca: 19h as 21h vcar(r?’alr;agls(;szzgip.br
departamentais. (Prédio Padre Avelar) | Quinta: 19h as 21h
Coordenacéo didatico-pedagdgica do
curso, resolugéo de assuntos
Colegiado de relacionados a mobilidade acadérpica, _ o \ _ _ _
Jornalismo aproveitamento de estudos,ﬁcol_a(;ao de Instltyt_o de qlenmas Segunda {;1 sexta-feira cojor@icsa.ufop.br
(Coordenacio) grau, processos de transferéncia, PDG | Sociais Aplicadas 8h as 14h (31) 3557-1451

e reopcdo de curso, orientacdo
académica e gerenciamento das demais
atividades e demandas direcionadas ao
Colegiado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO - UFOP

Pagina 103




Continuagdo DECSO

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Nucleo Docente
Estruturante do
Curso de
Jornalismo (NDE)

Contribuicdo na avaliagdo e
compreensdo do perfil do egresso do
aluno; integracgéo curricular
interdisciplinar entre as diferentes
atividades de ensino constantes no
curriculo; indicacdo de formas de
incentivo ao desenvolvimento da linha
de pesquisa e extensdo, oriundos da
necessidade de graduacéo e zelo pelo
cumprimento das diretrizes
curriculares nacionais para o curso de
Jornalismo.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
Bloco 02
Sala 404

Reunides mensais

nde.jor.ufop@gmail.com

Comissdo de TCC

Avrticulacdo dos projetos de TCC do
curso de Jornalismo, indicacgdo das
orientagOes dos trabalhos,
acompanhamento das atividades
desenvolvidas e gestdo do calendario
referencial de defesas.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
Bloco 02
Sala 414

Quarta: 13h30 as 17h,
Quinta e sexta:
19h as 22h

comissaotccjornaufop@gmail.com

Recepcéo do
Colegiado de
Jornalismo
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Elaboracéo de documentos, secretariar
reunides dos colegiados, recebimento,
protocolo e distribuicdo dos
documentos relacionados as atividades
dos colegiados, auxilio ao presidente
dos colegiados, orientacdo aos
estudantes, organizagéo da agenda dos
colegiados e recebimento dos
documentos de transferéncia, PDG e
reingresso.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
(Prédio Padre Avelar)
Sala 04

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

cojor@icsa.ufop.br
(31) 35573555, Ramal:279




Continuagdo DECSO

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO

Coordenacéo didatico-pedagdgica do
curso, decisdo sobre questdes relativas
a reopcdo de curso, equivaléncias de
disciplinas, jubilamento, desligamento,
matricula em disciplinas isoladas,
aproveitamento de estudos, analise de
processos de candidatos a
transferéncia, PDG, reopcéao de curso e
reingresso, acompanhamento das
respectivas matriculas, oferecimento
da orientacdo académica com vista ao
cumprimento dos créditos necessarios
para colagéo de grau, gerenciamento
das demais atividades e demandas
direcionadas ao colegiado.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas Segunda a quinta-feira

(Prédio Padre Avelar) 14h as 20h
Sala 06

coser@icsa.ufop.br
(31)3557-3555, Ramal 279

Colegiado de
Servigo Social

Acompanhamento, avaliacdo e
aperfeicoamento do Projeto Politico-
Pedagdgico do Curso de Servigo
Social, em consonancia com as Instituto de Ciéncias
diretrizes curriculares da ABEPSS e Sociais Aplicadas Reunides mensais saramaraujo@yahoo.com.br
MEC, instancia consultiva com (Prédio Padre Avelar)
objetivo de viabilizar o debate e
elaboracdo de propostas para melhorias
do curso.

Nucleo Docente
Estruturante do
Curso de Servigo
Social
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Continuagdo DECSO

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Coordenacéo de
Estéagio de Servico

Acompanhamento dos alunos
matriculados nas atividades de estagio
(oficinas e estagios supervisionados)

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas

Terca: 16h as 20h
Quarta: 17h as 19h

coordenacaoestagioss@gmail.com

. juntamente com o supervisor Bloco 02 . X
Social académico, orientagédo dos alunos a fim Gabinete 18 Quinta: 15h as 18h
de regularizar a atividade de estagio.
Comisséo de Acompanhamento dos alunos . A
Trabalho de matriculados em CSA380 (juntamente Instltyt_o de qlenmas
N : ~ Sociais Aplicadas Segunda, terca e .
Concluséo de Curso | com o professor-orientador), formagéo , . coordenacaotccufop@gmail.com
. Bloco 02 quarta: 17h as 19h

(TCC) das bancas para as quais as Gabinete 34

(CSA-380) monografias serdo apresentadas.

Recepcéo do
Colegiado Servigo
Social

Elaboracdo de documentos, secretariar
reunides do colegiado, recebimento,
protocolo e distribuicdo dos
documentos relacionados as atividades
do colegiado, incluindo os processos
de transferéncia, PDG e reingresso,
auxilio ao presidente do colegiado,
orientagéo dos estudantes,
cumprimento da agenda do colegiado.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
(Prédio Padre Avelar)

Segunda a sexta-feira
14h as 20h

coser@icsa.ufop.br

(31) 3557-3555, Ramal 279
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2.4.2.2 Departamento de Ciéncias Econdmicas e Gerenciais (DECEG)
http://www.icsa.ufop.br/index.php?option=com content&view=article&id=34&ltemid=122
SETOR SERVICOS PRESTADOS LOCAL DE HORARIO DE CONTATO

ATENDIMENTO

ATENDIMENTO

Secretaria do

Elaboracéo, recebimento e
arquivamento de documentos,
elaboragéo e organizacgao da ata das
assembleias do departamento,
levantamentos diarios por meio do

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas

Segunda a sexta-feira

deceg@icsa.ufop.br

Departamento | SCDP, langamento de frequéncia e (Prédio Padre Avelar) 8h as 20h (31) 3557-3555, Ramal 244
férias dos bolsistas e servidores,
alteracGes no sistema e realizagéo de
concursos para professores substitutos,
temporarios e efetivos.
Recebimento e direcionamento do . I .

re . Instituto de Ciéncias Segunda a sexta-feira .
Recepcio publico, arquivamento de documentos, Sociais Aplicadas 8h as 12h e deceg@icsa.ufop.br

apoio no gerenciamento do (Prédio Padre Avelar) 13h 35 17h (31) 3557-3555, Ramal 244

departamento.

Departamento de

Presidéncia as reunides do

Segunda e terca: 9h as

Ciéncias x Instituto de Ciéncias . .
Econdmicas e departamento e homologacao dos Sociais Aplicadas 19h favimoura@icsa.ufop.br
o documentos do departamento. P Quarta: 9h as 17h
Gerenciais
legi . A
Co &9 aQo de . « A Instituto de Ciéncias .
Ciéncias Orientacdo académica, processos de - . Segunda a sexta-feira .
A . « Sociais Aplicadas (Casa N coeco@icsa.ufop.br
Econdmicas transferéncia, PDG e reopc¢éo de curso. 8h as 14h
~ dos Professores)
(coordenagéo)
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Continuacdo DECEG

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Ndcleo Docente
Estruturante de
Economia (NDE)

Elaboracéo e aprimoramento da grade
curricular, zelo pelo cumprimento das
diretrizes curriculares.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas

Quinta-feira
13has 21h

chico.horacio@gmail.com

Recepcéo do
Colegiado de
Ciéncias
Econbmicas

Elaboracéo de documentos, secretariar
reunides dos colegiados, recebimento,
protocolo e distribuicdo dos
documentos relacionados as atividades
dos colegiados, auxilio ao presidente
dos colegiados, orientacdo aos
estudantes, organizagéo da agenda dos
colegiados e recebimento dos
documentos de transferéncia, PDG e
reingresso.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
(Prédio Padre Avelar)
Sala 02

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

coeco@icsa.ufop.br;
(31) 3557-3555, Ramal 279

Colegiado de
Administracdo
(Coordenacéo)

Coordenacéo didatico-pedagdgica do
curso, decisdo sobre questdes relativas
a reopcdo de curso, equivaléncias de
disciplinas, jubilamento, desligamento,
matricula em disciplinas isoladas,
aproveitamento de estudos, analise de
processos de candidatos a
transferéncia, PDG, reopcéao de curso e
reingresso, acompanhamento das
matriculas, oferecimento da orientagdo
académica, com vista ao cumprimento
dos créditos necessarios para colagdo
de grau, gerenciamento das demais
atividades e demandas direcionadas ao
colegiado.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
(Prédio Padre Avelar)
Sala 07

Segunda e terga-feira
15h as 20h40

israeljfelipe@gmail.com
(31) 3557-2679
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Continuacdo DECEG

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Nucleo Docente
Estruturante do
Curso de
Administracdo

Andlise do perfil do egresso e das
especificidades do curso de
Administracdo para a regido, analise
dos curriculos e das praticas
pedagogicas, a fim de otimizacdo do
processo de ensino-aprendizagem,
estabelecimento da conex&o entre a
graduacdo e a pds-graduacdo em seus
diversos formatos e finalidades e inter-
relagdo entre ensino, pesquisa e
extensdo.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
Bloco 02

Reunides mensais

prof@carolmaranhao.com.br

Coordenacéo de
Estégio do Curso
de Administragéo

Coordenagéo dos procedimentos de
regularizacéo e de consolidagéo das
atividades de estagio,
acompanhamento dos alunos
matriculados em ATV500 e do
professor-orientador.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
Bloco 02
Gabinete 28

Segunda e terga-feira
17h15 as 19h

colaadmin@icsa.ufop.br

Recepcéo do
Colegiado de
Administracdo

Elaboracéo de documentos, secretariar
reunides do Colegiado, recebimento,
protocolo e distribuicdo dos
documentos relacionados as atividades
do colegiado e aos processos de
transferéncia, PDG e reingresso,
auxilio ao presidente do colegiado,
orientagéo aos estudantes, agenda do
colegiado.

Instituto de Ciéncias
Sociais Aplicadas
(Prédio Padre Avelar)
Sala 04

Segunda a sexta-feira
14h as 20h

coladmin@icsa.ufop.br
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2.5 UNIDADES ACADEMICAS - CAMPUS JOAO MONLEVADE

2.5.1 Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas (ICEA): Em 22 de setembro de 2002, foi criado o campus avangado Jodo Monlevade em parceria
entre a Universidade Federal de Ouro Preto e a Prefeitura Municipal de Jodo Monlevade. Inserido na regido do Vale do Ago, 0 campus é espaco
de novas oportunidades nas areas de educacao, pesquisa e tecnologia. http://www.icea.ufop.br/site/

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO

Assessoria do diretor e vice-diretor,
atendimento ao publico interno e
externo, gestdo de pessoas
Secretaria (frequéncia e férias da dire¢do),
rotinas secretariais, elaboracdo de
textos profissionais solicitados pela
direcdo e estagio probatorio.

Bloco G Segunda a sexta-feira secretaria@icea.ufop.br
Sala G316 12h as 18h (31) 3852-8709, Ramal 2001

Planejamento e organizacdo da
distribuicéo do espaco interno, busca
de solucdo para atender as demandas
de ensino, pesquisa e extensao do
instituto, acompanhamento do
desenvolvimento das atividades
Diretoria académicas e administrativas dos
departamentos do ICEA de acordo
com o estatuto e regimento da UFOP,
supervisdo do funcionamento dos
diversos setores administrativos e
representacdo do Instituto perante
outras organizagoes.

Bloco G Segunda a sexta-feira diretoria@icea.ufop.br
Sala G317 15h as 21h (31) 3852-8709, Ramal 2056
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Continuagdo ICEA

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Vice-Diretoria

Orientagdo dos funcionarios,
interacdo com a administracao
superior, planejamento do uso de
recursos e supervisdo do patrimoénio e
funcionarios do ICEA.

Bloco G
Sala G318

Segunda a sexta-feira
10h as 18h

Adam@decea.ufop.br
(31) 3852-8709, Ramal 2057

Administracdo

Acompanhamento de contratos
especificos do ICEA (prestacédo de
servicos), langcamento de contas no
sistema, orcamentos, transportes,
pagamentos e fungdes,
acompanhamento do trabalho dos
servicos gerais solicitacdo de
materiais de limpeza e planejamento
dos gastos do ICEA.

Bloco G
Sala G315

Segunda a sexta-feira
9has 17h

Roneimar@icea.ufop.br
(31) 3852-8709, Ramal 2049

Administragéo de
Edificios

Coordenacéo e supervisédo de servigos
de limpeza, conservagdo, manutengédo
e seguranca de edificios, solicitacdo
de materiais pelo sistema, alocagéo de
salas e gestéo de bens patrimoniais.

Bloco G
Sala G315

Segunda a sexta-feira
10h as 18h

admed@icea.ufop.br,
(31) 3852-8709, Ramal 2058

Informética

Administracdo da rede, manutengéo
dos servicos de informética e audio
visuais, manutencdo do cadastro de
alunos e suporte aos USUArios.

Bloco G, Sala G312
Bloco A, Sala A217

Segunda a sexta-feira
9h as 21h

suporteinformatica@decea.ufop.br
(31) 3852-8709, Ramal 2050
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Continuagdo ICEA

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Nucleo de Assuntos

Orientacdo estudantil, coordenagéo da

nacejm@prace.ufop.br

o . . i Bloco C Segunda a sexta-feira . —
Comunitarios area de bolsas estudantis, moradias e Sala C104 8h as 20h picologiajm@prace.ufop.br
Estudantis avaliagdo socioeconémica. (31) 3852-8709, Ramal 2090
Atendimento e informacdes, emissao
de documentos para alunos e . .
Secio de Ensino professores, certificado de matricula, Bloco G Segunda a sexta-feira ?;i?%%%ezn_ ‘zggé@ gz;zr%%gg
¢ historico escolar, declaragdes em Sala G107 13h as 19h ’

geral, apoio a Pré-Reitoria de
Graduacao.
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25.11 Departamento de Ciéncias Exatas e Aplicadas (DECEA): http://www.icea.ufop.br/site/departamentos/decea/sobre-decea

LOCAL DE "
HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDOIMENT ATENDIMENTO CONTATO
Assessoria ao chefe do departamento,
atendimento para informacoes e . .

. ) x Bloco G Segunda a sexta-feira secretaria@decea.ufop.br

Secretaria esclarecimentos, gestdo de pessoas .
(frequéncia e férias) e rotinas Sala G215 11h as 19h (31) 3852-8709, Ramal 2016
secretariais.
Execucéo de trabalhos técnicos de
laboratorio relacionados com a éarea

- de atuacéo, realizando ou orientando Segunda, terca e quinta
Laboratorio de 1 . . Bloco D X . .
Quimica coleta, analise e registros de material Sala D301 8has 17h reginaldo.moreira@decea.ufop.br

e substancias através de métodos Sexta e quarta: 14h as 20h
especificos, assessoria as atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

Auxilio as aulas praticas de Fisica I,
Il e 111, organizagé&o e solicitagdo dos Bloco A Terca, quinta e sexta
materiais do laboratdrio e auxilio em Sala A304 11has 21h

disciplinas de Fisica.

Laboratério de Fisica paganini@decea.ufop.br

Administragéo e representagéo do
Coordenadoria DECEA, coordenacdo e execuc¢do do
planejamento.

Bloco G Terca e quarta francis@decea.ufop.br
Sala G305 14h20 as 16h (31) 3852-8709, Ramal 2051
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2512 Departamento de Computacéao e Sistemas de Informacgéo (DECSI): http://www.icea.ufop.br/site/departamentos/decsi/sobre
LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Assessoria ao chefe do departamento, Segunda e quarta
Secretaria ggirIISrlé?:?rrr]m?nf;sra Igsffér(;n;gozss:oas Bloco G 11h as 14h e 18h as 21h secretaria@decsi.ufop.br
>CIMENtos, g °pP Sala G214 Terca: 10h as 19h (31) 3852-8709, Ramal 2019
(frequéncia e férias) e rotinas Quinta: 10h s 18h
secretariais '
Comisséo das assembleias
departamentais, definicdo de datas de
férias, distribuicdo de cargos
didaticos, lancamento de frequéncia . s
Coordenadoria | de professores, analise de SEI?%?ZSS SS%:?& ?‘ﬁ?}haislﬁh George@decea.ufop.br
requerimentos, gerenciamento de ' (31) 3852-8709, Ramal 2012
concursos de professores efetivos e
substitutos e responder pelo
departamento.
Anélise de requerimentos pertinentes
Presidéncia do |ao curso de Engenharia da . .
Colegiado de | Computagéo, avaliacdo de matriz Bloco G aAéiréilrrr?:r?ttg n:ée\(jilgntgr egéeerc%olii(e:zaulgopbtr)r,
Engenharia da | curricular, manutencéo e elaboragéo Sala G203 g e-maiFI) P (31) 3852-8709. Ra?ﬁal,2065
Computagdo | da matriz curricular e orientagdo ' '
académica.
Presidéncia do Anélise de requerimentos pertinentes
Colegiado de a0 curso de S'Ste”.“as de_lnformagao, Bloco G Agendamento com o glauber@decsi.ufop.br
Sistemas da avaliagao ~d & matriz curr icular, . Sala G202 presidente por e-mail (31) 3852-8709 Ramal 2025
Informacio manutencéo e elaboracgdo da matriz '

curricular e orientacdo académica.
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Continuacdo DECSI

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Colegiado de
Sistemas da
Informacéo

Suporte ao colegiado, aos membros e
ao presidente, elaboragéo,
recebimento e arquivamento de
documentos diversos (oficios, atas,
memorandos, resolucdes,
declaracdes, etc.), preparacéao e
acompanhamento de reunides do
colegiado, controle de pendéncias do
colegiado, controle de mandatos dos
membros dos colegiados, atualizagdo
e organizacao semestral do acervo de
programas de disciplinas e planos de
ensino, por meio digital, inscricdo de
alunos no ENADE (quando
necessario), atendimentos diversos
ao publico, autenticacdo de
programas de disciplinas,
informacdes sobre composicao e
reunides do colegiado, informacdes
sobre resolucdes especificas do
curso, horério de atendimento e
contato do presidente do colegiado e
outras orientacOes, recebimento de
propostas de trabalho de conclusao
de curso e divulgagéo de defesas de
monografias.

Bloco G
Sala G105

Segunda a sexta-feira
13h as 18h30

Cosi@ decea.ufop.br,

(31) 3852-8709, Ramal 2025
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Continuacdo DECSI

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Colegiado de
Engenharia da
Computacéo

Suporte ao colegiado, aos membros e
ao presidente, elaboracéo,
recebimento e arquivamento de
documentos diversos (oficios, atas,
memorandos, resolucdes,
declaracdes, etc.), preparacéao e
acompanhamento de reunides do
colegiado, controle de pendéncias do
colegiado, controle de mandatos dos
membros dos colegiados, atualizagdo
e organizacao semestral do acervo de
programas de disciplinas e planos de
ensino, por meio digital, inscricdo de
alunos no ENADE (quando
necessario), atendimentos diversos
ao publico, autenticacdo de
programas de disciplinas,
informacdes sobre composicao e
reunides do colegiado, informacdes
sobre resolucdes especificas do
curso, horério de atendimento e
contato do presidente do colegiado e
outras orientacOes, recebimento de
propostas de trabalho de conclusao
de curso e divulgagéo de defesas de
monografias.

Bloco G
Sala G105

Segunda a sexta-feira
13h as 19h

coec@decea.ufop.br
thales@decea.ufop.br
(31) 3852-8709, Ramal 2025
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2513

Departamento de Engenharia Elétrica (DEELT)

. http://www.icea.ufop.br/site/departamentos/deelt/sobre

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria

Assessoria ao chefe do departamento,
atendimento para informacoes e
esclarecimentos, gestdo de pessoas
(frequéncia e férias) e rotinas
secretariais.

Bloco G
Sala G216

Segunda a sexta-feira
11h as 19h

secretaria@deelt.ufop.br
(31) 3852-8709, Ramal 2061

Coordenadoria

Garantia a professores no atendimento
a oferta de disciplinas dos cursos de
graduacdo em que o DEELT atua,
providéncia e acompanhamento de
contratagéo de professores, garantia de
infraestrutura dos professores que
pertencem ao departamento em termos
de instalacéo e das atividades
essenciais de ensino, controle da
frequéncia dos professores, férias,
licencas, afastamentos dos professores
do departamento, manutencéo do
funcionamento operacional de servigos
publicos, garantia da realizacdo das
atividades dos professores, mediagéo
entre aluno e professor quando
envolver aspectos disciplinares (ndo
pedagdgicos).

Bloco G
Sala G216

Terca e quinta
9has 12h e 13h as 22h
Sexta
9has 12h

cbarbosa@decea.ufop.br
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Continuagdo DEELT

ao Ministério da Educacéo,
convocagéo de reunides do colegiado e
ndcleo docente estruturante.

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Anélise de requerimento de alunos do
curso de Engenharia Elétrica, criacdo e
alteracdo das resoluc6es do curso,
levantamento de demanda de livros, Terca . o
Colegiado de revisdo e alteracdo da grade do curso, Bloco G 14h as 18h Juancgalv;s@slzci%%;op.br (31)

Engenharia Elétrica |revisdo dos planos de disciplinas, Sala G205 Sexta Ramal 2012

zelo pelos critérios de avalia¢do junto 18h as 21h
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2514

Departamento de Engenharia de Producéo (DEENP): http://www.icea.ufop.br/site/departamentos/deenp/deenp-sobre

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria

Recolhimento de termo de
compromisso de estégio, informacoes
sobre concursos do departamento,
solicitacdo de diarias e passagens para
eventos (apenas para professores),
envio de informagdes para publicacado
no portal/site da UFOP, langamento de
frequéncia dos servidores do
departamento, convocacao de
assembleias, atendimento a
informacdes gerais.

Bloco G
Sala G213

Segunda a sexta-feira
13h as 19h

secretaria@deenp.ufop.br
(31)3852-8709
Ramal 2027

Chefia de
Departamento

Definicéo de disciplinas para 0s cursos
do departamento (Producéo e Sistemas
de Informacdo), definicdo de
professores e horarios das disciplinas,
aprovacao de projetos de extenséo e
pesquisa de iniciativa dos professores,
deliberacéo da participacao de
professores em atividades externas,
cadastramento de linhas de pesquisas
do departamento, feitura de plano de
capacitacdo dos docentes,
planejamento e compra de
equipamentos,

assinatura de termos de compromissos
de estagios e indicacdo de docentes
para comités internos da UFOP.

Bloco G
Sala G213

Segunda: 16h as 18h
Terca: 14h as 18h
Quiarta: 14h as 16h

secretaria@deenp.ufop.br
wagner@deenp.ufop.br
(31)3852-8709
Ramal 2027

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO - UFOP

Pagina 119




Continuagdo DEENP

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Anélise de requerimento de alunos do
curso de Engenharia de Producdo,
criacdo e alteracdo das resolug6es do
curso, reviséo e alteracdo da grade do
curso, revisédo dos planos de
disciplinas, zelo pelos critérios de
avaliacdo junto ao Ministério da
Colegiado de Educacéo, convocacéo de reunides do Bloco G Terca-feira monica@icea.ufop.br
Engenharia de colegiado, levantamento de demanda Sala G204 14has 18he (31)3852-8709
Producéo de livros, controle das orientagdes de 19h as 22h40 Ramal 2027

defesas de monografia, aconselhamento
de matricula, analise de processos de
transferéncia e obtencdo de novo titulo,
julgamento de merito para realizacao
de cursos da Universidade, ajuda para
encontro de orientadores de
monografia.
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26  OUTRAS UNIDADES

2.6.1 Auditoria Interna

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Controle Interno

Assessoria e orientacdo aos
gestores através do
acompanhamento e
avaliagéo dos atos de gestdo
de forma a fortalecé-la com
0 objetivo de verificar a
regularidade em assuntos
orcamentarios, financeiros,
patrimoniais e de pessoal,
prestacdo de apoio aos
6rgaos do Sistema Federal
de Controle do Poder
Executivo Federal e
Tribunal de Contas da
Uniéo (TCU),
acompanhamento e
avaliacdo das auditorias
realizadas por esses 6rgaos,
buscando solugGes para
eventualis falhas,
impropriedades e
irregularidades detectados
junto as unidades
envolvidas.

Centro de Convencdes
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

audit@ufop.br
(31) 3559-1117
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2.6.2 Coordenadoria de Assuntos Internacionais (CAINT): www.caint.ufop.br

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Coordenadoria de Assuntos
Internacionais

Intensificagdo de politicas
relativas a
internacionalizacéo da
UFOP, orientagédo aos
programas de mobilidade
internacional, elaboracao,
esclarecimentos e orientacdo
sobre convénios
internacionais, orientagdes
sobre procedimentos na
Policia Federal, abertura de
processos de mobilidade
internacional, recepgéo a
estudantes, professores e
pesquisadores estrangeiros,
selecdo de candidatos para
intercAmbios internacionais
e outros.

Sede CAINT
Reitoria

Segunda a sexta-feira
8has12he
13has 17h

caint@reitoria.ufop.br

(31) 3559-1192

Coordenadoria do Programa
Ciéncia sem Fronteiras

Gestdo e orientagdo sobre 0
programa Ciéncia sem
Fronteiras.

Sede CAINT
Reitoria

Segunda a sexta-feira
13has 17h

caint@reitoria.ufop.br

(31) 3559-1192
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2.6.3 Coordenadoria de Comunicacao Institucional (CCI): aci@ufop.br

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Representacdo da Prédio da CCI Segunda a sexta-feira coordenadoriacomunica@aci.ufop.br
Coordenadoria Geral | coordenadoria em nivel Morro de Cruzeiro S9hasl2he (31) 3559-1206 LIOp.
institucional. Ouro Preto 13has 17h
. Organizacdo da rotina Prédio da CCl Segunda a sexta-feira . .
C}Z%rr(:]?rr]l?scti?arlzge administrativa da Morro de Cruzeiro S9hasl2he secr(e?’ti)r 'gg%‘i'igg%p'br
¢ coordenadoria. Ouro Preto 13h as 18h
Auxilio nas tarefas do ndcleo Prédio da CCl Segunda a sexta-feira secretaria@aci.ufop.br
Secretaria administrativo, organizagao Morro de Cruzeiro 9has12he (31) 3559-1.3980.
do setor. Ouro Preto 13h as 18h
Informagdes gerais, agenda . P’
Recencio de reunido, assessoria ao M(FJ):?S I(;I)edgrﬁzcc:aliro Segugﬂaaz i‘;ﬁi feira coordenadoriacomunica@aci.ufop.br
PS coordenador e suporte a ouro Preto 13h as 17h (31) 3559-1398
secretaria.
Nucleo de Projetos Realizacdo das artes gréficas Mg:fg I(;I)edgrﬁzcc:aliro Segugﬂaaz i(;);]ti-felra npg.ufop@gmail.com
Graficos (NPG) da Instituicdo. Ouro Preto 13h 3s 17h (31) 3559-1222/ 3559-1223
Responsabilidade pelo fluxo
editorial, finalizagcéo e/ou Prédio da CCI Segunda a sexta-feira www.editora.ufop.br revisao@aci.ufop.br
Editora UFOP revisdo das edigdes das Morro de Cruzeiro 9hasl2he ) k31)05559-1 463 LIOp.
matérias publicadas pela Ouro Preto 13has 17h

UFOP.
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Continuacéo CClI

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Responsabilidade pelos
trabalhos de assessoria de
imprensa (relacionamento
com a midia), servigos de
alimentacdo do sitio

Assesso_rla gle (noticias), cobertLlra de Prédio da CCI_ Segunda a sexta-feira secretaria@aci.ufop.br
Comunicacéo eventos, elaboracdo do Morro de Cruzeiro 8h as 19h (31) 3550-1398
Institucional (ACI) Jornal da UFOP, Revista Ouro Preto
Escolha, Revista do Festival
e outras publicagoes,
realizacdo de servicos de
arte-final por meio do
Nucleo de Projetos Gréficos.
Realizagéo de servigos de
impresséo de cartazes, livros, . .
Coordenadoria Grafica da | folhetos, provas de concurso, ME;?S I(;I)edgrﬁzcc:aliro Segugﬂaaz i(;);]ti-felra janio@reitoria.ufop.br
UFOP folders, convites, jornais, 0 X (31) 3559-1480 / 3559-1485
uro Preto 13has 17h
cadernos de resumo e
encadernacgdes em geral.
Responsabilidade pela
. . publicagdo de matérias no Prédio da CCl Segunda a sexta-feira .
Nuicleo F;szzzsona % | site da UFOP, cobertura a Morro de Cruzeiro hasl12he (31) 35%9_1223
eventos relacionados a Ouro Preto 13h as 18h
UFOP.
Coordenacéo das principais Prédio da CCI Segunda a sexta-feira tv@ufop.br
TV UFOP atividades relacionadasa TV | Morro de Cruzeiro 7has12he (31) 3559-1205/3559-1206/
UFOP. Ouro Preto 13h as 19h 3559-1207
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Continuacéo CClI

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO

contato@radio.ufop.br

Coordenacéo das principais Prédio da CCl Segunda a sexta-feira . .
Radio Educativa UFOP | atividades relacionadas a Morro de Cruzeiro 8has 12he facebctavc\)/:;.tg;rgé ?n?ﬂ:‘guezaialzt?\y;anva
Réadio UFOP. Ouro Preto 13h as 19h ' P

(31) 3559-1559/3559-1270

Administracdo do cinema,

aluguel de filmes, parcerias, http://www.ufopcinevilarica.blogspot.com.br /
relacionamento da Prédio da CCl Segunda a sexta-feira ufopcinevilarica@gmail.com

Cine Teatro Vila Rica |Universidade com a Morro de Cruzeiro 9has 11h30 e cinevilarica2011@gmail.com
comunidade, manutengéo do Ouro Preto 13has 17h facebook: cine.teatro.vila.rica
espaco fisico e dos (31) 3552-5424

equipamentos do cinema.
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2.6.4 Ndacleo de Tecnologia da Informacgdo (NTI): www.nti.ufop.br

LOCAL DE

HORARIO DE

SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Diretoria Gerenciamento das funcdes Nucllr?% E;;ZZH?ILOTQII; da Segunda a sexta-feira atendimento@nti.ufop.br
do NTI. ¢ 7h as 19h (31) 3559-1415
ICEB II
Agendamento da diretoria, Nicleo de Tecnologia da
Secretaria agendamento de reunides e Informacio (NTgl) Segunda a sexta-feira atendimento@nti.ufop.br
servigos de secretaria em | CIEB I 7h as 19h (31) 3559-1415
geral.
N Nucleo de Tecnologia da . . i
Recepcio Informacdes em geral e Informacéo (NTI) Segunda a sexta-feira atendimento@nti.ufop.br

encaminhamentos.

ICEB I

7h as 19h

(31) 3559-1415

Analista de Sistema
(Desenvolvimento)

Web (cria¢do de paginas),
criagdo e manutencgao de
sistemas académicos e
administrativos da UFOP.

Nucleo de Tecnologia da
Informagéo (NTI)
ICEB Il

Segunda a sexta-feira
7h as 19h

atendimento@nti.ufop.br

(31) 3559-1415

Area de Rede

Estruturacédo de redes,
assisténcia de internet,
assisténcia em eventos com
instalacdo de internet,
datashow e plano de rede.

Nucleo de Tecnologia da
Informagéo (NTI)
ICEB Il

Segunda a sexta-feira
7h as 19h

atendimento@nti.ufop.br

(31) 3559-1415
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Continuagéo NTI

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Setor de Microinformatica

Manutencdo de
computadores e impressoras
de todo o campus, servico
de busca e entrega de
materiais para conserto,
criacdo de todos os e-mails
da Instituicdo.

Nucleo de Tecnologia da
Informagéo (NTI)
ICEB Il

Segunda a sexta-feira
7h as 19h

atendimento@nti.ufop.br

(31) 3559-1415

Area de Telefonia

Instalacdo e manutencgéo da
telefonia da UFOP.

Nucleo de Tecnologia da
Informagéo (NTI)
ICEB Il

Segunda a sexta-feira
7h as 19h

atendimento@nti.ufop.br

(31) 3559-1415

Sistema de Cabeamento

Instalacdo e manutencgéo de
redes em outros campi da
Universidade.

Nucleo de Tecnologia da
Informagéo (NTI)
ICEB Il

Segunda a sexta-feira
7h as 19h

atendimento@nti.ufop.br

(31) 3559-1415
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2.6.5 Procuradoria Juridica (PJU)

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Recepcédo/Secretaria

Agenda dos procuradores,
elaboracdo de oficios e
memorando,
responsabilidade pela sala
de arquivo dos processos.

Procuradoria Federal/lUFOP
Rua Diogo de Vasconcelos, 328
Centro
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
8hasllhe
13has 17h

dulcita@peju.ufop.br
(31) 3559-1200

Procuradoria

Reviséo e aprovacéo de
pareceres, coordenagéo da
distribuicdo e elaboracédo de
documentos dos pareceres,
atendimento ao reitor.

Procuradoria Federal/UFOP
Rua Diogo de Vasconcelos, 328
Centro
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
8has12he
14h as 17h

antoniojsouza@agu.gov.br

(31) 3559-1199

Estagiarios

Licitagdo de pareceres da
UFOP.

Procuradoria Federal/UFOP
Rua Diogo de Vasconcelos, 328
Centro
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
13has 17h

veragc@livi.com
(31) 3559-1200
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2.6.6 Sistema de Bibliotecas e Informacgdo (SISBIN): Localizado no Campus Morro do Cruzeiro, Prédio do CEAD /EDTM, Ouro Preto, MG,
35400-000, é responsavel pelo gerenciamento das 13 bibliotecas da UFOP, treinamento e acesso ao Portal de Periddicos da CAPES, comutacéo
bibliografica, consulta, empréstimo, devolucdo e renovagdo do acervo bibliogréafico, orientacdo de normalizacdo de trabalhos e publicacdes
técnico-cientificas e pesquisa bibliogréafica.

LOCAL DE HORARIO DE
SETOR SERVICOS PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
. . Ecl)%r;?jgzggéoé (():(rnlﬁtr;t)al((;aagés . Segunda a sexta-feira executiva@sisbin.ufop.br
Coordenadoria Executiva L . Prédio do CEAD/EDTM 8h as 12h ' '
atividades desenvolvidas pelas 13h 3s 17h 3559-1908
bibliotecas do SISBIN.
Criacdo das condigdes basicas
de operacionalizagédo do
sistema da Biblioteca,
promogcé&o das atualizagdes de Segunda a sexta-feira tecnica@sisbin.ufop.br
Coordenadoria Técnica | softwares, oferecimento de Prédio do CEAD/EDTM 8h as 12h ' '
. . N (31) 3559-1314
suporte técnico ao Sistema de 13has 17h
Bibliotecas e Informacéo,
emissao de relatorios técnicos
para comissdes do MEC.
Confecgéo e emissdo de
Carteiras de estudantes e Segunda a sexta-feira carteiras@ufop.br
Setor de Carteiras crachas de técnicos, Prédio do CEAD/EDTM N :
. 8h as 19h (31) 3559-1911
professores e terceirizados da
UFOP.
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Continuacdo SISBIN

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Controle e Qualidade de
Base

Confeccéo de fichas
catalogréficas de teses e
dissertagdes, livros e
periddicos e anais de eventos
promovidos pela UFOP.

Prédio do CEAD/EDTM

Segunda a sexta-feira
9h as 12h
14h as 18h

ficha@sisbin.ufop.br
(31) 3559-1501

Secretaria

Emissdo de Nada-Consta,
analise e controle da
frequéncia de funcionérios e
bolsistas do sistema,
lancamento de férias,
organizagéo do setor,
informacdes em geral.

Prédio do CEAD/EDTM

Segunda a sexta-feira
7h as 19h

sishin@sisbin.ufop.br
(31) 3559-1501

Gestdo de Aquisicao de
Livros

Recebimento de pedidos,
realizacdo de cotacéo,
gerenciamento do or¢camento
e pagamento de faturas para
compra de livros do sistema,
acompanhamento do
recebimento e distribuicdo dos
materiais bibliograficos para
as bibliotecas da UFOP.

Prédio do CEAD/EDTM

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

nataliacota@sisbin.ufop.br

(31) 3559-1910

Controle de Assinatura de
Periddicos

Controle de assinatura e
distribuicdo de periddicos do
sistema.

Prédio do CEAD/EDTM

Segunda a sexta-feira
8h as 14h

nataliacota@sisbin.ufop.br

(31) 3559-1501
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2.6.6.1 Biblioteca de Obras Raras
SERVICOS LOCAL DE HORARIO DE
SETOR PRESTADOS ATENDIMENTO ATENDIMENTO CONTATO
Biblioteca de Pesquisas com Praca Tiradentes, 20 bibraras@sisbin.ufop.br

Obras Raras e Laboratorio
de Conservagao Preventiva
de Materiais Graficos

agendamento prévio, visita
monitorada e exposicdes
temporarias.

Centro
Ouro Preto/MG

Segunda a sexta-feira
8has 17h

http://www.obrasraras.em.ufop.br/

(31) 3559-1528
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2.6.7 Secretaria dos Orgéos Colegiados (SOC):

www.soc.ufop.br

SETOR

SERVICOS PRESTADOS

LOCAL DE
ATENDIMENTO

HORARIO DE
ATENDIMENTO

CONTATO

Secretaria dos Orgaos
Colegiados

Assessoria ao reitor nas
reunides do trés conselhos
superiores da UFOP,
confeccdo de atas dessas

Segunda a sexta-feira

soc@reitoria.ufop.br

sessOes, das resolugdes Reitoria 8 & 12h (31) 3559-1212
) o 13h30 as 18h
oriundas das decis6es dos
colegiados e de todo o
expediente da Secretaria.
Assessoramento na
confeccdo das resoluces e Sequnda a sexta-feira
de todos os expedientes - g A soc@reitoria.ufop.br
oriundos das reunides dos Reitoria 8h as 12h (31) 3559-1213
13h30 as 18h

conselhos superiores da
UFOP.
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