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RESOLUÇÃO CUNI N°- 009/83 

Aprova Regulamentação dos Serviços Pres-

tados pela Imprensa Universitária da Uni 

versidade Federal de Ouro Preto. 

0 Conselho Universitário da Universidade Federal de 	Ouro 

Preto, no uso de suas atribuigoes legais e estatutária s 

R E S 0 L U E: 

Art. 1-°  - Aprovar a Regulamentação dos Serviços Prestados 

pela Imprensa Universitária, conforme disposições em anexo,integran 

tes desta Resolução. 

Art. 2-° - Esta Resolução entrará em vigor na data de 	sua 
N 

publicação. 

Art. 30 - Revogam-se as disposições em contrário. 

Sala das Reunio es, 25 de agosto de 1983. 

Maurício 	ns i 
Presidente  

AO/003 



ANEXO DA RESOLUÇO CUNI N9 009/83 

REGULMENT\ÇO DOS SERVIÇOS PRESTADOS PELA 

IMPRENSA UNIVERSITÁRIA 

1 - DOS SERVIÇOS 

Os serviços prestados pela Imprensa Universitária so os seguin 

tes: 

a) Impresso, reimpressão, distribuição e venda de livros e re-

vistas; 

b) Impresso, reimpresso, distribuição e venda de apostilas E 

de outros textos didáticos; 

c) Preparação e fornecimento de impressos e papeis; 

d) Reprodução de cópias fotostticas; 

e) Documentaço fotográfica, revelações, instalação, operação e 

controle de equipamentos de reprodução de som. 

II - DOS PROCEDIMENTOS 

a) Impresso, reimpresso, distribuiç ão evenda de livros. 

1 - P impresso ou reimpresso de livros sera feita apo's pa-

recer favorável da Comisso Editorial. 

1.1 - M Imprensa Universitária, atendendo às diretrizes 

fixadas pela Universidade, ajustará com o autor a 

questão relativa aos direitos autorais e a sistema  

tica de comercialização. 

b) Impess'o, reimpresso, distribuiç ão e venda de apostilas e 

de outros textos didticos0 

2 - Destinam—se as apostilas ao uso interno da Instituição , 

podendo, entretanto, ser fornecidas a outros interessados. 

3 - 	impressão ou reimpresso de apostilas sera solicitada 

pelo Chefe de Departamento, em formulrio pró 
r 

prio (anexo 

com a expressa autorização do Diretor da Unidade , 

após parecer favorável do Colegiado de Curso pertinente 

ao assunto. 
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3.1 - Quando o autor no mais for docente desta Institui 

- 	ço, a reimpress'o podera' ser solicitada pelo Che- 

fe do Departamento, obedecido o disposto neste item. 

- Junto ao pedido de impressão ou reimpresso deverão ser 

encaminhados os originais datilografados, figuras, grfi 

cos e outras iiustraçes 0  

5 - Os originais enviados a Imprensa ser'o revistos e coloca 

dos a disposição do autor, pelo prazo de 15 dias,para se 

manifestar sobre possíveis alteraçes de textos. 

6 - Recebidos novamente os originais, sero estes datilogra-

fados no formato definitivo, revistos pela Imprensa e 

restituídos ao autor, pelo prazo de 15 dias, para revis'o 

final. 

61 - !-\o autor no mais será facultado efetuar quaisquer 

alteraçes nos textos, durante a reviso final, sal 

vo se eles estiverem em desacordo com os originais, 

na forma prevista neste item, sob risco do proces-

so voltar ao ponto inicial. 

7 - í impresso ou reimpresso de apostilas devera ser soli-

citada 120 dias antes da data prevista para a sua utili-

zação*  

8 - Os tópicos da mesma disciplina deverão ser reunidos pelo 

autor em uma mesma apostila. 

9 - A tiragem de cada edição de apostila devera ser equiva - 

lente ao ntmero de alunos matriculados na disciplina, nos 

o quatro iltimos semestres, salvo os casos especiais, jus 

tificados pelo Chefe de Departamento e autorizados pelo 

Diretor da Unidade. 

10 - Po autor e vedado fazer alteraçes dos textos da aposti-

la por um período igual ou inferior a quatro semestres 1E 

tivos, contados da data do pedido de impressa o, para fins 

de reimpresso, excluídos os casos de esgotamento da edi 

ç ao 
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11 - As apostilas tero capas padronizadas impressas em papel 

40Kg, nas cores azul e branca, contendo os nomes da Ins-

tituiç'o, Unidade eDepartmento, título, numero de con-

trole e da edição, nome do autor, ms re  ano da ediço, 

(anexo 2) e sero impressas em papel apergaminhado de 24 

Kg, nos formatos 310 x 210mm ou220 x 115mm0 

12 - O preço de venda das apostilas será o seu preço de custo; - 

reajustado semestralmente, em janeiro e julho de cada ano, 

considerando os valores semestrais do INPC 0  

13 - As notas de aula e as listas de exercÍcios sero reprodu 

zidas por um perÍodo mximo de dois semestres escolares, 

' em carater precrio, atravs dos originais enviados pelo 

autor, destinando—se tao somente aos alunos matriculados 

nas disciplinas. 

13.1 - A reprodução dos textos didáticos e sua solicita-

ço de impresso se fara pelo formulrio pro'prio 

(anexo 1). 

14 - As notas de aulas e listas de exercÍcios deverão ser 

datilografadas pelo departamento, em papel formato 

A4(229 x 328mm), em espaço 2, com 70 caracteres por li-

nha e 30 linhas por folha. 

15 - A reprodução de apostilas e textos didáticos, quando 	a 

tiragem for inferior a 20 unidades, será' efetuada atravs 

de processo fotosta'tico, devendo cada interessado fazer 

o recolhimento da respectiva importância. 

151 - Quando a tiragem for igual ou superior a 20 unida 

des, a reprodução será' feita atrava's de 	matriz 

pla'stica e sero as copias colocadas a venda 	na 

Seção de Apostilas. 

16 - As notas de aulas e listas de exercÍcios, sc' poderio ser 

reproduzidas mediante pagamento pelo interessado. 

17 - Os autores deverão providenciar a coleção dos textos di-

dáticos referidos no item 13 e publica'—los sob a forma 

de cadernos de exercÍcio ou apostila. 
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c) Preparaç ão e fornecimento de impressos e papéis *  

18 - 	requisição de impressos e papéis somente.podera ser 

feita pelos ocupantes de cargos designados pelo Reitor, 

ate o nfvei de Departamento; Coordenação* ou..Diviso0 

19 — As As requísiçes de materiais deverão ser feitas dentro 

das necessidades de cada o'rgo ou setor."  

20 - Os papéis danificados e os impressos desatualizados de-

vero ser colocados a disposição da Imprensa Universita' 

ria 

d) Reprodução de copias fotosticas0 

21 - Os custos operacionais das copiadoras fotostticas se-

ro debitados a Imprensa Universita'ria e repassados aos 

crgos e setores que se utilizarem dos serviços. 

22 - Serão unificados os valores cobrados por copias fotost 

ticas em todos os postos da Universidade, cabendo à Im-

prensa Universitária fix-los0 

221 - O valor de cada cópia para a Universidade sara' 

obtido dividindo-se a soma de todos os custos men 

sais que incidirem sobre a produção, considerando 

todos os equipamentos, pelo total de cópias ré-

produzidas. 

222 - O valor das cópias reproduzidas para terceiros se 

rã fixado nos meses de janeiro e julho, conside-

rando os custos previstos no parágrafo primeiro, 

acrescidos de eventuais riscos, perdas e danos. 

23 - São competentes para requisitar copias fotosta'ticas os 

servidores indicados no item 18 

24 - í-\s reproduçes das copias fotosta'ticas, a custa da Uni-

versidade, ficam limitadas a 20 (vinte) cópias de cada 

original. - 

24 0 1 - Quando houver necessidade de reprodução de copias 

em nmero superior ao fixado, as solicitaçes de 
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verso ser encaminhadas diretamente a Imprensa 

que a fará' atravs de outro meio menos oneroso0 

25 - Todas as copiadiras fotosta'ticas estaro subordinadas 

Imprensa Universitária. 

e) Documentaç ão fotográfica, revelaç õ es, instalaco, operaç ão e 

controle de equipamentos de reproduç'o de som, 

26 - P requisição de serviços fotográficos e de sonorizaço 

.somente poderá' ser feita pelos Diretores das Unidades , 

da Administração da Reitoria e pelo Chefe do Gabinete do 

Reitor. 

27 - Nas promoções patrocinadas pela Universidade sero uti-

lizados os serviços de sonorização e de fotografia de 

que flela dispõe. 

III - DISPOSIÇ Õ ES GERAIS 

28 - Os o'rgos e setores da Universidade deverão planejar a 

atividades e eliminar gastos excessivos de impressoa , 

papa'is e serviços prestados pela Imprensa Uni'iersita'ria0 

29 - í\ requisição dos serviços da Imprensa Universitária pa-

ra entidades estudantis, somente poderá ser autorizado 

pelo dirigente da administração, com o qual a entidade 

esteja diretamente relacionada. 

30 - A prestação dos serviços da Imprensa Universitária para 

terceiros, com anus para a Universidade, somente sera' 

autorizada pelo Reitor, 

301 - A prestação dos serviços da Imprensa Universitá-

ria para terceiros, sem anus para a Universidade, 

somente será' autorizada excepcionamente pelo Or-

denador de Despesa. 

Ouro Preto, 25 de agosto de 1983 


