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MINISTERIO DA EDUCACAO

Universidade Federal de Ouro Preto
e e Diretoria - Escola de Minas - 1876 ESCOLA DE MINAS

RESOLUCAO CDEM N° 1668

Aprova regimento interno de laboratério
do Degeo.

O Conselho da Escola de Minas da Universidade Federal de Ouro Preto, em sua

14762 reunido, realizada em 05 de marco de 2024, no uso de suas atribuicdes legais,
Considerando a Resolucdo AD DEGEO 016/2024,
RESOLVE:

Aprovar o regimento interno do Laboratorio Multiusudrio de Microscopia e

Microanalises — setor Microssonda Eletrdnica do Departamento de Geologia.

Ouro Preto, 05 de marco de 2024.

CLAUDIO EDUARDO LANA
Presidente em exercicio

Campus Universitario — Morro do Cruzeiro — CEP: 35400-000 — Ouro Preto — MG
Home page: http://www.em.ufop.br — E-mail: diretoria.em@ufop.edu.br — Tel: (31) 3559-1529



MINISTERIO DA EDUCAGAO

UFOP Universidade Federal de Ouro Preto
Dniversidade Fedors Escola de Minas- 1876 ESCOLA DE MINAS
de Ouro Preto Departamento de Geologia

RESOLUCAO ADDEGEO 016/2024

Aprova o Regulamento de Utilizacdo e Gestdo do

Laboratorio Multiusudrio de Microscopia e Microanalises — setor Microssonda Eletronica

A Assembleia Departamental do Departamento de Geologia (ADDEGEO) da Escola de
Minas da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP), em sua 01? reunido ordinaria, realizada

em 31.01.2024, no uso de suas atribui¢cdes Estatutarias e Regimentais e considerando:

= o disposto na Resolucao CUNI N° 2.394, que trata das Normas de Utiliza¢ao e Gestao de

Equipamentos e Laboratérios Multiusuarios;

= aproposta que dispde sobre a funcionalidade da Central Multiusuéria do Departamento de

Geologia da Escola de Minas.

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento de Utilizacdo e Gestio do Laboratério Multiusuario de
Microscopia e Microanalises — setor Microssonda Eletronica do Departamento de Geologia

da Escola de Minas (Anexo 1).
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GERALDO MAGELA SANTOS SAMPAIO
Presidente da ADDEGEO



ANEXO 1

REGULAMENTO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO DE MICROSCOPIA E
MICROANALISES — SETOR MICROSSONDA ELETRONICA DO DEPARTAMENTO DE
GEOLOGIA

CAPITULO 1
DA CARACTERIZACAO

Art. 1°- O Laboratorio Multiusuario de Microscopia e Microanalises — setor Microssonda
Eletronica do Departamento de Geologia da Escola de Minas ¢ destinado a atividades de
pesquisa/inovacao coordenadas por servidores docentes e técnico-administrativos em educagao
(TAEs) da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP) e de outras institui¢des publicas ou privadas

de ensino e pesquisa/inovagao.

§1°- O Laboratorio Multiusuario de Microscopia e Microanalises — setor Microssonda

Eletronica integra a Central Multiusuaria do Departamento de Geologia;

§ 2°- O funcionamento e uso do Laboratorio Multiusuario de Microscopia e Microanalises — setor
Microssonda Eletronica devem estar de acordo com este Regulamento, com o Regimento da Central
Multiusuaria do Departamento de Geologia e com o disposto na Resolugdo CUNI n° 2.394, de 29 de
janeiro de 2021.

CAPITULO 11
DOS OBJETIVOS

Art. 2°- O objetivo do Laboratério Multiusuirio de Microscopia e Microanalises — setor
Microssonda Eletronica ¢ reunir e articular os recursos humanos, materiais e financeiros para o

desenvolvimento de atividades de pesquisa/inovagao, ensino e extensao.

Paragrafo tinico. As atividades do Laboratério Multiusuario de Microscopia e Microanalises —
setor Microssonda Eletronica deverdo estar em harmonia com o Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) e com o Estatuto e Regimento da UFOP e com o Regimento da Escola de Minas

e do Departamento de Geologia.

Art. 3°- Para realizar seu objetivo, o Laboratorio Multiusuario de Microscopia e Microanalises —

setor Microssonda Eletronica devera:



I. viabilizar o uso de suas instalagdes por pesquisadores da UFOP e de outras instituigoes

publicas e privadas de ensino e pesquisa/inovagao;

II. registrar obrigatoriamente os equipamentos de carater multiusudrio no “Sistema de Reserva
de Equipamentos Multiusuarios” desenvolvido pelo NTI/UFOP e divulgados na pagina
eletronica da PROPPI;

III. cadastrar os equipamentos de carater multiusuario na Plataforma Nacional de Infraestrutura
de Pesquisa/inovagao (PNIPE) do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes (MCTI)

para homologacao do representante institucional designado pela PROPPI;

IV. garantir o cumprimento das normas de seguranga para Laboratérios da UFOP conforme

Resolugao CUNI 2040.
CAPITULO III
DA GESTAO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO

Art. 4°- A gestdo e administracdo do Laboratorio Multiusuario de Microscopia e Microanalises

— setor Microssonda Eletronica e seus equipamentos serdo encargos dos seguintes 6rgaos:
I. Comité Gestor da Central Multiusuaria do Departamento de Geologia;

II. Coordenador Técnico-Cientifico do Laboratorio Multiusuario de Microscopia e

Microanalises — setor Microssonda Eletronica;

II1. Corpo Técnico do Laboratério Multiusuéario de Microscopia e Microanalises — setor

Microssonda Eletronica.
CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO XX

Art. 5°- Compete ao Coordenador Técnico-Cientifico do Laboratério Multiusuario de

Microscopia e Microanalises — setor Microssonda Eletronica:

I. avaliar os projetos vinculados a suas areas de competéncia a serem desenvolvidos na Central

Multiusudria e emitir parecer;

II. manter atualizado o cadastro de projetos e convénios desenvolvidos no Laboratério



Multiusuario;
III. manter atualizado o cadastro de associados e usuarios do Laboratério Multiusuario;
I'V. buscar meios para viabilizar manuteng¢ao periddica da infraestrutura multiusuaria;
V. viabilizar o uso e o funcionamento adequado dos equipamentos;

VI. supervisionar e estipular as tarefas dos servidores técnico-administrativos em educagdo em

exercicio na Central Multiusuaria;

VII. assessorar o Presidente do Comité Gestor da Central Multiusuaria na aquisicao de

equipamentos e de material de consumo e na contratagdo de servigos;
VIII. estimular a implantacdo de novas metodologias de processamento e analise;

IX. programar o agendamento de utilizagdo dos equipamentos, de maneira a permitir sua

otimizagao.
X. zelar pelo bom andamento das atividades desenvolvidas no ambito do laboratorio;
XI. zelar pelo bom uso dos equipamentos alocados no laboratério;

XII. zelar pela qualidade do ambiente de trabalho, tanto nos seus aspectos de seguranga como de

relacionamento humano;
XIII. avaliar e autorizar as diferentes prestagcdes de servigos a serem realizadas no laboratorio;

XIV. estabelecer, zelar e cumprir o cronograma de atividades do laboratorio considerando a
ordem de prioridade das diferentes atividades, ou seja, atividades de ensino e

pesquisa/inovacgao devem ser desenvolvidas prioritariamente;

XV. manter um sistema de registro de entrada e saida de andlises e servicos e/ou uso de
equipamentos com os seguintes dados minimos: nome do requisitante, data de entrada,
previsdo de entrega de resultados, tipo de servigo (ensino, pesquisa/inovagdo, extensao ou

prestacao de servico);

XVI. manter os usuarios informados sobre o andamento dos servigos e a previsao de entrega de

resultados;



XVII. buscar recursos junto a administragao da UFOP e em 6rgaos externos para manutengao e

melhoria das condi¢des de trabalho do laboratoério;
XVIII. manter a pagina do laboratdrio multiusudrio atualizada;

XIX. elaborar o relatorio anual de atividades do laboratério multiusuario € encaminhar ao

Presidente do Comité Gestor;
XX. zelar pela divulgacao da produgdo cientifica e de extensdo realizadas no laboratorio;

XXI. controlar a movimentacdo dos bens patrimoniais, mantendo registro atualizado da carga
patrimonial do laboratorio, conforme orientagdo da Coordenadoria de Materiais e Patrimonio
(CMAP) para aquisi¢ao, incorporacao, cadastro, guarda, movimentagdo e baixa de bens

patrimoniais;

XXII. manter arquivamento interno de notas fiscais e/ou fatura proforma (proforma invoice) de

equipamentos e respectivos numeros patrimoniais alocados no laboratério multiusudrio;

XXIII. zelar pelo cumprimento do disposto no Art. 26 do Regimento do Centro Analitico do

Departamento de Geologia.

Art. 6°- Compete ao Corpo Técnico do Laboratorio Multiusuario de Microscopia e Microanalises

— setor Microssonda Eletronica:

I. fiscalizar o uso adequado dos equipamentos e¢ o atendimento dos usuarios as normas e

regulamentos do respectivo laboratorio;
II. garantir que os usudrios estejam devidamente cadastrados;

III. participar dos treinamentos oferecidos pelos fabricantes dos equipamentos; acompanhar as
visitas técnicas e comunicar ao coordenador do laboratério quanto a necessidade de

manutengdes, corretivas e/ou preventivas periddicas dos equipamentos;

I'V. manter controle de estoque de material de consumo e permanente atualizado, fazer requisi¢cao
de produtos e materiais no Sistema de Requisicao de Materiais (SRM), fazer planejamento de
material de consumo e materiais e elaborar PAMCS conforme cronograma de compras da
Coordenadora de Licitagdes e Contratos (CLC) e autorizagdo prévia do or¢amento pela chefia

do Departamento de Geologia;



V. receber e armazenar materiais de consumo, incluindo reagentes, levando em consideracao as

normas de compatibilidade quimica;
VL. controlar o uso de insumos pelos usuarios do respectivo laboratorio;
VII. acompanhar o servigo de limpeza do laboratorio;

VIII. elaborar anualmente relacao de itens de custeio basicos necessarios ao funcionamento dos

equipamentos e do laboratério;
IX. comunicar ao coordenador do laboratorio qualquer ocorréncia digna de nota;
X. auxiliar o coordenador no controle da movimentagao dos bens patrimoniais do laboratorio;
XI. proceder a limpeza e conservagao de instalagdes, equipamentos e materiais dos laboratérios;

XII. controlar, por meio do Sistema de Reserva de Equipamentos Multiusuérios, os
agendamentos dos usuarios, bem como garantir treinamento e acesso aos servigos de acordo

com a agenda publica;

XIII. fornecer informacgdes e apoio técnico aos pesquisadores para o uso da infraestrutura

multiusudria a fim, sobretudo, de ndo comprometer a integridade dos equipamentos;

XIV. disponibilizar aos usuarios Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPCs) ou Individuais
(EPIs) conforme orientacdo da Comissdo de Seguranca Laboratorial da Escola de Minas

(CSLU);

XV. providenciar ou solicitar junto ao SIASS (Subsistema Integrado de Atengdo a Saude do

Servidor) o descarte apropriado de residuos e efluentes gerados no laboratdrio;

XVI. fornecer informagdes de demanda e especificagdes de gases especiais utilizados no

laboratorio a PROPLAD (Pro-Reitoria de Planejamento e Administracao);

XVIL. fazer solicitacdes de gases especiais, conferir e controlar a entrega dos mesmos recebendo

o canhoto da empresa fornecedora para manter o Processo SEI atualizado;

XVIII. desenvolver e/ou aprimorar POPs (Procedimento Operacional Padrio) para seus
procedimentos de ensino, pesquisa/inovagado, extensao e prestacao de servigos, que deverao

ficar disponiveis aos seus usudrios permanentemente.



XIX. manter protocolo de registro de utilizagdo de equipamentos para repasse de informagdes a
assisténcia técnica especializada, sobretudo para equipamentos de grande porte, com
informagdes observadas durante a operagdo tais como: condi¢des de funcionamento,

mensagens de erros, falhas durante a operacao e quedas de energia;

XX. solicitar aos Coordenadores materiais de consumo, materiais permanentes, manutengdes de

equipamentos e instalagcdes necessarias ao bom funcionamento do laboratorio

XXI. elaborar, junto aos coordenadores do Laboratério Multiusuario de Microscopia e
Microanalises — setor Microssonda Eletronica, relatorios anuais das atividades e utiliza¢ao

da infraestrutura multiusuéria.
Art. 7°- Compete a Chefia do Departamento de Geologia:

I. providenciar a requisicdo do material de consumo, da manuten¢cdo de equipamentos e
instalacdes necessarias ao bom desempenho do laboratorio, de acordo com as solicitagdes

elaboradas pelo Coordenador;

II. encaminhar e acompanhar, junto aos 6rgdos competentes da Institui¢do, as solicitacdes do
Laboratorio Multiusuario de Microscopia e Microanalises — setor Microssonda
Eletronica referentes a sistemas de medidas contra incéndios, suprimento de energia,

informatica e instalagdes hidraulicas;
III. controlar a movimentagdo dos bens patrimoniais e relacionar os respectivos responsaveis;
IV. fiscalizar o servigo de limpeza dos laboratdrios;

V. zelar pela manutengdo da infraestrutura fisica dos laboratorios multiusudrios integrantes da

Central Multiusuéria.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°- Os casos omissos neste Regulamento serdo dirimidos pelo Comité Gestor, em primeira

instancia, e pelo Conselho da Escola de Minas, em ultima instancia.

Art. 9°- Apos a aprovagdo deste Regulamento pelo Conselho da Escola de Minas e suas alteragdes

deverdo ser submetidos a aprovagdo da PROPPI, a qual cabera ainda a aprovacdo e auditagem da



politica de cobranga pelo uso da infraestrutura multiusuéria.
Art. 10- Este regulamento entrard em vigor a partir da data de sua aprovagao.

Ouro Preto, 30 de janeiro de 2024

GERALDO MAGELA SANTOS SAMPAIO

Presidente da ADDEGEO



