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ANEXO |

NORMAS COMPLEMENTARES PARA A REALIZACAO DE ATIVIDADES AVALIATIVAS, APURAGCAO DE
FREQUENCIA DOS DISCENTES E APLICACAO DE EXAME ESPECIAL NOS CURSOS DE GRADUAGAO
PRESENCIAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO

Secdo |
Das atividades avaliativas, exceto o exame especial

Art. 12 O rendimento académico, em cada componente curricular, poderd ser verificado
por meio de diversos instrumentos de avaliacdo, de cardter individual ou coletivo, tais como provas
escritas, orais ou praticas, exercicios, trabalhos tedricos e praticos, relatérios, projetos, seminarios, entre
outros, a serem considerados em separado ou combinados, permitindo ao docente a atribuicdo de uma
nota individual a cada discente.

Art. 22 A definicdo do numero e da natureza das atividades avaliativas e as formas de aferi-
las serdo explicitadas no Plano de Ensino do docente responsavel pelo componente curricular, devendo o
mesmo ser apresentado ao departamento para aprovacdo, antes do inicio do semestre letivo, e aos
discentes, no comeco das aulas.

Paragrafo Unico. O docente devera indicar no Sistema de Controle Académico o numero e
as pontuacdes das atividades avaliativas previstas para o componente curricular, como determinado no
Plano de Ensino.

Art. 32 A pontuagdo maxima de cada atividade avaliativa ndao podera ultrapassar 50%
(cinquenta por cento) da pontuacdo total distribuida para o componente curricular ao longo do semestre
letivo.

Paragrafo Gnico. O caput deste artigo ndo se aplica ao exame especial, aos Trabalhos de
Conclusdo de Curso (TCC), as Atividades Académico-Cientifico-Culturais (ATV), aos componentes
curriculares de natureza exclusivamente extensionista, as atividades do Moddulo Interdisciplinar de
Formacdao (MIF) e aos componentes curriculares com processos de avaliacdo especificos, como
determinado pelos projetos pedagdgicos dos cursos.

Art. 42 As atividades avaliativas presenciais deverdo ser realizadas nos horarios das aulas
dos respectivos componentes curriculares, sempre que a natureza das atividades o permitirem.

Art. 52 As altera¢Oes da forma, critério, data e hordrio de aplicagdo da atividade avaliativa
gue implicarem a realizacdo de avaliacdo fora do hordrio regular do componente curricular estarao
condicionadas a consenso entre o docente e todos os discentes.

812 As alteragdes referidas no caput deverdao ser comunicadas previamente aos discentes,
por mensagem eletronica (e-mail institucional).

8§22 Sera caracterizado consenso quando ndo houver manifestacbes contrarias dos
discentes, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas do envio da mensagem eletroénica.



§32 A atividade avaliativa submetida a consulta aos discentes, nos termos do caput, nao
podera ser aplicada antes do decurso do prazo determinado no §29.

Art. 62 As alteracdes da forma, critério, data e horario de aplicacdo da atividade avaliativa
que ocorrerem dentro do hordrio regular do componente curricular ndo necessitardo do consenso
previsto no artigo 5°.

Art. 72 Os resultados das atividades avaliativas deverdo ser disponibilizados e discutidos
com os discentes, em data e hordrio indicado pelo docente, como previsto no Plano de Ensino do
componente curricular.

Paragrafo Unico. Nenhuma nova atividade avaliativa da mesma natureza formativa podera
ser realizada sem que o resultado da atividade anterior tenha sido divulgado e discutido com os
discentes, exceto nos casos em que o intersticio entre a aplicacdo de duas atividades da mesma natureza
formativa seja inferior a trés semanas.

Art. 82 E facultado ao discente requerer a reavaliacdo de sua atividade avaliativa, por meio
de solicitacdo fundamentada apresentada ao docente imediatamente apds tomar conhecimento do
resultado.

812 No pedido de reavaliacdo, o discente deverd justificar a pretensdo a nota diferente
daquela que |he foi atribuida na atividade avaliativa.

§22 O docente terd o prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do dia subsequente
a data da solicitacdo de reavaliacdo, para a apresentacao e devolucdo da atividade reavaliada ao discente,
exceto no caso de a avaliacdo contestada se referir ao exame especial, hipétese em que a resposta do
professor deverd ocorrer até o Ultimo dia do periodo letivo.

§32 O discente podera interpor pedido de revisdao do resultado da atividade avaliativa,
junto ao departamento que oferece o componente curricular, nas seguintes condi¢des e prazos:

I - quando ndo for cumprido o prazo de devolucdo da atividade reavaliada pelo
docente — o pedido de revisdao devera ser interposto em até 10 (dez) dias corridos, contados do dia
seguinte ao término daquele prazo;

Il - quando o discente discordar da nota atribuida pelo docente na reavaliacdo da
atividade — o pedido de revisao devera ser interposto em até 10 (dez) dias corridos, contados do dia
seguinte a data de devolucdo da atividade reavaliada.

842 Provas e outras atividades avaliativas impressas deverdo ser devolvidas aos discentes
apos os registros das notas.

8§52 As provas e as outras atividades avaliativas impressas que ndo foram recolhidas pelos
discentes poderdo ser descartadas apés um ano do registro das notas.

Art. 92 O docente devera registrar a pontuagao obtida pelos discentes em cada atividade
avaliativa aplicada no Sistema de Controle Académico, ao longo do semestre letivo, de modo que os
interessados possam acompanhar seu desempenho.

Art. 10. Apurados os resultados de todas as atividades avaliativas, a nota final do discente
variara entre O (zero) e 10 (dez), com uma ordem decimal.

Paragrafo unico. Na apuracao da nota final, quando a segunda ordem decimal for igual ou
superior a cinco, o primeiro algarismo decimal serd aumentado em uma unidade (arredondamento).

Art. 11. A nota final do discente serd convertida em conceito, de acordo com a seguinte
escala:

A - Excelente: de 9 a 10 pontos;
B - Otimo: de 8 a 8,9 pontos;
C-Bom:de7a?79 pontos;

D - Regular: de 6 a 6,9 pontos;



E - Fraco: de 4 a 5,9 pontos;
F - Insuficiente: abaixo de 4 pontos de aproveitamento e/ou infrequéncia do aluno.

Paragrafo unico. No Histérico Escolar, deverdo constar a nota e seu respectivo conceito.

Secao ll
Da apuragdo da frequéncia

Art. 12. Para efeito da apuracdo da frequéncia, sera considerado o inicio do semestre
letivo, independentemente do momento da matricula do discente no componente curricular, exceto nos
casos de discentes ingressantes da graduagao cujos registros académicos tenham ocorrido apds o inicio
das aulas.

8§12 O didrio de classe deverd registrar a data da matricula de cada discente no
componente curricular.

§22 A frequéncia minima obrigatéria, em cada componente curricular ou atividade
académica, é de 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria total prevista, exceto nos casos
estabelecidos em lei e nos casos de discentes ingressantes da graduacdao cujos registros académicos
tenham ocorrido apds o inicio das aulas.

§32 Para a apuracao da frequéncia, entendem-se como ingressantes da graduagdo os
discentes recém-ingressados na Universidade pelo Sistema de Selecdo Unificada (SiSU), pelos processos
isolados de selecdo e pelos processos seletivos destinados a ocupacdo de vagas residuais dos cursos
(reingresso, transferéncia e obteng¢do de novo titulo).

842 A frequéncia dos discentes sera registrada no Sistema de Controle Académico.

§52 Componentes curriculares tais como estagios, Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC),
Médulos Interdisciplinares de Formacdo (MIF), Atividades Académico-Cientifico-Culturais (ATV),
atividades de natureza exclusivamente extensionista e demais atividades académicas com caracteristicas
especificas, determinadas pelos projetos pedagdgicos dos cursos, poderdo ser dispensados da apuragao
da frequéncia.

Art. 13. O procedimento de afericao da frequéncia dos discentes é dever e atribuicdo do
docente responsavel pelo componente curricular ou pela atividade académica, nos termos estabelecidos
pelo Plano de Ensino e pela regulamentacdo pertinente, considerando que serdo abonadas as faltas, nos
casos de auséncias devidamente justificadas, nas seguintes circunstancias:

I - por motivo de matricula em Orgdo de Formacdo de Reserva e por convocacdo para
atividades de reservista do Servico Militar, devidamente comprovadas, nos termos do Decreto-Lei n?
715/1969;

Il - por motivo de representagdo discente na Comissao Nacional de Avaliagdo da
Educacdo Superior (Conaes), por forca da Lei n® 10.861/2004;

Il - por motivo de convocacgao pelo Poder Judiciario;

IV - por motivo de dbito de pais, avés, filho(a), conjuge, companheiro(a), padrasto,
madrasta, irmdo(3d), enteado(a), sogro(a) ou menor sob sua sua guarda ou tutela, devidamente
comprovado por atestado de ébito e por documentos que demonstrem o parentesco ou as rela¢des
socioafetivas;

V - por motivo de participacdo em jogos universitarios, na qualidade de atleta da
UFOP, pelo periodo definido pela Coordenagdo de Esporte e Lazer, mediante apresentagao, pelo
discente, de declaracdo de participacdo ou certificado equivalente assinado pela instituicdo
organizadora do evento ou pela Coordenacgao de Esporte e Lazer;

VI - por motivo de participacdo, como representante do corpo discente, em reunides
de d6rgdos colegiados, comités, comissdes da Universidade e de associacGes estudantis;



VIl - por motivo de participagdo em atividade de campo, visita técnica ou atividade
externa equivalente prevista no Plano de Ensino do componente curricular, cuja realizagdo coincida
com o hordrio de outra atividade académica, mediante apresentacdo, pelo discente, de declaracdo
de participacdo assinada pelo professor responsavel pela atividade;

VIII - por motivo de participacdo em congressos, eventos cientificos, artisticos, de
representacdo em instancias publicas, acdes de extensdo, pesquisa ou ensino, com aprovacao prévia
do colegiado de curso, mediante a comprovacdo da(s) data(s), horario(s), local(locais) e a previsdo da
participacdo do discente;

IX - por preceitos de crenca religiosa, nos dias e horarios nos quais sejam vedados a
participacdo em aulas e o exercicio de atividades académicas ou avaliativas, com aprovagdo prévia
do colegiado de curso, devendo ser atribuidas prestacdes alternativas ao discente, como
determinado pela Lein? 13.796/2019;

X - por requerimento de Regime Especial de Trabalho Escolar e Frequéncia (Retef),
apresentado com antecedéncia e com a devida comprovacdo, nas seguintes condi¢des:

a) afastamento para tratamento de saude, por periodo superior a 20 (vinte)
dias;

b) licenca maternidade, por até 90 (noventa) dias, contados a partir do oitavo
més de gravidez ou a partir do puerpério;

c) discentes lactantes, no prazo de até 6 (seis) meses apds o parto.

Xl - Por motivo de licenga paternidade, por até 20 (vinte) dias, contados da data de
nascimento da crianga.

§12 As hipdteses de justificativa de auséncia para abono de faltas previstas neste artigo ndo
poderdo extrapolar o limite maximo de 10% (dez por cento) da carga horaria total do componente
curricular, exceto nos casos previstos em Lei e no deferimento do Regime Especial de Trabalho Escolar e
Frequéncia (Retef).

§22 As solicitagdes de abono de faltas e de aplicagdo de prestagdes alternativas (inciso 1X)
deverdo ser devidamente comprovadas, para analise e emissao de parecer, pelos drgaos competentes.

§32 A documentagdo comprobatéria relativa aos incisos |1, IX, X e XI deste artigo devera ser
protocolada junto a secdo de ensino ou ao setor responsavel pelos registros académicos do curso, no que
couber, em tempo habil, preferencialmente antes do inicio do semestre letivo.

842 A documentacdo comprobatdria referida nos incisos Il a VIl deste artigo devera ser
protocolada junto a secdo de ensino ou ao setor responsavel pelos registros académicos do curso, no que
couber, no prazo de cinco dias corridos, contados a partir do retorno do discente as atividades
académicas.

§52 Recebida a solicitacdo de abono de faltas ou de aplicacdo de prestacOes alternativas
(inciso IX), a secdo de ensino ou o setor responsavel pelos registros académicos do curso, no que couber,
fara seu encaminhamento ao(s) departamento(s) que oferece(m) o(s) respectivo(s) componente(s)
curricular(es) para analise, emissdo de parecer e comunicacdo ao(s) docente(s) responsavel(eis) pela
apuracao da frequéncia do discente.

§62 Os abonos de faltas por motivo de salide com afastamento por periodo superior a 20
(vinte) dias, licenca maternidade e discente lactante ocorrerdo, exclusivamente, na modalidade de
Regime Especial de Trabalho Escolar e Frequéncia (Retef), com aprovacdo das instancias competentes,
conforme regulamentacdo em vigor.

§72 A aplicacdo de exercicios domiciliares como compensac¢do da auséncia as aulas, nas
condi¢cdes estabelecidas pelo Decreto-Lei n? 1.044/1969, deverd ser devidamente comprovada e
requerida junto a se¢ao de ensino ou ao setor responsdavel pelos registros académicos do curso, no que
couber, para os encaminhamentos aos drgaos competentes, antes do inicio das atividades académicas.



§82 Os atestados médicos de até 20 (vinte) dias de afastamento deverdo ser encaminhados
a secao de ensino ou ao setor responsdvel pelos registros académicos do curso, no que couber, para
verificacdo da possibilidade de aplicacdo de avaliagBes substitutivas pelos departamentos, ndo havendo,
nesses casos, o direito de abono das faltas.

§92 Recebida a solicitacdo de aplicacdo de exercicios domiciliares (Decreto-Lei n@
1.044/1969) ou a solicitacdo de avaliagGes substitutivas, nos casos de afastamentos de até 20 (vinte) dias
por motivos de saude, a se¢do de ensino ou o setor responsdavel pelos registros académicos do curso, no
gue couber, fara seu encaminhamento aos setores competentes para andlise e emissao de parecer.

§10 As solicitagcdes de aplicacdo de exercicios domiciliares e de avaliagdes substitutivas
deferidas pelos 6rgdos competentes serdo encaminhadas ao conhecimento do(s) departamento(s) para
comunicacdo ao(s) docente(s) responsavel(eis) pelo(s) componente(s) curricular(es).

§11 Para as ocorréncias de 6bito de pais, avos, filho(a), conjuge, companheiro(a), padrasto,
madrasta, irmao(a), enteado(a) ou menor sob sua sua guarda ou tutela, os discentes poderdo ter até oito
dias corridos de faltas justificadas e abonadas, contados da data do falecimento.

§12 Para as ocorréncias de o6bito de sogro(a), netos(as), tios(as), sobrinhos(as),
cunhados(as) e primos(as) de primeiro grau, os discentes poderdo ter até trés dias corridos de faltas
justificadas e abonadas, contados da data do falecimento.

§13 O disposto no inciso VIl ndo se aplica as atividades de estagio.

Art. 14. O docente procedera a afericdo e ao lancamento da frequéncia dos discentes no
Sistema de Controle Académico, no decorrer do semestre letivo.

Paragrafo unico. O Sistema de Controle Académico devera possibilitar o acesso dos
discentes as informacdes relativas a apuragdo de sua frequéncia no decorrer do semestre letivo.

Secao lll
Das avaliagOes substitutivas
Art. 15. Os discentes poderdo requerer avaliacdes substitutivas nos seguintes casos:
| - faltas justificadas previstas no artigo 13;

Il - acompanhamento de pai, mae, filho(a), irmao(a), avo(d), conjuge ou pessoa sob
sua responsabilidade legal em atendimentos médicos ou odontoldgicos, devidamente comprovados.

Paragrafo Unico. Os atestados médicos ou odontoldgicos referidos no inciso Il deverdo ser
apresentados a secdo de ensino ou ao setor responsavel pelos registros académicos do curso, no que
couber, com a indicacdo das avaliagdes substitutivas requeridas, para encaminhamento ao conhecimento
dos docentes responsdveis pelos respectivos componentes curriculares.

Art. 16. As avaliagbes substitutivas deverdo ocorrer em data e hordrio indicados pelo
docente, podendo também ocorrer fora dos horarios de aulas dos componentes curriculares.

Art. 17. Caberd pedido de reavaliacio e de revisdao dos resultados das avaliagGes
substitutivas, a pedido do discente, nos termos do artigo 82 desta Resolucao.

§12 As avaliacOes substitutivas deverdo ser realizadas em tempo habil para sua correcdo e
em prazo suficiente para que os discentes possam realizar também, caso necessario, o exame especial.

§22 Os casos em que ndo seja possivel atender as condicdes estabelecidas pelo §1¢
deverdo ser avaliados pelo colegiado de curso.

§32 O docente podera fazer constar do Plano de Ensino uma data especifica do semestre
letivo para a realizacdo de todas as avaliagBes substitutivas, devendo informa-la aos discentes no comeco
das aulas.



Secao IV
Do exame especial

Art. 18. Finalizadas as aulas de cada componente curricular, os docentes deverdo divulgar
os resultados obtidos pelos discentes, indicando, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas,
aqueles que terdo direito a realizacdo do exame especial.

Paragrafo unico. Os docentes deverdo indicar as datas, horarios e locais de aplicagdo dos
exames especiais, respeitando os horarios das aulas de cada componente curricular e os prazos
estabelecidos no calenddrio académico da graduacao.

Art. 19. O exame especial € uma avaliagdo extraordinaria, destinada aos discentes que nao
obtiverem nota suficiente para aprovagao no componente curricular e que atendam integralmente as
condicOes:

I - 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia minima; e
Il - pontuacdo total igual ou superior a 3,6 e inferior a 6.

8§12 A critério do docente, o exame especial poderad abranger a totalidade dos tdpicos
abordados no conteuddo programatico determinado pelo Plano de Ensino.

8§22 O exame especial ndo se aplica aos componentes curriculares relacionados as
atividades de estagio, aos internatos, aos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), as Atividades
Académico-Cientifico-Culturais (ATV), aos componentes curriculares de natureza exclusivamente
extensionista (exceto disciplinas) e ao Mddulo Interdisciplinar de Formacao (MIF).

§32 Os colegiados de curso poderdo definir em seus projetos pedagdgicos componentes
curriculares aos quais ndo se aplicam o exame especial, desde que os motivos dessa decisdo sejam
devidamente justificados, com base no carater especial das atividades desenvolvidas.

Art. 20. Caso o discente ndao possa realizar o exame especial na data prevista, pelos
motivos indicados nos artigos 13 e 15, podera interpor requerimento de nova data para a avaliacdo junto
a secdo de ensino ou ao setor responsavel pelos registros académicos do curso.

8§12 O requerimento a que se refere o caput, justificado e com a documentacdo
comprobatdria devida, devera ser protocolado no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, contados da data
do retorno do discente as atividades académicas, para encaminhamento e providéncias pelo
departamento que oferece o componente curricular.

§22 Uma vez deferido o requerimento, o docente agendara nova data, horario e local para
aplicacdo do exame especial, devendo fazer a comunicagdo ao discente interessado.

Art. 21. Ao exame especial serd atribuida uma sé nota, variando entre 0 (zero) e 10 (dez),
com uma ordem decimal.

Paragrafo unico. Quando a segunda ordem decimal for igual ou superior a 5 (cinco), o
primeiro algarismo decimal serda aumentado em uma unidade (arredondamento).

Art. 22. Cabera pedido de reavaliacdo e de revisdo do resultado do exame especial, por
parte do discente, nos termos do artigo 82 desta Resolucao.

Art. 23. A nota final do discente que realizar o exame especial sera registrada de acordo
com as seguintes condicdes:

| - igual a 6 (seis) pontos, caso o resultado obtido no exame especial seja igual ou
superior a 6 (seis);

Il - a3 maior nota entre o aproveitamento semestral e o resultado obtido no exame
especial, caso a nota do exame especial seja inferior a 6 (seis) pontos.
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