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Universidade Federal de Ouro Preto 
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão 

Resolu ção CEPE N.° 042 

Ementa: 

Disciplina o processo de arquivamento de 

documentos acadmico s. 

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSO DA 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO, no uso de suas atribuiçes 

estatutarias e legais, 

Considerando a necessidade do melhor disci-

plinar o processo de arquivamento de documentos de natureza 

acadmica da Universidade, 

R E 5 O L \J E: 

Art. l - Os documentos de natureza acadmi-I 

ca sero classificados nas seguintes categorias: 

Categoria í\: Documentos a serem arquivados 

!!i n  alternum' 

Categoria B: Documentos a serem arquivados 

ate a expediço do diploma do 

aluno; 

Categoria C: Documentos a serem arquivados 

até o final do semestre subso-

qJente àquele em que foram emi-

tidos; 

o 

. 
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Categoria D: Documentos a serem arquivados 

pelo prazo mximo de sois meses. 

Art. 2 - 5o documentos categoria I: 

Histcricos escolares; copia de diploma; re-

querimentos de matricula institucional e cancelamento de matrf 

cula na UFOP; cópia de guia de transferência; atestado de vaga; 

r 	cpia de certificado de monitoria; ficha modelo 19; processo 
L 	 de revalidaço de diploma; demonstrativo de aproveitamento por 

aluno; livros de ata de registro de nota e de colaço de grau; 

atas, resoluçes e portarias; e respectivos processos que os 

originaram; ofÍcios circulares, editais e relatrios dos con-

cursos vestibulares; comprovante de estágio curricular; proces 

so de reopço de curso. 

Art. 3 9  - So documentos categoria 8: 

Requerimentos de trancamento de matricula , 

de dispensa de pratica desportiva; ficha de cadastro do aluno; 

processos de transferncia e de aproveitamento de estudos; off 

cios, editais, avisos e memorandos. 

o 
Art. LiO - So documentos categoria C: 

Requerimentos de matrícula, abono de falta 

regime de exercÍcios domiciliares ajustamento de matricula e 

trancamento parcial em disciplina (s); provas do Concurso Ves-

tibular; formulário de notas do alunado. 

Art. 50 - So documentos categoria D: 

Demonstrativo parcial de freqncia. 

Art. 6 - Os documentos do aluno faro parte 

de sua pasta escolar ate sua diplomaço, quando sero transfe-

ridos para a Seço de Arquivo da Coordenaço de Ensino, e ar- 
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quivados, após o registro do diploma. 

Art. 70 - Esta Resoluço entrará em vigor 

na data de sua publicaço, revogada a Resoluço CEPE n 0  021. 

o 	 Ouro Preto, 06 de agosto de 198. 

ltam iÇ Dias 

Presidente em exercicio 

o 

[G. 


